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Qu'est-ce que Triskell ?

Il sagit du service d'espaces collaboratifs

Triskell - Espaces intégré a Toutatice.

collaboratifs

Triskell permet a chaque personnel de l'académie d’ouvrir des espaces
partagés avec d’‘autres membres de la communauté toutatice, permettant
a des collectifs de travail, pérenne ou temporaire (équipe de direction,
équipe disciplinaire ou pédagogique dans un EPLE, membres d'un service
académique, membres d’une instance équipe de circonscription, équipe
réunie autour d'un projet...) de mutualiser des documents, de collaborer
sur ces documents, de partager des liens, d’avoir un agenda partagé, etc.
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Comment créer et aménager un espace Triskell ?

Voir la vidéo du quart d’heure de décembre 2023 sur Toutapod :
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CREER ET AMENAGER UN ESPACE
COLLABORATIF TRISKELL
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https://video.toutatice.fr/video/41771-creer-et-amenager-un-espace-triskell-14h-dsii/
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Créer un nouveau dossier

Dans le dossier Documents (ou a la racine de votre triskell) cliquez sur
I'icbne + et choisissez <Dossier>

L]
4= Mon bureau Confort + A B . = @ Aide C Actualiser

J‘ Démo Triskell > Documents.

l . Documents
ﬂ. —

# Accuei Aucun élément
 Documen ts Création d'un dossier

Nom %

B Vidéoconférence
N Margue-pages
& Agenda Mom du document

@ rFAQ
& Forum Creer Annuler
icipants

(& Plan de l'espace
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Créer [ importer de nouveaux fichiers dans un dossier

Dans votre dossier, cliquez sur + puis choisissez soit d'importer un ou
plusieurs fichiers, soit de créer un document vierge (texte, tableur, prés.)

4 Mon bureau

. Démo Triskell > Documents > Archives

L
el 0t
A Accusil

i@ Documents

B Vidéoconférence

N Margue-pages

B Agenda

@ FA

*® Forum

AR Participants

(& Plan de l'espace

Archives

Nom %

Confort +

Derniére conir

Aucun élément

L]
4 =

Ajouter

i Dossier

J1 Flux audio
Cal Images
& Lien

B Note

= Pad

EF Vidéos

Les fichiers vierges s’ouvriront
automatiquement, a la
création, dans la suite
bureautique en ligne Only
Office intégrée a Toutatice

'

W Document texte
X Feuille de calcul

P Présentation

# Contenu H5P

Importer

X Archive ZIP

+  @Aide  CActualiser

Cliquez sur Parcourir,
puis sélectionnez un ou
plusieurs fichiers sur
votre poste de travail
(laissez la touche CTRL
enfoncée)

Ajout de fichiers

Fichiers *

@rParcourir | Aucun fichier sélectionné

Plusieurs fichiers peuvent &tre créés simultanément
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Importer de nouveaux fichiers dans un dossier

Vous pouvez aussi glisser-déposer un ou plusieurs fichiers depuis votre
pOSte de travail ) Sélectionnez un ou

One G hculer plusieurs fichiers sur
votre poste de travail
(laissez la touche CTRL
enfoncée), glissez-
déposez le(s) fichier(s),
puis cliquez sur

« Démarrer le
téléversement »

Nom «  Taille Derniére modifif, .
= Fichier 1.odt 7.2ko 15 maf]
% Favoris hier 2.0ds 6,4 ko 15 mal
B Fidhier 3.0dp

+ Mon bureau O Récents

‘l!. Démo Triskell > Documents > Comptes rendus

# Dossier personnel

B Documents

n Comptes rend
& 1mages

. . . J3 Musique

4 Téléchargements

L «Fichier 1.odt » sélectionné (7,2 ko)

# Accueil

. Déposez &JS fichiers ici

a
B Vidéoconférence . " . )
r ‘ Démarrer le téléversement Annuler | [] Extraire les archives ZIP

A Marque-pages
& Agenda ‘ | ‘

@ FaQ
Fichier 1.odt X
** Forum

& Participants

(& Plan de I'espace
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Importer une arborescence de dossiers [ fichiers

Dans votre dossier, ou a la racine de Documents, cliquez sur + puis
choisissez soit d'importer une archive zip contenant votre arborescence

@ aide  C Actualiser

SAZETETTEE ¢ > Do... el / Documents =} Q Hoow | = = o x

Sélectionnez une

Nom > | Taille Derniére modif]

)& Démo Triskell > Documents O Récents

[ DOCUMENTS_ARCHIVES... 4,2Go 21 avi . .
* Favoris I Dossier.zip archive ZIp sur votre
1 Dossier 3 éléments o o
. DOCUmentS 4 Dozsierpersonnel B Dossier 4 éléments pOSte de t raval I, gl ISSez-
... 2] Gettts déposez le fichier, puis
- Py W tmages cliquez sur « Démarrer
J7 Musique 3 V4
o le téléversement » en
4 Téléchargements .
# Accueil \ «Dossier.zip » sélectionné (256,9 ko) | Cocha nt « EXt raire |eS
— Deposez vog fichiers icl 2 .
B Documents A arCh|VeS le »
B Vidéoconférence r 1‘, ‘
R Marque-pages I * l Annuler [ Extraire les archives ZIP
B Agenda ‘ || J
@ FAQ
* Forum Dossier.zip ®

44t Participants

(8 Plan de l'espace
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Ordonner la liste des dossiers

Par défaut les dossiers sont rangés dans l'ordre alphabétique. Cliquez sur
le titre d'une colonne pour les réordonner (temporairement)

']
+ Mon bureau Confort + 4 [l Thiemy Joffredo ~ @ Aide C Actualiser

* Rangement par date de
création croissante ou
décroissante

i 8]
o M, ‘Compies rsncua # Accueil B Comptes rendu 1 tévrier 2024 - [ (m]
)  Documents
R Marque-pages W Pt | Ach 1 férier 2024 - [ m]
]
B Agenda
° M Margue-pag i Présentations 1 2024 - |l (m]
FAQ
& Agenda
- F
@ FaQ
ke Participants
- F
#) Plan de lespace
AL Participants

(&) Plan de 'espace
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Ordonner la liste des fichiers dans un dossier

Par défaut les dossiers sont rangés dans l'ordre alphabétique. Cliquez sur
le titre d'une colonne pour les réordonner (temporairement)

&
+ Mon bureau Confort + 4 B ~ @ Aide C Actualiser

J l Démo Triskell > Documents > Comptes rendus .
- “ e * Rangement par taille

croissante ou décroissante
possible pour les fichiers

l . n Comptes rendus

Nom #

in 15 décembre.docx
erniére contribution Taille (m]

Q - . ,
ents
@ n du 18 janvier 2024 docx & Acoueil ) ]
e Réunion du 18 janvier 2024.dacx 1tévrier 2024 - [ 54k o
Q-

R Mamue nag 117 septembre.pptx o support reunion-17 septembre.pptx 1 février 2024 - |l 222ko (m]
] - érence
B Agend
R Marcue pages @ Notes réunion 15 décembre.doc 1 téwrier 2024 - [l 236 ko 0
@ FrQ
& Age
- F
@ FaQ
ke Participants
-
#) Plan de lespace
AL Participants

(&) Plan de 'espace
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Renommer, dupliquer, déplacer... un dossier [ fichier

Sélectionnez un dossier [ un fichier et utilisez la barre d’outils qui s’affiche
en haut a droite

£
4 Mon bureau Confort+ & | v  @Aide  CActualiser

- | | = . o[+ e[ Bouton 1: renommer
Nom Derniére cont tribution Taille 4 D BOUton 3 : déplacer
- \ Bouton 4 : dupliquer

Bouton 5 : supprimer

B Vidéoconférence
M Marque-pages il Présentations o ops . = (]

o —  Cliquez au milieu de la ligne \
pour la sélectionner, gardez la
touche CTRL enfoncée pour en
PR sélectionner plusieurs.

(1 Plan de 'espace
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Exporter un ou plusieurs dossiers

Sélectionnez un ou plusieurs dossiers et utilisez la barre d’outils qui
s'affiche en haut a droite

L]
= Mon bureau Confort + A B i - @ Aide C Actualiser

Bouton Exporter :
Une archive zip
A8, oo el > Documents = : contenant les dossiers
(non vides) et les
Documents fichiers est téléchargée

o
... sur votre poste.
o gy

== Y e Astuce : cette archive

| — i e \ peut &tre & son tour
I e importée dans un autre
B Vidsoconférence AL d Triskell !
R Marque-pages 1 février 2024 -[ ] \
St Cliquez au milieu de la ligne
o pour la sélectionner, gardez la 2+ B i
m: touche CTRL enfoncée pour en

sélectionner plusieurs.

1 Plan de I'espace
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Merci pour votre attention.

Direction des systemes d’information et de I'innovation
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