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#2 : Travailler ensemble sur un document collaboratif avec OnlyOffice

ONLYOFFICE offre une suite bureautique en ligne sécurisée et compatible avec les formats Microsoft
Office.

Vous pouvez retrouver ce tutoriel en vidéo :

Partager un document OnlyOffice depuis son espace personnel : @

Travailler en groupe sur un projet avec |'espace Triskell : @


https://video.toutatice.fr/video_priv/31393/1023a0edf78e5cf49001497e95518fdeb5ba1a877df189d86e80c1d69c0f5306/
https://video.toutatice.fr/video_priv/31394/d12cec82aca7a6d87fd33eabd58fcb4a775076d885da0130921b713a0f29fdaa/
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Tous les documents peuvent tout de méme étre partagés. \Ui
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1- CREER UN DOCUMENT AVEC ONLYOFFICE SUR SON ESPACE PERSONNEL
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1- EXEMPLE AVEC UNE PRESENTATION (FORMAT PPTX)

-

OnlyOffice pour Toutstice

Document de présentation pptx
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= Ceci est une présentation de l'interface =

. d'OnlyOffice — T

v Démarrer en siiquant
Retard

Les menus sont similaires a PowerPoint, et vous
disposez des mémes fonctionnalités.

Appliquer 3 toutes les diapositives
Afficher le numéro de
dizpositive

Afficher la date et Theure

Le document s'enregistre automatiquement.
Il est possible de revenir sur Toutatice en

cliquant sur ﬂ

Cliquez pour ajouter des notes

[®] - Dispositive 1de 1 Toutes les modifications sont enregistrées
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1- PARTAGER UN DOCUMENT CREEE SUR L'ESPACE PERSONNEL

B Document de présentation.pptx

= 4 Zoom automatique ¥

Ceci est une présentation de l'interface
d'OnlyOffice

Les menus sont similaires a PowerPoint, et
vous disposez des mémes fonctionnalités.

Le document s'enregistre automatiquement.
Il est possible de revenir sur Toutatice en

P Document de présentation pptx

10,7 ko

Wellétadonnées

Source

Académie de Rennes

cliquant sur H

Partage

Le partage est désactive.

+® Commentaires

Activer le partage

Fermer




1- PARTAGER UN DOCUMENT CREEE SUR L'ESPACE PERSONNEL - VUE CREATEUR

Partage

Le partage est active.

Lien de partage

https:/werw. toutatice. frfportail/auth/link?id=Eazqra™ 2\

Crroits

Feut consulter

Gui a accede au document ?

Actusllement, personne.

Cesactiver le partage

e-HawalJwhisl Copier le lien

LI |

Partagez le lien aux personnes concernées.

Définissez les droits des personnes
concernées sur votre document

Contrélez qui a accédé au document



Documents Toutatice

partagés avec moi

B Document de
présentation_pptx
Partagé par Benjamin
Créé le 20 juin 2022

1- PARTAGER UN DOCUMENT CREEE SUR L'ESPACE PERSONNEL - VUE INVITE

Présentation Powerpoint.pptx

A Partage par Benjamin

P Document de présentati. .
10,7 ko

Télécharger



2 -COMMENT CREER UN TRISKELL POUR TRAVAILLER EN GROUPE SUR UN PROJET ?

Mes ressources

Mes applications
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Mes espaces

Mes infos
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Mes documents partagés Mes liens

Filtrer mes espaces

Créer un Triskell
Création d'un espace collaboratif
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2 - CREER LE TRISKELL ET INVITER LES MEMBRES DE L'EQUIPE

Configuration @

# Paramétrer I'espace de travail

_m 1 - Test Triskell > Documents

Ajoutez dans un

| A& Gérer les membres | ‘ premier temps
S Gérer les groupes des memb.res a
I'espace Triskell.

Gestion des membres de l'espace

Membres Invitations Invitaticns en masse ,

Rdle

Inviter des membres a I'espace

| Contributeur

L . Froprigtaire
| Entrez au minimum 2 caractéres P

Administrateur

m Annuler Editeur
Centributeur

Lecteur

B Exporter la liste {C5V) 3 Plein éoran

Invitatio . e . . s n .
i Invitez les membres de votre équipe/projet et définissez leur réle avant de cliquer sur
« Inviter »

Aucune invitation

Lecteur : lecture des documents

Contributeur : ajoute des documents et ne peut modifier que les siens
Editeur : ajoute des documents et peut modifier tous les documents
Administrateur/Propriétaire : Droit d’inviter et supprimer




2 - REJOINDRE L'ESPACE TRISKELL - VUE INVITE INVITE

ac-rennes.friq | © Répondre” - Transf
Sujet [TRISKELLD Invitation a rejoindre |'espace Création Triskell - SoNum

Réponse . \@ac-rennes.frie
Pour Moitr

TRISKELL est la plateforme des espaces collaboratifs Toutatice proposée par I'académie de Rennes.

Vous étes invité{e) par. 1 a rejoindre I'espace Création Triskell - SoNum.

Accepter

Refuser ~

Cordialement le Service TRISKELL B lenvenue d ans VOtre espace

Test Solum - Benjamin

Derniers documents

I Test - Powerpoint.pptx
modifié par Julie Stephan le 17 juin 2022 16:32

B Test - Excelxlsx
modifié par Julie Stephan le 17 juin 2022 16:31

[ Test Document Texte docx
modifié par Julie Stephan le 17 juin 2022 16:31
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2 - CREER UN DOCUMENT AVEC ONLYOFFICE SUR UN ESPACE TRISKELL ET INVITER A COLLABORER

' Quart dheure Toutatice - Test > Documents

P Documents -
B Documents w Dﬂl‘_‘u |'|‘|: 't IE

B Galerie dimages ‘EI L

B8 Agonds Nom + X Feuille de calcul

Bl Actualités Aucun élément R .

i Corbeil F Presentation

Q

‘ Guide Triskell \




2 - CREER DIFFERENTS DOCUMENTS GRACE A LA SUITE ONLYOFFICE

W Document texte ¥ Feuille de calcul

L] [y

Ceci est une présentation de I'interface
d'OnlyOffice

on s ee

Les menus sont similaires a PowerPoint, et vous
disposez des mémes fonctionnalités.

Le document s'enregistre automatiquement.
Il est possible de revenir sur Toutatice en

cliquant sur H
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MODIFIER LES DOCUMENTS EN LIGNE OU SUR SON POSTE

Consulter

Télécharger

Modifier le document en
ligne avec OnlyOffice

(¢

Modifier le document sur
son poste

PPT
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Fraternité

En cas de difficultés d’usage dans les partages de documents sur votre espace
personnel, ou sur un Triskell, vous pouvez contacter la plateforme AMIGO

http://assistance.ac-rennes.fr/

Soyez le plus précis possible sur le probléme rencontré, un agent prendra votre
demande dans les meilleurs délais.

Aamigo



http://assistance.ac-rennes.fr/

