FORMATION OP@LE

Support de présentation Recette

Validation des titres de recette
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

Controéler le détail d'un titre de recette
Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable

Refuser un titre de recette

AN NN

Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable

FZ_ Outil de Pilotage
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4 Adm Adm Constatation Droits Validation TR Prise en .

Cartographie du périmetre Recette

Administration des référentiels
nationaux

Administration des référentiels
locaux

Constatation des droits acquis

Administrateur

WEI I ElD

Gestionnaire

Gestionnaire

Gestionnaire Création du titre de recette

|

Certification des droits constatés

Ordonnateur

Ordonnateur Validation du titre de recette

Agent

Prise en charge du titre de recette
comptable

Avis des sommes a payer aux
débiteurs

Encaissement et rapprochement

|

Gestionnaire

Agent

| Ercsement ot prechement_

comptable

qagaoanne

7 Féiﬁ | Outil de Pilotage.
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Concepts clés
Validation des titres de recette

gDans OP@LE la validation des titres de recette est la troisieme étape du processus nominal de la Recette. \

* Elle consiste en une validation de la recette par I'ordonnateur, qui la rend exécutoire ;

* Lordonnateur a aussi la possibilité de « refuser pour resoumettre » ou de « refuser pour annuler » le titre de recette ;

* La validation peut se faire titre de recette par titre de recette (en sélectionnant un ou plusieurs), ou bordereau (collectif ou individu
récapitulatif) par bordereau (en sélectionnant un ou plusieurs) ;

* Lavalidation d’un titre de recette le transmet automatiquement a I'agent comptable pour prise en charge.

Hors période d’inventaire, la validation emporte certification des droits constatés.
Q\ période d’inventaire, la certification des droits peut étre dissociée de la validation du titre de recette.

el

/

=A I'étape d’attente de validation ordonnateur le titre de recette n’est pas modifiable.
‘ Le titre doit revenir a une étape précédente de « refus ordonnateur » afin d’étre modifié par le gestionnaire ou par 'ordonnateur lui-méme.

F~
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Concepts clés
Validation des titres de recette - Schéma du processus nominal de la recette

Saisie Droits
Constatés

Ecran

: YSAISDCx

Etape de DC: 10 a 65

HEIIEEIelT Création TR

Droits Constatés

Ecran : YGVRC1
Etapes de DC/TR:70 a 126

a Personnel de gestion/Adjoint gestionnaire

«h

2
MEepe
OPER@
OP(@LE

Ordonnateur

Agent comptable

OP@)LE

Validation des titres de recette

Sphere ordonnateur Sphere comptable

Encaissement et

Prise en

Validation TR

charge TR

rapprochement

Certification Droits
Constatés

Envoi
automatique

d’édition de

orw facturation par
&h

e-mail
Ecran : YGVALOR

Ecran : YENCUxxx

ab
Ecran : YGVALAC

Etapes de TR:310a 780 - )
Extinction de créance

Etape de TR : 830

Etapes de TR : 126 3 310 e
Etape 10 : Constatation de droit acquis

Etape 65 : Refus de liquidation

Etape 70 : Envoi en liquidation du droit constaté

: Refus ordonnateur

: Titre de recette pour validation ordonnateur
Etape 310:
Etape 540 :
Etape 545 :
Etape 780 :

Qape 830:

Etape 122
Etape 126

Titre de recette pour prise en charge comptable
Titre de recette mis en attente par I'agent comptable
Titre de recette re-soumis a prise en charge comptable
Titre de recette en attente d'encaissement
Extinction de créance




Concepts clés
Validation des titres de recette - La validation des titres de recette dans le processus nominal de la recette

540 — Mise en 545 — Re-

122 - Refus e > L
~ ordonnateur ) attente parle ' soumission &
é - comptable - prise en charge
&h o
Début du
processus
: 126 - Titre de o
recette généré et 130 - Titre de . __TB val_lde et
. L soumis a prise en
a soumis a recette validé h
& » validation l £ charge
250 - Fin du processus

Certification du
droit constaté

. . . Processus nominal
Gestionnaire/Assistant

(OP@LE)
A . Rejet / modification
‘bOr onnateur (OP@LE)

902 - TR annulé & Rejet / lati
suite a refus total ~ Acent comptable ejet / annulation
et 78 P (OP@LE)

a par 'ordonnateur

Source externe

Validation des titres de recette




Concepts clés
Validation des titres de recette - Les classes de recettes

Une recette est matérialisée dans OP@LE par un droit constaté se transformant (suite a la validation) en un titre de recette.

Un droit constaté et un titre de recette dans OP@LE :

* Sont représentés par le méme objet de gestion

* Sont identifiés a l'aide d’une classe de recettes permettent de distinguer un ensemble homogene de recettes suivant un méme circuit
d’informations, d’'un numéro, et d’'un sous-numéro. Exemple : VOYA.25.1 pour une recette de voyage et sortie scolaire, ou RSHI.144.1
pour une recette de restauration scolaire hébergement.

Les classes de recettes représentant les différents processus de recettes sont les suivantes :

. . . Les classes de recettes dédiées a I'import par
Les recettes saisissables directement dans OP@LE . . ’ portp
interface, de droits constatés

* Lesvoyages et sortie scolaire (classe VOYA) * Larestauration Scolaire Hébergement
* Lesrecettes au comptant (classe RACO) interface (RHSI)
* Les recettes sous condition d’emploi (classe RSCE) * Larestauration Scolaire Hébergement
* Les autres recettes (classe AUTR) réduction (RHSR)
* Les demandes de réduction de recettes (classe DRR) * Laformation Interface (FORI) = Prévue
* Les demandes de réduction de recettes de rejet Chorus Portail Pro (classe DRRC) en V2
* La régularisation manuelle de restauration scolaire hébergement de trimestre
antérieur (RHSM)

F~
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Concepts clés

Validation des titres de recette

Les numéros
d’étapes
principales de la
validation des
titres de
recette.

Les étapes du processus nominal de la recette

0* Pour chaque recette dans OP@LE (droit constaté / titre de recette), un numéro d’étape est utilisé pour faire le suivi du cycle de vie du processus.

* Pour chaque action, il y a un numéro d’étape associé.

Ecran permettant de Réalisateur de .
Libellé de I'étape Action a réaliser - p s s Commentaires
realiser I'action I'action
Création d’un droit t YSAISDC Assistant d ti 2 e . : ;
Constatation de droit acquis [Ee oulduEp Fe sl X ssistan . € ggs 2l Avancement a |'étape suivante par clic sur le bouton « Traitement ».
envoi en liquidation YGESREC Gestionnaire
S Modification du droit constaté YSAISDCx Assistant de gestion / Le renvoi en validation aupreés du gestionnaire s’effectue en cliquant
Refus de liquidation . L . . :
pour renvoi en liquidation YGESREC Gestionnaire sur le bouton « Traitement »

Envoi en liquidation du droi . ; . . L ti i lide le DC, le TR est généré et
e u':m L/ droit Liquidation du droit constate YGVRC1 Gestionnaire RciEle s% |onna|re.va |_de N & © 'es S e
constate attente de validation aupres de I'ordonnateur.

Refus ordonnateur Modification _du tltre. rec.ettes YGESREC Gestionnaire Le renvoi en validation aupres de I_ ordonnateurlsleffectue en
pour renvoi en validation cliguant sur le bouton « Traitement » de I'écran.
Titre d tt lidati L . L I'ord t lide le TR, celui-ci ttente de pri
itre de recette pour validation Validation du titre de recette YGVALOR Ordonnateur orsque I'ordonnateur valide le L celui-ci passe en attente de prise
ordonnateur en charge par I'agent comptable.
Titre de recette pour prise en  Validation comptable du titre de VGVALAC Agent comptable Lorsque l'agent c’orr_1ptable valide le TR, la factL'ure et.l écriture
charge agent comptable recette comptable sont émises. Le TR est en attente d’encaissement.
Titre de recette mis en attente Re-soumission a prise en charge YGVALOR Ordonnateur La re-soumission a I'agent comptab!e 3 .effectue en cliquant sur le
comptable YGESREC1 bouton « Re-soumettre a prise en charge »
Titre de recette re-soumis a prise Validation comptable du titre de VGVALAC Agent comptable Lorsque I'agent comptable valide le TR, la facture et I'écriture
en charge recette comptable sont émises. Le TR est en attente d’encaissement.
. . . L h t de pié table d’ i t la pi€
Titre de recette en attente Encaisser le reglement de la Agent comptable € rapprochemen s @ pieca compr=aie encalssemen.‘avec .a prcs
, . . YENCUxxx 2 comptable de créance, permet de solder cette derniere, faisant
d’encaissement créance et rapprocher Régisseur

Extinction de créance

Droit constaté annulé par le
personnel de gestion

Droit constaté annulé par I'adjoint-
gestionnaire

Titre de recette annulé par
I'ordonnateur
Titre de recette refusé par I'agent
comptable

Validation des titres de recette

Pas d’action a realiser

Pas d’action a realiser

Pas d’action a réaliser

Pas d’action a réaliser

Pas d’action a réaliser

passer le TR en extinction de créance



Concepts clés
Validation des titres de recette - Regles de regroupement des titres de recette individuels en bordereaux pour
faciliter la validation ordonnateur

O *  Droits constatés de voyages et sorties scolaires (classe de recette VOYA) : regroupement en bordereaux collectifs, par n° de délibération du
conseil d’'administration (CA), propre a chaque voyage. Ce n° de délibération CA est saisi manuellement par 'assistant de gestion, dans le champ
d’en-téte de droit constaté « référence externe », renommeé en « N° délibération CA » dans I’écran YSAISDC2 de saisie des voyages et sorties
scolaires ;

*  Numéro de bordereau généré : BVXX000000000 bordereau voyage de I'année XX ;

*  Droits constatés de restauration scolaire hébergement (classes de recette RSHI et RSHR, interface avec SIECLE GFE) : regroupement en bordereaux
collectifs, par n° de constatation (importé de SIECLE GFE, sous la forme année trimestre numéro, exemple : 20203001 pour la constatation n® 1 du
3®me trimestre de 'année scolaire 2020/2021), dans le champ d’en-téte de droit constaté « référence externe » ;

*  Numéro de bordereau généré : BHXX000000000 bordereau hébergement de I'année XX ;

* Reégularisations de restauration scolaire hébergement de trimestres antérieurs (classe de recette RSHM, en saisie manuelle) : regroupement en
bordereaux collectifs, par n° de constatation un n° de constatation, dans le champ d’en-téte de droit constaté « Constatation GFE » de I’écran de
YSAISDC3 « Saisie/envoi en liquidation de la régularisation » ;

*  Numéro de bordereau généré : BHXX000000000 bordereau hébergement de I'année XX ;

*  Droits constatés de recettes encaissées au comptant (classe de recette RACO) : regroupement en bordereaux individuels récapitulatifs, par classe
RACO, et par tiers ; autres (classe de recette AUTR) : regroupement en bordereaux individuels récapitulatifs, par classe AUTR, et par tiers;

*  Numéro de bordereau généré : BAXX000000000 bordereau de recettes autres de I'année XX

*  Droits constatés de recettes sous condition d’emploi (classe de recette RSCE) : en regroupement en bordereaux individuels récapitulatifs, par
classe RSCE, et par tiers;

*  Numéro de bordereau généré : BSXX000000000 bordereau de recettes sous condition d’emploi de 'année XX

* Demandes de réduction de recette (classe de recette DRR et DRRC) : regroupement en bordereaux collectifs, par classe DRR ou DRRC, et par
référence externe (les droits constatés dont la référence externe n’est pas renseignée, ne sont pas groupés ensemble, mais se voient attribuer un
n° de bordereau de individuel) ;

*  Numéro de bordereau généré : BDXX000000000 bordereau demande de réduction de recettes de I'année XX ;

Validation des titres de recette
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Validation des titres de recette

Suivi des objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

(\/ Controler le détail d'un titre de recette

v Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable
v Refuser un titre de recette

v Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable

10



Mode opératoire

Contrdler le détail d'un titre de recette - Acces a | ‘écran de gestion de la validation des recettes

Bonjour Ordonnateur 2 Mon profil

Transaction

Ligne de données

Interrogation

(&' Validation de la préparation budgétaire 0
(&' Validation des modifications du CA 0

(’ Validation du réglement conjoint 1]

Décision budgétaire modificatives pour vote
¥ validation d'une DEMV 14
(a' Validation des modifications du CA o

C’ Validation modif. autorités de contrdle 0

ME=
T v OP@LE:

OP@LE

" RECETTES /
(&' Validation des recettes 24

(&' Validation des autorisations de poursuites 0

Validation des titres de recette

(ﬁ' Validation des engagements juridiques 20
(ﬁ' Validation des dépenses 4
Qﬁ’ Validation des demandes de versement 6

Q&’ Validation des DA&O régies permanentes 2

o o M o« B A A D 4+ T ¥ 2 @ 0 € ¥ &
A
Accueil Opale o = 0O X
o= Depuis I'écran d’accueil de 'ordonnateur, cliquer sur le
AMTRISTRER Bienvenue ORDONNATEUR QUI ORDONNE [¥] . NPT ‘
_ MINISTER ) ) i bouton « Actions a réaliser », puis dans la console _—
“:1'{'1":(%]\[]!:[}' ﬂ_“ Vous &tes connecté avec le profibrdonnateur SEfEme Frgslea En retard : . . . "
mwneisce | DE LA JEUNESSE | sUrPODDD1 123456789X LYCEE LOUIS ARAGON erachaines dates A F€CEttES, cliquer sur le bouton « Validation des o
S recettes » pour accéder a la transaction YGVALOR de
BUDGET RECETTES DEPENSES validation des recettes (et réductions)
Restitutions Restitutions Restitutio Régie permanente Tiers Immobilisations
Restitutions Habilitations Stocks
| BUDGET DEPENSES | TRANSVERSE -~
Elaboration budgétaire

(&' Validation demandes comptabilisation 1




Mode opératoire
Contrdler le détail d'un titre de recette - Fonctionnalités de I'écran de gestion de la validation des recettes

m\hlidatinn des recettes & = 0O X

Validation recettes

Bordereaus £ * IOUnnOnnIn . = En-téte : bordereaux de titres de recette (TR) a
d— | Action bordercau(s) sélectionnés) | [ Adionbordercauf) misenatiente | valider regroupant un ou plusieurs TR
Bordereau Date Montant TTC - Nefien PR Re- T _— Aroe o .« . ~ 7
| B ) : ' , individuels sous un méme numéro
Numéri 2
5 BDZ0000009 26/05/2020 -2000,00€ e Numérique 3 * bordereau de TR coIIectif;
_ Numérique 2 * bordereau de TR individuel récapitulatif ;
D BV20000015 17/04/2020 13,00 € Numérique 3
* bordereau de TR individuel ;
H BV20000023 28/05/2020 2010,00€ Numeriaue 2 Numérique 3
, Numérique 2
 —————— Lignes : Titres de recette (TR) individuels en
- pes
attente de validation (Etape 126).
[€ ] s gément v Jumedecdome: | - ——— | ces TR font partie des bordereaux de TR
Action TR sélectionné(s) Action TR mis en attente .. . s . s
visibles dans la partie supérieure de I'écran.

|:| Bordereau T |Classe (Numéro |Sous-n°® Eléve/client Nom éléve/dient | [Resp./dient |Nom resp./client Libellé étape Intitulé article Montant TTC

|:| EV20000023 VOYA 511 1 0000000020 tiers prénom RE 1 0000000002  Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROOOO10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € AP VOYIRL DIRLRELIQ 706700 Refuser pour annulation  Voyage GB ~

|:| EV20000023 VOYA 510 10000000013 tiers EL prénom 0000000013  tiers EL prénom 126/ TR pour va 1,000 LROCOO10000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € AP VOYIRL OIRLRELIQ T06700 Refuser pour annulation  Voyage GB

D BDZ0000009 DRR 33 1/0000008012 test assoc ETE 0000008012  test assoc ETE 126| TR pour va -1,000 NRDOOOOOOOO... OBJIETS COMFECTIONMNES 100000 € -1000,00€ AP . . FO1000 Refuser pour annulation | Objet

|:| EV20000023 VOYA 506 10000000006 Pierre LUCAS 0000000002  Jacques MARTIN 126/ TR pour va 1,000 LROCOO10000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € AP VOYIRL OIRLRELIQ T06700 Refuser pour annulation  Voyage GB

|:| EV20000023 VOYA 509 1/0000000004 Pierre LUCAS 0000000002 Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROCOO10000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € AP VOYIRL DIRLRELIQ 706700 | Refuser pour annulation ' |Voyage GB

|:| EV20000024 VOYA 492 10000000006 Pierre LUCAS 0000000002  Jacques MARTIN 126/ TR pour va 1,000 LROCOO10000... |Voyage Irlande mai 2020 350,00 € 350,00 € AP VOYAGE 13EACTHEA FOATO00 Refuser pour annulation  Voyage GB

D BV20000025 AUTR 487 10000011723 MINISTERE DES AR... 0000011723 MINISTERE DES ... 126 TR pour va 1,000 | NROOOQOOOO0.... | OBJETS CONFECTIONNES 100000 100000 AP . . 701000 | Refuser pour annulation test

D BY20000024 DRR 30 10000011723 MINISTERE DES AR... 0000011723 |MIMISTERE DES ... 124 TR pour va -1,000| NRODOOOQOOD... | DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... | 100000 € -1000,00 € AP. .. 708800 Refuser pour annulation  TEST GENERATION

D EVZ20000024 DRR 3 10000011723 MINISTERE DES AR... 0000011723 MINISTERE DES .. 126 TR pour va -1,000| NROODOOOCOO... DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... | 100000 -1000,00& AP . . 708800 Refuser pour annulation | TEST GENERATION v
4 'S
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Mode opératoire
Controler le détail d'un titre de recette - Fonctionnalités de I'écran de gestion de la validation des recettes

a case a cocher de sélection/désélection générale
permet de sélectionner/désélectionner 'ensemble

BT voliintion des recettes des bordereaux soumis a validation.
Validation recettes /
Bordereaux £ * IIIIIITIIIII £ w & R M

Action bordereau(x) mis en attente

| [ Action bordereau(x) sélectionné(s) I
Bordereau Date Montal Accente Refuser pour modification :E ‘
Numérique a
BD2000000% 26/05/2020 -2 000.00 € I
O =

Il est possible de filtrer sur une fourchette de n° bordereaux dans la barre de Ce bouton permet d’accéder au mode
g vaemos 7/04/2020 recherche rapide. recherche de I'écran et de faire des filtres
Par défaut la recherche se borne entre « . » et « ZZZ777777777777 » qui supplémentaires via les transactions liées
i 20572020 correspond a une recherche globale des bordereaux existants en attente de de I'écran.
validation
EV20000024 28/05/2020 TounE Erc—s h

Eléments dossiers Histo. des &tapes

[€ ] 2 memens 3 Jineomcoomes |

[ Action TR sélectionné(s) ‘

| Action TR mis en attente ‘

| Motif refus annulation totale TR ‘

Accepter Refuser pour modification = Motif E
o lm-m
EV20000023 VOYA 1 0000000020 tiers prénom RE 1 0000000002 | Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROOGOI0000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 €| AP VOYIRL OIRLRELIQ F06700 Refuser pour annulagfon  Voyage GB s
|:| BY20000023 VOYA 510 1 0000000013 tiers EL prénom 0000000013  tiers EL prénom 126 TR pour va 1,000 LROOOO10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 250,00 € AP VOYIRL OIRLRELIQ T0&6700 Refuser pour annulftion  Voyage GB
D BD20000009 1 0000008012 test assoc ETE 0000008012 | test assoc ETE 126 TR pour va -1,000 NROOOOOOOOO... OBJETS CONFECTIONNES 100000 € -1000,00 € | AP. 701000 Refuser pour annyflation  Objet
[l EV200000. 1 0000000006 Pierre LUCAS 0000000002 | Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROOOO10000... | Voyage Irlande mai 2020 350,00 € 350,00 € AP VOYAGE 13EACTHEA J0E700 Refuser pour gnnulation  Voyage GB
D BV20000025 AUTR 10000011723 MINISTERE DES AR... |0000011723 |MINISTERE DES ... 126/ TR pour va 1,000 MROOOOOOOCD.... OBJETS CONFECTIONNES 1000,00€ 1000,00€ AP. . 701000 | Refuser poufannulation  test
|:| BV20000026 DRR 30 1723 MINISTERE DES AR... 0000011723 MINISTERE DES ... 126 TR pour va -1,000 NROOOODOOOO0D... DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... | 100000 -1000,00€ AP. .. 708800 Refuser poffr annulation  TEST GENERATION
D BY20000026 DRR 31 1/0000011723 |STERE DES AR... 0000011723 MINISTERE DES ... 126/ TR pour va -1,000 NROOOOOOQOCD... DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... | 100000 -1000,00 € |AP. .. 708300 Refuser pfur annulation  TEST GENERATION v
4 »
Les cases a cocher permettent de sélectionner individuellement un ou plusieurs titres de recette a L'icone trombone permet de
valider/refuser pour modification/refuser pour annulation/re-soumettre visualiser la/les piéce(s) jointe(s)
N .,
pouvant étre associée(s) au TR.

Validation des titres de recette
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Mode opératoire
Controler le détail d'un titre de recette - Informations des titres de recette a controler

mv‘alidaﬁnndesreceﬂes & = 0O X
Validation recettes
Bordereaus = * IOEIIIIOTIEIT E W A A
| Action bordereau(x) sélectionné(s) | Action bordereau(x) mis en attente
Bordereau Date Mentant TTC T :E
Numérique 2 ~
O BD20000009 26/05/2020 -2000,00 € Numérique 3
Numérique 2
O BV20000015 17/04/2020 13.00€ Numérique 3
Numérique 2
O BV20000023 28/05/2020 201000¢€ Numérique 3
Contrdler le tiers du titre de recette. Lorsque le TR concerne un tiers éléve, bien Contréler le montant Contrdler I'objet du titre de recette. -

Eléments dossiers Histo. des étapes

ll—l 1. Eléments

.

BV20000023
BV20000023

BOD20000009

BV20000024
BV20000025
BV20000026

Oo00o0oB®eReO0O0O

BV20000024

FZ
MEepe
OPER@,
OP@LE

VOYA

VOYA

souvent, le tiers responsable est différent.

du titre de recette.

DRR 33
VOYA 452

AUTR 487
DRR 30
DRR 31

OP@LE

0000000020 tiers prénom RE 1
0000000013 tiers EL prénom
0000008012 test assoc ETE

0000000006 Pierre LUCAS

0000011723 MINISTERE DES AR
0000011723 MINISTERE DES AR
0000011723 MINISTERE DES AR...

Outilde Pilotage
et d@dministration
financiers en EPLE

| Action TR mis en attente

| Motif refus annulation totale

Motif

Jacques MARTIN 124 TR pour va

tiers EL prénom 124 TR pour va

test assoc ETE 124 TR pour va

Jacques MARTIN 126 TR pour va

MIMISTERE DES ... 126 TR pour va
MIMISTERE DES _.. 126 TR pour va

MIMISTERE DES .. 126 TR pour va

Validation des titres de recette

Misen att jusau

1,000 LROOOO10000...

-1,000 NROODOOOOOOD0....

1,000 LROOOO10000...
1,000 NRODOOOOOO0....
-1,000 NROOOOOOOOD. ..

-1,000 NRODOOOOOOD0....

(Qté du TR Intitulé article

1,000 LROCQO10000... |Voyage Irlande mai 2020

Voyage Irlande mai 2020
OBJETS CONFECTIONNES

Voyage Irlande mai 2020
OBJETS CONFECTIONNES
DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP...

DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP...

Prix TTC
250,00 €

250,00 €]

1000,00 €

1000,00 €

Montant TTC

AP WVOYIRL OIRLRELIQ T06700 Refuser pour annulation | Voyage GB |
AP VOYIRL DIRLRELIQ TOAT00 Refuser pour annulation || Voyage GB
F... Refuser pour annulation | Objet

Refuser pour annulation

Refuser pour annulation

Refuser pour annulation | Voyage GB

Refuser pour annulation J test
T0B800 Refuser pour annulation | TEST GENERATION
F0B800 Refuser pour annulation | TEST GENERATION ¢
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Mode opératoire
Controler le détail d'un titre de recette - Le cas particulier des titres de recette de voyage

Les titres de recette de voyage peuvent faire I'objet d’'un seul et unique bordereau de voyage soumis a l'ordonnateur, dans le but de faciliter la
validation.

Lorsque le gestionnaire liquide un ensemble de droits constatés d’un méme voyage (identifié par son n° de délibération du CA), ceux-ci sont transformés
en titre de recette, et se voient attribuer un n° de bordereau de voyage (préfixé BV).

Exemple :
Le gestionnaire a saisi un droit constaté pour un éleve de troisieme dans le cadre du voyage a Londres. Il a dupliqué ce droit constaté pour chacun des 44

autres éléves de troisiéme. Les 45 droits constatés ont pour classe « VOYA », pour objet « Voyages a Londres des troisiemes, avril 2020 », et pour n° de
délibération du CA « DELIB-IDF-01032020 ». Il envoie en validation au gestionnaire qui liquide simultanément I'ensemble des 45 droits constatés. Pour
chacun des droits constatés, un titre de recette est soumis a validation a 'ordonnateur, et I'ensemble des titres de recette est regroupé dans un méme
numeéro de bordereau « BV20000001 » (représentant tous les titres de recette portant le n° de délibération du CA « DELIB-IDF-01032020 ».

Lordonnateur visualise et contréle dans son écran de gestion de la validation des recettes, le bordereau collectif du voyage, composé de 45 titres de
recette individuels. Si 'ensemble des informations est correct pour I'ordonnateur, celui-ci peut valider 'ensemble du bordereau collectif de voyage, ou
peut valider uniguement une partie des titres de recette individuels composant le bordereau.

Ce principe de regroupement par bordereaux collectifs ou individuels récapitulatifs s'applique aussi aux autres types de recettes, dont les criteres de
regroupement sont détaillés dans les concepts clés de cette présentation

ME-epe - .
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Validation des titres de recette

Suivi des objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Controler le détail d'un titre de recette

(\/ Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable

v Refuser un titre de recette

v Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable

16



Mode opératoire

Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable - Validation des recettes, par
sélection de bordereau(x) a

Accepter le bordereau entraine la validation en masse de
I'ensemble de titres de recette regroupés au sein du méme
bordereau validé. Les TR validés sont soumis a la prise en
Sélectionner un bordereau charge comptable (étape 310).

ST vetaatin desrecettes | 4o titres de recette.
Validation recettes — La validation d’un bordereau, valide forcément 'ensemble des

Bordereaus E *zzmz%m = / titres de recette le composant (peu importe la sélection
| | MﬁmmeW | [~=q effectuée dans la partie inférieure de I'écran)
Hoedar:an s LS i Accepter Refuser pour modification e ———————————

7~ .
Numérique 2
O BVZ0000015 17/04/2020 1300€ Numérique 3
/ Numérigue 2
28/05/2020 LI Numérique 3
Numérique 2
BEV20000024 28/05/2020 35000 €

Numérique 3

O

Kumsrigue 7

Eléments dossiers Histo. des étapes

III 1. Eléments - | ) |Lis(e des colonnes |

| Action TR sélectionné(s) ‘

Accepter Refuser pour modification

Motif E

Intitulé article Prix TTC  |Montant TTC CGRA Poste
Refuser pour annulation
Refuser pour annulation

-1,000 MRONDOOOOO0... OBJETS CONFECTIONMES 1000,00 € -1000,00 € AP . . Foio00 Refuser pour annulation  Objet
Refuser pour annulation
Refuser pour annulation
| 1]

\ Les titres de recette regroupés au sein du méme bordereau sont
sélectionnés automatiquement.

Action TR mis en attente ‘ ‘ Motif refus annulation totale TR

Validation des titres de recette

MEZ OP@LE

OP@LE




Mode opératoire
Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable - Validation des recettes, par
sélection de titre(s) de recette individuel(s)

mwlidatinn des recettes & = 0O X

Validation recettes

Bordereaus £ * pOOInIOOEEEn E O «v & & A
| Action bordereau(x) sélectionné(s) | | Action bordereau(x) mis en attente
Eibedarean s LS Accepter Refuser pour modification :E Re-sou
Numérique 2 ~
BD20000009 26/05/2020 -2000,00 € SETIES
érique 2
Sélectionner un ou plusieurs titre(s) Cliquer sur le bouton « Accepter », pour lancer les traitements TFAE et TECV pour
de recette. valider la sélection de titres de recette, et les transmettre a I'agent comptable
= / pour prise en charge (étape 310).

/ _ Numérique 2 / -
BY20000024 28/05/2020 35000 ) 2

Eléments dossiers Histo. degfetapes

W & R A
ll—l 1. Eléments - | ) |Lis(e des colonnes | ﬂ‘i(”]

| Action TR sélectionné(s) | [ Action TR mis en attente | [ Motif refus annulation totale TR
Accepter efuser pour modification Re-soumettre 3 prise en charge Motif
mm—-- e L URE T intfulé article CORA E_ Tl

BV20000023 VOYA 1 0000000020 tiers prénom RE 1 0000000002 | Jacques MARTIN 126|TR pour va 1,000 LROCOO10000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € APVOYIRL OIRLRELIO 706700 Refuser pour annulation  Voyage GB

BV20000023 VOYA 1 0000000013 tiers EL prénom 0000000013 | Hers EL prénom 126 TR pour va 1,000 LROQOG10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € AP VOYIRL OIRLRELIQ 704700 Refuser pour annulation  Voyage GB

Ooo0oo0oegoo

BV20000023 VOYA 1 0000000004 Pierre LUCAS 0000000002 Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROQOG10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € AP VOYIRL OIRLRELIQ 704700 Refuser pour annulation  Voyage GB
EV20000023 VOYA 509 1 0000000004 Pierre LUCAS 0000000002 | Jacques MARTIN 126|TR pour va 1,000 LROCOO10000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € AP VOYIRL OIRLRELIOQ 706700 Refuser pour annulation  Voyage GB
BV20000024 VOYA 492 1 0000000004 Pierre LUCAS 0000000002 Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROQOG10000... Voyage Irlande mai 2020 350,00 € 350,00 € AP VOYAGE 13EACTHEA F0A700 Refuser pour annulation  Voyage GB
EV20000025 AUTR 487 10000011723 MINISTERE DES AR... (0000011723 MINISTERE DES ... 124|TR pour va 1,000 NRODOOOOCO0...  OBJETS CONFECTIONMNES 1 000,00 £ 100000 € |AP. .. 701000 | Refuser pour annulation test

EV20000026 CRR 30 1/0000011723 MINISTERE DES AR... 0000011723 MINISTERE DES ... 126 TR pour va -1,000 NROOOOOQOOO... | DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... 100000 -100000& AP... 708800 Refuser pour annulation  TEST GENERATION
EV20000026 CRR 3 1/0000011723 MINISTERE DES AR... 0000011723  MINISTERE DES ... 126 TR pour va -1,000 NROO0OOODCOOO... | DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... | 100000&  -100000& AP... 708800 Refuser pour annulation | TEST GENERATION v
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Mode opératoire
Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable - Schémas comptables

Q Valider un titre de recette a pour effets de :

Générer I'extourne d’engagement, sans impacter la comptabilité budgétaire (le budget de la recette reste « en cours de réalisation ») ;

*  Lécriture extra-comptable d’extourne d’engagement se fait dans le journal « RDENRT : Recette désengagement » :

| _Ccompte | Débit |  Crédit
TXXXXX X
41XXXX, tiersn° 1 X

Générer I'écriture de « facture a établir » (FAE), sans impacter la comptabilité budgétaire (le budget de la recette reste « en cours de
réalisation ») ;

*  Lécriture extra-comptable de FAE se fait dans le journal « RFEET : Recette FAE extra-comptable » :

| Compte |  Débit |  Crédit
418XXX, tiersn° 1 X
TXXXXX X

Faire automatiquement évoluer 'étape numérotée du titre de recette, selon le flux nominal de la recette :

* Etape n°310 « Titre de recette validé et soumis a prise en charge ».

FZ— Outil de Pilotage
M*C;;EE@EP-LE OP I_E dinisiaion Validation des titres de recette
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Validation des titres de recette

Suivi des objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Controler le détail d'un titre de recette

v Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable

(\/ Refuser un titre de recette

v Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable
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Mode opératoire
Refuser un titre de recette

Refus des recettes pour modification, par sélection de bordereau(x)

m Validation des recettes
Validation recettes
Bordereaus . £ * FIFIirIIIIiIIag = /
| | Action bordereau(x) sélectionné(s) ‘Action bordereau(x) mis en attente
Bordereau Date Mot RITE ‘ ‘ Accepter Refuser pour modification ERLIC| H  Erreur de liquidation Re-soumettre 3 prise en charge
J oL \ bl
Sélectionner un bordereau Numérique 2
. 350,00 Numérique 3
de titres de recette :
——
/ Mumérique 2
000025 28/05/2020 1030,00€ Numérique 3
Numérique 2
0 BV20000026 28/05/2020 -4.000,00 € Numérique 3

Sélectionner le motif de refus pour
modification parmi la liste de
valeurs : Absence de base
liquidative, Autre, Document
manquant, Erreur de liquidation.
Compléter le libellé du motif le cas
échéant

Eléments dossiers Histo. des étapes

III 1. Eléments

- | ) | Liste des colonnes |

N

| Action TR sélectionné(s)

Accepter

Refuser pour modification

| Action TR mis en attente

| Motif refus annulation totale TR

Motif

D .mm ElE\rE‘ § llent

B\W20000023 WOYA 1| 0000000023

MATTHIEU

MARC

0000000023 MA'I'I'HIEU

00

Jacques MARTIN o

Libellé étape

126 TR pour va

Mis en att. jusqu'au T |Qté du TR

Article

1,000 LROOOO10000...  Voyage Irlande mai 2020

Lorsque les titres de recette d’un bordereau sont « refusés pour modification » par l'ordonnateur, ils retournent a
I'étape 122 « refus ordonnateur », a
Apres la modification, le gestionnaire re-soumet le TR a
modification des titres de recette, le faisant passer a I'étape 126 « Titre de recette généré et soumis a validation ».

Intitulé article

Prix TTC M
250,00 €

Refuser le bordereau entraine le
refus en masse pour modification,
de I'ensemble de titres de recette
regroupés au sein du méme
bordereau refusé. Le « refus pour
modification » d’un bordereau,
refuse forcément I'ensemble des
titres de recette le composant (peu
importe la sélection effectuée dans
la partie inférieure de I'écran).

a laquelleils sont modifiables.

validation, via le bouton « Traitement » de I'écran de

Les droits constatés (de classe RSHI) et demandes de réductions de recettes (de classe RSHR) issus de SIECLE GFE ne
peuvent ni étre refusés, ni étre annulés : ils peuvent uniquement faire I'objet d’'une validation

0
D BW20000023 WVOA 1 0000003497
D BV20000023 WVIOA 513 1 0000000073 Mane
D E\V20000023 VOYA 507 1| 0000000002
m
FZ
MEepe
OPER@

OP@LE

Validation des titres de recette




Mode opératoire
Refuser un titre de recette - Refus des recettes pour modification, par sélection de titre(s) de recette individuel(s)

\mlidarinndesmtetles & = O X
Validation recettes
A
Bordereaus = * IUIIIIIIIIIIGT  E W& R R
| | Action bordereau(x) sélectionné(s) | [ Action bordereau(x) mis en attente
Bordereau Date Meontant TTC ‘ ‘ =i Befirem Fcati = ‘ e-soumettre 2 prise en charge
BD20000009 26/05/2020 -2000,00 € Nomerique 2 Numérique 3 -
O
s oo i Numérique 2 N Cliquer sur le bOllJtOI’l'« Refusgr pour modification »,
pour refuser la sélection de titres de recette, et les
. pY ’
— s s 200 U Numérique 2 S trans'rpett.re a !ordon nateur comptable pour
modification (étape 122).
BW20000024 28/05/2020 350,00 &€ Numerique 2 Numédone 3 / v

Eléments dossiers Histo. des étapes

ko

- “ Liste des colonnes /

| Action TR sélectionné(s) ‘

Pes|
| ©

s

&
III 1. Eléments ﬂ

| Motif refus annulation totale TR

Accepter Refuser pour medification Doc £  Document manquant Motif

| Action TR mis en attente ‘

O Bordereau T |Classe Eléve/client Nom éléve/client | |Resp./dient Libellé étape Mis en att. jusqu'au T [Qté du TR Article Intitulé article Prix TTC  |Montant TTC CGR A Objet du TH
-
D ED20000009 DRR 33 1 0000008012 test assoc ETE 0000008012 |test assoc E 126/ TR pour va -1,000 NRODOOOOOOD.... | OBJETS COMFECTIONMES 1000,00& -1000,00 € AP. . 701000 Refuser pour annulation  Objet
D EV320000023 VOVA 506, 1 0000000006 Pierre LUCAS 0000000002 | Jacques MARTI 126/ TR pour va 1,000 LROOGO10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 €| AP VOYIRL OIRLRELIQ FO&700 Refuser pour annulation  Voyage GB
D VOVA 502 1 0000000006 Pierre LUCAS 0000000002 | Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROOOG10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 € 250,00 € APVOYIRL OIRLRELIQ F0&700 Refuser pour annulation  Voyage GB
| D VOVA 493 1 0000000006 Pierre LUCAS 0000000002 | Jacques MARTIN 26 TR pour va 1,000 LROOGO10000... Voyage Irlande mai 2020 350,00 € 350,00 € AP VOYAGE 13EACTHEA FO&T00 Refuser pour annulation  Voyage GB
| AUTR 487 1 0000011723 MINISTERE DES AR... 0000011723 |MINISTERE DES . 1 TR pour va 1,000 NRODDOOOOOD.... | OBJETS CONFECTIOMNES 1000,00€ 100000 AP .. 701000 Refuser pour annulation  test
BV20000026 DRR 30 1 0000011723 TERE DES AR... 0000011723 MINISTERE DES ... 126 T pour va -1,000) NROOOD0O0O0O... DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... 1000,00&  -100000& AP. .. 708800 Refuser pour annulation | TEST GENERATION
Q000011723 . | DROITS D'ENTREE (BIBLIC-EXP... 100000 -100000& AP._. F0B800 Refuser pour annulation | TEST GENERATION M

Sélectionner un ou
plusieurs titre(s) de
recette.

Sélectionner le motif de refus pour modification parmi la
liste de valeurs : Absence de base liquidative, Autre,

»

Document manquant, Erreur de liquidation. Compléter
le libellé du motif le cas échéant
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Mode opératoire
Refuser un titre de recette - Effets du refus des recettes pour modification

Le refus d’un titre de recette pour modification s'accompagne de la sélection d’un motif parmi une liste de valeurs, a compléter le cas
échéant.

Paramétre MOTIFREF (4)

Les motifs de refus de liquidation sont les suivants :

. . . Intitulé
*  Absence de base liquidative ;
* Autre (plus champ obligatoire a compléter) ; 1 |asug Absence de base liguidative A |la
° Document manquant ; 2 AUTRE Autre motif de refus A
3 DOC Document mangquant A
¢ Erreur de ||C]U|dat|0n. 4 ERLIO Erreur de liguidation A

Le refus d’un titre de recette pour modification a pour effets de :
*  Faire retourner le droit constaté a une étape modifiable (étape 122 « Refus ordonnateur ») par le gestionnaire ;

* Déclencher I'envoi d’'une notification de « refus ordonnateur pour modification » dans I'onglet « mes taches » de I'’écran d’accueil du
gestionnaire : elle lui permet d’accéder directement a I'écran de saisie/modification de titre de recette, positionné sur le titre de recette
refusé, dans le but de le modifier, et de le re-soumettre a validation a I'aide du bouton « traitement » le renvoyant vers I'étape 126 « Titre
de recette généré et soumis a validation ».

FE_ Outil de Pilotage
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Mode opératoire
Refuser un titre de recette

Annulation d’un titre de recette en attente de validation

o

m Validation des recettes

validation recettes

Une fois annulé (étape 902), le TR est consultable uniqguement
dans YGESRECLI. Il n’est pas modifiable mais reste duplicable.

Bordereaus £ * Irnmnnmmnn. £ - R
| | Action bordereau(x) sélectionné(s) | | Action bordereau(x) mis en attente 1
Bordereau Cale Montaniilc ‘ ‘ Accepte Refuser pou ficati = ‘ ‘ Re-soumettre 3 prise en charge ‘
Numérique 2 e
BD20000009 26/05/2020 -200000& Numérique 3
O
— Renseigner le motif de refus. Refuser pour annuler complétement
s iumerque . . . , . ,
O B s7/04/2020 1one Numérique 3 Les motifs de refus sont : Absence de le titre de recette sélectionné >
base liquidative, Autre (plus champ passage de |'étape du processus a
i Mumérique 2 . . N , . ,
[ Eveeeomoz 26/05/2020 2010,00¢€ Numérique 3 obligatoire a compléter), Document 902 « Titre de recette annulé par
- manquant, Erreur de liquidation. I'ordonnateur ».
BY20000024 28/05/2020 350,00 € Numerique 2 £ \

Eléments dossiers Histo. des étapes

N\

¥ P R A
30 AR«

| Action TR sélectionné(s)

Accepter Refuser pour modification DoC =

Document manquant

[ Action TR mis en attente )
‘ Motif

| Motif refus annulation totale TR ‘

- BTN

M Nom éléve/dient | |Resp./client Libellé étape Mis en att. jusqu'au T

e initulé article CORA m

Objet du TH

BY20000023 WOYA 1/ 0000000020 tiers prénom RE 1 0000000002 Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 | LROOGOI0000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 €
EV20000023 WOYA 510 1 0000000013 tiers EL prénom 0000000013  tiers EL prénom 126 TR pour va 1,000 | LROCOO10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 €
BD20000009 DRR 33 1/0000008012 test assoc ETB 0000008012 test assoc ETE 126 TR pour va -1,000 NRODDOOOOOD... OBJETS CONFECTIONMES 1000,00 £
EV20000023 WOYA 506 1 000D00D000E Pierre LUCAS 0000000002  Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 | LROCOO10000... Voyage Irlande mai 2020 250,00 €
BV20000023 WOYA 509 1/000000000E Pierre LUCAS 0000000002 | Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROOGO10000... |Voyage Irlande mai 2020 250,00 €
BY20000024 WOVA 10000000004 Pierre LUCAS 0000000002  Jacques MARTIN 126 TR pour va 1,000 LROCOO10000... Voyage Irlande mai 2020 350,00 €

EV20000026 DRR 1/0000011723 MINISTERE DES AR...

Ooo0RlO0CcOO0OO0OO

BV2i 26 DRR 31 1/0000011723

MINISTERE DES AR....

0000011723  MINISTERE DES ... 126 TR pour va -1,000 NROODOOQOOO... | DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... | 100000 €

0000011723 |MINISTERE DES ... 126 TR pour va -1,000 NROODOOQOO0... | DROITS D'ENTREE (BIBLIO-EXP... | 1000,00 €

250,00 € AP VOYIRL DIRLRELIQ
250,00 € AP VOYIRL DIRLRELIQ

-1000,00 € AP ...

250,00 € AP VOYIRL DIRLRELIQ
250,00 € AP VOYIRL DIRLRELIQ
350,00 € AP VOYAGE 13EACTHEA

-1000,00 € AP .

-1 000,00 €/ AP . ..

706700
706700
701000
706700
706700
706700

708800
708800

Refuser pour an

Refuser pour anng

flation

lation

Refuser pour annfation

Refuser pour anmuflation

Refuser pour annulation

Refuser pour annullption

Refuser pour annulation

Refuser pour annulation

Voyage GB
Voyage GB
Ohbjet

Voyage GB
Voyage GB

Voyage GB

_---__-_-__--_--_-:]Mmwurannu'mn I

rs

TEST GENERATION

-
TEST GENERATION
»

Sélectionner un titre de titre de recette
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Mode opératoire
Refuser un titre de recette - Effets de |I'annulation d’un titre de recette en attente de validation

Lannulation totale d’un titre de recette via le bouton « Refuser pour annulation » s'accompagne de la sélection d’'un motif parmi une liste de
valeurs, a compléter le cas échéant.

Paramétre MOTIFREF (4)

Les motifs d’annulation sont les suivants :
Imtitulé

*  Absence de base liquidative ;

*  Autre (plus champ obligatoire a compléter) ;

1 ABLIC Absence de base liquidative A -~
° Document manquant ; 2 AUTRE Autre motif de refus A

3 DOC Document mangquant A
¢ Erreur de ||C]U|dat|0n. 4 ERLIO Erreur de liguidation A

LU'annulation totale d’un titre de recette via le bouton « Refuser pour annulation » a pour effets de :

*  Faire passer le titre de recette a une étape d’annulation (étape 902 « titre de recette annulé par I’ordonnateur ») a laquelle il n’est plus
modifiable ;

* Déclencher I'envoi d’'une notification de « refus ordonnateur pour modification » dans l'onglet « mes taches » de I'écran d’accueil du
gestionnaire : elle lui permet d’accéder directement a I'écran de saisie/modification de titre de recette, positionné sur le titre de recette
annulé, dans le but éventuel de lancer une nouvelle procédure, par exemple en dupliquant le titre de recette (via le bouton
« duplication »).

FE_ Outil de Pilotage
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Suivi des objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Controéler le détail d'un titre de recette
v Valider un titre de recette et I'envoyer pour prise en charge par le comptable

v Refuser un titre de recette

(\/ Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable
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Mode opératoire

Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable - Accées a I’écran de consultation des

droits constatés

Transaction Affichages

B &2 &2 Db 4+

Mon profil

Bonjour Ordonnateur 2
G Ok

Accueil Opale

Ligne de données

v £ H O € » &

Interrogation

Depuis I'écran d’accueil, avec un utilisateur du profil ordonnateur,
dans la console recettes, cliquer sur le bouton « Restitutions »

" [ MESTACHES |=
1 MINISTERE Bienvenue ORDONMNATEUR QUI ORDONNE M 7 hains j 0
e Jasfrke . . 8 - PRI, rochains jours :
I;S.A[:F:([))\II}(\—I?EPTN Vous &tes connecté avec le profibrdennateur Actions 2 réaliser , rd : & Aujourd'hui : 0 P L "
d DE LA JEUNESSE | surP0D0001 123456789X LYCEE LOUIS ARAGON rochaines dates : o Taches sans échéances® 0 Taches non affectées 0
)
— —
BUDGET RECETTES // DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
Restitutions Restitutions Restitutions Régie permanente Tiers Immobilisations
Restitutions o
Habilitations Stocks

Recettes - Restitutions

| Etats de pilotage

| Etats réglementaires | Etats du recouvrement amiable
Avis des sommes 3 payer/Avis de

Edition de titre de recette
versement

exécutoire

Edition de letire de relance

Edition de demande de réduction
amiable

e rece

Edition de demande Edition d'avis avant poursuites

comptabilisation de recettes

Edition de refus de poursuites

Edition d'état récapitulatif de
situation comptable

Situation des recettes

Droits constatés en attente de
liquidation

et des titres de recettes

Consultation des dreits constatés

Droits constatés liquidés

Consultation des fiches subvention

Titres de rec

Titres de recettes pris en charge

Titres de recettes rejetés par
I'agent comptable

Demandes de réductions de
recettes en attente de liquidation

Demandes de réductions de
recettes liquidées

Demandes de réductions de
recettes validées

charge

Demandes de réductions de
recettes rejetéss par l'agent
comptable

\

Cliguer sur le bouton « Consultation
des droits constatés et titres de
recette » afin d’accéder a I'écran
YGESREC1 de consultation des droits
constatés et titres de recette

FZ
MEepe
OPER@,
OP@LE
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Mode opératoire
Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable - Recherche des droits constatés soumis a

prise en charge comptable, selon le critere d'étape

Sélectionner I'étape « 310 : Titre de recette pour prise
en charge agent comptable » parmi la liste de valeurs
du critére d’étapes, pour afficher et visualiser tous les

\ ' = =y '
OK 5 % - . e
A ¢ L R D+ w v 9 D $ > & droits constatés soumis a prise en charge comptable.
V({3512 B Consultation de droit constaté et titr ecette \
Lancer la recherche avec le bouton
Recette n®: . N° de TR/facture : Date de TR/facture : o
« Exécuter la recherche ».
Consult. DC et TR Textes Histo. des étapes Avoirs / Retours Origines Commandes liées \
Recherche recette n° = Eléve/client = N°de TR/facture = N°fiche subv./financ. = Réf ext. Etape , 3105 @ - E 2
Recette n® * = 1 Etape * = 02/04/2020 & Date constat. * 02/04/2020 & Etablissement * poopo1l =
- = | Eléve/client | Responsable/client | ACTIONS
Eléve/client =
Ne tiers * = : .
N° de fiche subv./financ. = [ Duplication
Adresse * = Adresse * =
Référence externe =
Annulation
Q Pour consulter les TR annulés définitivement, effectuer la recherche sur I'étape 902.
et ) |
*
\ Pour consulter les titres de recette compris dans une fourchette d’étapes, renseigner les
" Montants étapes avec les symboles « >> ».
. fen & = o i . . )2 .
‘ LI B Devise =  N°pice | Exemple : pour rechercher les titres de recette compris entre I'étape « Titre de recette pour
prise en charge agent comptable » et I'étape « Titre de recette en attente d’encaissement »
L incluses, renseigner dans le champ critére d’étape : « 310>>780 ». Cela permet d’exclure les TR
d’étapes inférieures a 310, et supérieures a 780. Les symboles « > », « > », « >= », « <= »,
« && », sont aussi disponibles.
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Mode opératoire

Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable - Sélection de la recette a consulter parmi les
resultats de recherche

E Les titres de recette

soumis a prise en charge
comptable s’affichent : ils
sont a I'étape 310
recherchée

Consultation de droit constaté et titre de recette

Q

Si la recherche aboutit a un seul résultat de droit constaté / titre de recette, I'affichage reste en « mode

formulaire », mais si la recherche aboutit a plusieurs résultats, I'affichage passe en « mode grille »

&

Cliquer sur le bouton « moins de détails » afin de basculer en mode d’affichage

2
MEepe
OPER@
OP@LE

Recetten®: AUTR.492.1 Etape: 310 N° de TR/facture :
« formulaire ». Le bouton « grille » permet de repasser en mode d’affichage « grille »
\W Histo. des étapes Dem. Réduc. Recettes Origines Commandes liées Commentaires CPP /-
Recherche recette n° s = N°deTR/facture £ N°fiche subv./financ. = Réfext Etape | 130] _<::-7 w @ < ¥ 4+ A A
1. Pré factures - < Page:1 !‘ 50w
c! Eléve/dient Nom éléve/dient E Devise |Référcore externe | N°fiche
POODO1 AUTR 452 1 BY20000025  15/05/2020 0000000002 Jacgues MARTIN 310 Titre de recette pour prise ench... Restauration hors forfait 30,00 € EUR
|23/ poooo: RSHI 139 1 BH20000007 | 18/12/2019  0DODDO7943 | BITEVE 310 Titre de recette pour prise en ch... | 27/1 RESTAURATION/HEBERGEM... 89.00€ EUR 20192001
_5\ POO00L RSHI 137 1 EH20000015 0000007943 BITEVE 310 Titre de recette pour prise en ch... 0 RESTAURATION/HEBERGEM... 8700€ EUR 20192001 \
L | \ POODOL RSCE 51 1 BS20000001 0000000004 | Client JFA 1 310 Titre de recette pour prise ench... |0 3000,00 € EUR
(B3 puovo: DRR 34 1 ED20000005 0000011723 MINISTERE DES ARMEES | 310 Titre de recette pour prise en ch... 2020 | IRR pour CPP -250€ EUR Fonctionnalité : consulter ou ajouter des
:\ PO0OO01 DRR 33 1/ BD20000009 0000008012  test assoc ETB 310 Titre de recette pour prise en ch... -1000,00 € EUR piéces jOinteS au titre de recette é |’aide
L \ POOOOL RACO 30 1 BC20000009 0000000058 Jean 310 Titre de recette pour prise en ch... 35,00 € EUR
\ POO00L DRR 30 1 EV20000026 0000011723 MINISTERE DES ARMEES 310 Titre de recette pour prise en ch... -100000€ EUR T deS bOUtons trombone'
| PoDO01 RACO 28 1 EC20000015 0000000057 | Juste 310 Titre de recette pour prise en ch... 0 OBIETS CONFACTIONNES 35,00€ EUR
| PoD001 RACO 7 1 BV20000025 0000000023 MATTHIEU 310 Titre de recette pour prise en ch ORIETS CONFECTNGNNES 20,00 € EUR
'\ PO000L VOYA 514 1/EV20000023 0000003497 MARC 310 Titre de recette pour prise en ch 2020 Voyage GB 25000€ EUR  VOYANGS46375 .
TP nannns e cam 4 mumAAAAAAS  afinE nnn | ARARAAARTS - B4R THers A e e e e b Ve R aznnn - B LA R n A £3TE
4 »
Lignes consultation
Hidarchi B & +
1. Lignes de pré factures ¥ | Liste des colonnes |
NROOOOOGCOO... PROD.RESTALRATION/HERERGEMENT-ELEVE. .. ALO ADMIN OCOMMENS 704220 1,000 UNITE -
-

Réglement  TELEPAIEMENT DATE FACT 30 JOURS  * JE30 =
Echéance * 15/06/2020 ] Lisss 1£

Montant 30,00 €

Montant marchandises
Base de TVA

Montant TVA

Total TTC

Met a payer

1. Condition de factura.. =

Calcul |Taux ou montant 3 appliquer

Liste des colonnes

Montant

€ 3000€ &
& 30,00 €
& 0.00&
& 30,00 €
€ 30.00€

Fonctionnalité : modifier I'ordre d’affichage des
colonnes par une action cliquer-glisser sur le titre de
la colonne a déplacer.

Fonctionnalité : trier le sens d’affichage des colonnes
par une action clic sur le titre de la colonne.

Validation des titres de recette




Mode opératoire
Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable - Consultation des informations du titre

de recette sélectionné

Fonctionnalité :
visualisation des
informations d’onglets de
textes, d’historique des
étapes, de demandes de
réduction associées, de
titres de recette de
d’origine, de
commentaires Chorus
Portail Pro

Fonctionnalité :
visualisation des
informations d’en-téte de
DC/TR : n° de recette,
étape courante (dont
étapes automatiques
dédiées a Chorus Portail
Pro), tiers, objet, date de
constatation, etc.

@ Consultation de droit constaté et titre de recette

0l.’écran YGESREC1 de consultation de droits constatés et titre de recette est un écran de consultation,

donc les données visualisées ne sont pas modifiables.
Une fois validé par I'ordonnateur (en étape 310), un titre de recette devient exécutoire, et il n’est plus
modifiable, mais il pourra éventuellement encore étre annulé totalement par 'agent comptable, via

Recetten®: RSHI.139.1

Etape :

310 la fonctionnalité de « refus pour annulation » de I'’écran de prise en charge comptable.

Consult. DC et TR Textes

Histo. des étapes Dem. Réduc. Recettes

Commandes liées Commentaires CPP

Origines

Fonctionnalité :
visualisation des
échéances
prévisionnelles de
réglement (mode, et date
d’échéance)

s OP(@LE ==

Validation des titres de recette

Recherche recette n® = Eléve/client £ N de TR/facture £ N? fiche subwv_ffinanc. £ Refext Etape | 310 |J| |; W & ( ) + R A
(Page:E."SS) 1 s
Recetten® * RSHI £ 139 1 Etape * 3105  Titre de recette pour prise en charge agent compable 27/04/2020 1 Date constat. * 18/12/2019 @ Etablissement * popo01 & Dépdt * DEPOOI E |
Eléve/client Responsable/client Informations destinataire Chorus Portail Pro ACTIONS
* =
Eléve/client 0000007963 =
BITEYE N tiers * 0000007962 = BITEYE Eligible 3 I'envoi Non | i l
) Duplication |
. . e e O ALIIRE Adresse ¥ 001 £ 1 ALLEE GEO ANDRE Identifiant
N° de fiche subv./financ. £ .
APPARTEMENT 226 APPARTEMENT 226 Code service
Reéférence externe 20192001 ANVERS ANVERS Mom service
BELGIQUE
//‘ Objet
* RESTAURATION/HEBERGEMENT - T 2 Créateur  BATCH £ 17/03/2020 H L L . .
= Fonctionnalité : visualisation des
Mantants - - \ = . _ || o informations de lignes de DC/TR : code
Montant TR B8900&@ Devise * FUR & N®piece  FEE000526 du  27/04/2020 M@ Montant 3 recouvrer 89008 Devise — , ;
article, libellé, imputation budgétaire,
1. Lignes de pré factures w Liste des colonnes quantltel prIX, montantl etc.
Fonctionnalité : visualisation du
NROOOOOO0CD... RESTAURATION HEBERGEMENT ALO ADMIN OABTADM T0A210 1,000 UNITE 8200 8900 € e .
< budget prévisionnel, selon
P ] 1. Condition de factura... + Liste des colonnes Consultation budget . . S . .
: I'imputation budgétaire de la ligne
N Taux ou montant 3 appliquer Montant .
Réglement TELEPAIEMENT DATE FACT 30 JOURS  * TE3D £ d’article de recette.
e Montant marchandises £ 83,00 - : =
Echéance * 18/01/2020 | NT* 1= Etablissement  \GEEEERN =
Base de TVA £ 82,00« But  BEF “\‘
Montant 8e00£@
Mantant TVA £ 0.00€ Prévisionnel 0,00¢
Total TTC £ 89,00 Realisé 14994245«
(=]
Net 3 payer € 85.00€ Disponible 14994245 B




Mode opératoire
Consulter les titres de recette soumis a prise en charge comptable - Recherche des titres de recette soumis a
prise en charge comptable, selon un autre critere en utilisant le « mode recherche »

°A I'ouverture de I'écran

o * x« B & S D 4+ T » & 0 <€ > & YGESREC1 de consultation de

Bonjour Gestionnaire 3 Transaction Ligne de données

droit constaté et titre de
Consultation de droit constaté et titre de recette F =0 X .
recette, cliquer sur le bouton
Recette n®: Etape : N° de TR/facture : Date de TR/facture : o) « mode recherche », dans la

barre d’outil, ou dans I’écran,
Consult. DC et TR Textes Histo. des étapes Dem. Réduc. Recettes Origines Commandes liées Commentaires CPP pour passer en mode recherche

Recherche recette n® E Eléve/client £ N°de TR/facture E N® fiche subv./financ. E  Refext Etape E |z| &= |; 5 & < > + A5 ,Ch'|
WCmsultation de droit constate et titre de recette & = 0O X
Recette n®: Etape : N° de TR/facture : @ Date de TR/facture : o]
Consult. DC et TR Textes Histo. des étapes Dem. Réduc. Recettes Origines Commandes liées Commentaires CPP Lancer Ia reCherChe avec Ie
bouton « Exécuter la recherche ». |————— L'écran lors en « m
Y 2 € 5 2 A& écran passe alors e \odt‘a
- Numéra de commande || Mnémonigue | Référence 1 (informations iées 3 Chorus Portail Pro Y recherche », et donne acces a
= ‘ ‘ Numéro interne . d’autres critéres de recherche, :
X A X J Code service = )
 Tiers éléve / clent || Dates ‘ N pidce du ® o smriee renseigner par exemple la date
Eléve/client £ Commande & | | de constatation, I'objet, le code
s = = Plus tot - service Chorus, la date de
Plus tard , . . ,
E:;ﬁ = création et l'utilisateur créateur
Ve o] . s
du droit constaté, etc.
N de fiche subvention — Depdt
| Etape
= / Devise £
i ()
EEER [ Pour consulter les titres de recette compris dans une fourchette de
dates, renseigner les dates avec les symboles « >> ».

Exemple : pour rechercher les titres de recette dont la date de
constatation est comprise entre le 01/01/2020 et le 31/12/2020,
renseigner dans le champ critére de date : « 010120>>311220 »

Outil de Pilotage
et d@dministration
financiers en Bl
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