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Présentation du processus nominal simplifié de la recette (GFE)

i A Prise en
Titre Liquidation Valt'?;:'z: du charge du
des droits T titre de
recettes
Envoi ASAP Encaissement et
Calcul des au débiteur Rapprochement
droits dans ‘cllal'dat'cclm Prise en
GFE Aides émande charge
. comptabili-
(dépense) cationldes demande de
e e comptabili-
cT sation
Demande de
Bourses (Paiement versement des
sans dépense) bourses
nationales
- Paiement des

_ bourses nationales

non déductibles

Afin d’assurer une base éléves slre et un traitement correct suite aux
interfaces, il est indispensable de disposer d’informations exhaustives et
fiables dans SIECLE BEE (noms, coordonnées mails des responsables,...)
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Présentation du processus nominal simplifié de la recette (GFE)

443110 411200 466810 947220 472200 515900
] Type de . . o - . - - - . - - - - - -
Traitements . M° de piéce [N éch.| Mode de Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit
plece réglement
Subvention DSDEN EC BOxxxmnx 45,00€ 45,00 €
Intégration dans OP@LE (YIEGFE)
2112000 Dver | Dvxxoex | 1 | eme | as00€ Ly 45,00 €
plisces EE{WGF“HEF : l\———.\[——-’) /
I [ 411200 DVER DVRXRXX 1 RME Lettrage manuel * (GLET) 45,00 €
el 466810 DVER DV XXX 2 RME |y 45,00 €
Processus de pakoe mant
des Respansables /
466810 PF AP 1 RIME 45,00€
E 947220 PF APKX 2 RME | 45,00 €
ranisferk wars le
g L—'- -Hr.tmﬂnHHtITMPL] /
;2 [ 947200 TVR APKKKK 1 RME 45,00€
5 1 472200 TVR APKKKK 2 RME - 45,00 €
Remise nbancue (5 472300] P Baxoox | 1 | ws | 45,00 € 45,00 €
M !
- * Afin de le lettrage du
Ropprochement automatique 4431?.!3, .II"::;: ::n.lm 2= —Y_
des pieces (transoction lige f o=t (mar b e Lettrage automatique
G_PM) 441916 dans un premier temps.
- - Fuis da réaliser I'ecriture
Ecriture automatique [YECRVALI) [ DéEin441916 [ Créditd42110 du
Lettrage (GLET) ¢ mantant total du solde débiteur
Flux entrant issu GFE [ne pas {une fais les bourses payées) du
443110 chague trimestre. Le solde
SIiiEIIEE du 443110 doit &re 3 0. [GLET/

Lignes de données pour
selecticnner tout et lettrer)
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Processus de Gestion des droits constatés avec encaissement dans OP@LE

GFE OP@LE
El i . N
Sphere ordonnateur Sphére comptable 411200 4 | Avis des sommes & payer
Débit Crédit IASAP
Pré-alimentation Prise en charge TR Eléve : éleve x
- recette —0\::2::2?:”— D411200/C70621 >, 80 (éleve x) Montant tarif = 100€
r Tiers : éleve x 0 Remise d’ordre = 20€
Tiers : éleve x <2> Titre de recettes =80 3 Aide CT déductible = 60€
- Droits constatés = 80 Retenue = 30€
Constatation 2020-T1-1 Aide Etat déductible = 40€
. = A votre charge : 10€ 2
EIe\;e : éléve X 100 Pré-alimentation Prise en charge DCP
ESt?UVatllon = N dépense Validation _| |—D657620/C4112—> 30 (élevex)
R.emlse d 'ordre.= 20 ordonnateur {”|0ie Lo dlave X 00
* Aide CT déductible = 60 Tiers : éléve x > Demande de comptabilisation = (3;
FEIEIE = 8 Dépense directe = 30 30 CR
e Aide Etat déductible = 40
* él(ligoEtat non déductible Validation automatique des
- @ écritures
. . |— D443110/C41120 —> 40 (élevex)
Tiers : éleve x 0
Demande de versement = 40
. . o Encaissement
- Tiers : éléve x D
Soit : Demande de versement = 100 10 (¢levex) love : éle
du par la famille =10 € Eleve : éleve x
a verser a la famille = 100 € Montant = 10€
466810
Débit Crédit
Légende D443110/C466820
] Elément financier
issu de la 466820
constatation de GFE Débit Crédit Avis de versement
O Numéro de I'étape
dans le processus - 100 (éleve x) Envoi de Eleve : éléve x
< raisde ~|Ajde Etat non déductible :

Outilde Pilotage

Ges

tion des flux GFE

Ol

@LE

et d@dministration
i U

versement

100€

A percevoir : 100€



Présentateur
Commentaires de présentation
Si 411200 créditeur, écriture OD D 411200 C 466810 puis campagne de virement

Flux quotidien
Validation des TR et DCP par ordo sur 2 écrans différents
Contrôle 
443110 : 


Feuil1

		411200

		Débit		Crédit



		80 (élève x)









				30 (élève x)











				40 (élève x)





				10 (élève x)





		466810

		Débit		Crédit





		466820

		Débit		Crédit



				100 (élève x)








Processus de Gestion des droits constatés avec envoi de la créance sur TS Paiement

GFE OP@LE TSPaiement
Sphére ordonnateur Sphére comptable 411200 — dernenr > Avis des sommes 3
Débit Crédit payer
Pré-alimentation Prise en charge TR
recette |__ Validation _ 1 Eléve : éleve x
> ordemnate 1 | Tiers : éléve x D200/ <1061 g0 (¢leve x) Montant tarif = 100€
Tiers : éléve x Titre de recettes = 80 Remise d’ordre = 20€
Droits constatés = 80 2) 8 Aide CT déductible =
Constatation 2020-T1-1 60€
Retenue = 30€
s Aide Etat déductible =
Eleve : éleve X Pré-alimentation Prise en charge DCP 40€ @
* Restauration = 100 . s Paiement de la
Remise d’ordre = 20 dépense _Validati°ﬂ_> i . — D657620/C411 —>| 30 (élevex) A votre charge : 10€ créance
. X - ordonnate Tiers : éleve x 200
* Aide CT déductible = 60 ur S
R - 30 Tiers : éléve x Demande de comptabilisation = = . =
‘etenue - , . Dé ense directe 5 30@ 30 q Envoi de la créance sur 9 Eleve : eIeve X
* Aide Etat déductible = 40 p TsPaiement Montant : 10 €

* Aide Etat non déductible

z100 (T Validation automatique des
N écritures
Tiers : éléve x —D443110/411202>) 40 (élevex)

0
Demande de versement = 40

Tiers : éléve x
Demande de versement = 100 <2:>

Soit : 10 (élevex) Réception de
du par la famille =10 € I'encaissement
a verser a la famille = 100 €
466810
Débit Crédit
Légende
[1 Elément financier issu de D443110/C466820 466820
i , Avis de versement
la constatation de GFE Débit Crédit
Numéro de I'étape dans Eléve : éléve x
| = . s .
€ processus 100 (6leve x)[<- Zr;v:elizr;aevr:: ] Al'de Et.at non
déductible : 100€
a percevoir : 100€

2
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Feuil1

		411200

		Débit		Crédit





		80 (élève x)







				30 (élève x)











				40 (élève x)





				10 (élève x)





		466810

		Débit		Crédit





		466820

		Débit		Crédit



				100 (élève x)








Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

v Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales

v Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pour
un éléve sur un trimestre

v Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement
v Générer une demande de versement sur le compte 466810

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

v Gérer les régularisations des aides de I'Etat

%EZ@IJEP-LF: O P@ I_E e Gestion des flux GFE 6
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Concepts Clés -
Gestion des flux GFE (1/2)

Afin d’alimenter les flux financiers dans le nouveau Sl Financier pour chaque EPLE, I'application nationale OP@LE doit intégrer les informations
financieres provenant de I'application SIECLE-GFE dans ses actes de gestions (recette, dépense et comptabilité) afin de pouvoir procéder, si
nécessaire, a la compensation et d’envoyer I'avis des sommes a payer/de versement aux familles.

Un seul flux est prévu en provenance de SIECLE GFE. Ce flux contiendra :

» les droits constatés (restauration/hébergement y compris les remises d’ordre) : intégrés au module recettes

> les aides des collectivités (bourses locales déductibles, primes locales déductibles, aides territoriales et locales déductibles) : intégrées au
module dépenses

> les aides de I'Etat (bourses nationales déductibles, les primes nationales déductibles, la prime d’équipement non déductible) : intégrées
au module finance.

Ce flux constitue une "constatation" dans GFE. L'application transmet ces données via un fichier.

%CER%EP-LF: O P@ I_E e Gestion des flux GFE
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Concepts Clés -
Gestion des flux GFE (2/2)

Dans le domaine Recette, I'interface GFE intervient afin de gérer les frais de restauration scolaire et d’hébergement, deux classes de recette sont
créées dans OP@LE :

- Restauration scolaire hébergement : classes RSHI (Restauration scolaire), RSHR (Réductions restauration scolaire).

Dans le domaine Dépense, I'interface GFE intervient afin de gérer le cas des aides des collectivités territoriales, deux classes de dépense sont
créées dans OP@LE :

- Aides des collectivités (bourses locales déductibles, primes locales déductibles, aides territoriales et locales déductibles) : classes GFED
(Aides compensables GFE) et GFER (Demandes de reversement GFE).

Dans le domaine Comptabilité, I'interface GFE intervient afin de gérer les aides de I'Etat (bourses nationales déductibles, primes nationales
déductibles et la prime d’équipement non déductible).

C/\ N

IMPORTANT

PREREQUIS A TOUTE TRANSMISSION DE CONSTATATION OU RE-CONSTATATION :

1. Il estindispensable que la base SIECLE-BEE soit a jour. Les comptes rendus fonctionnels (fichiers .log recus du flux BEE) ne doivent présenter aucun tiers en ERROR ou WARN.

2. Les domiciliations bancaires des responsables qui percoivent les aides soient saisies, validées et associées.

3. Dans le cas des responsables qui paient les frais scolaires, si un mandat de préléevement existe, il sera nécessaire que les domiciliations soient saisies, validées et associées.
A savoir : dans le cas d’une modification d’une domiciliation bancaire, il faut penser a la mettre a jour dans le mandat de préléevement en conséquence.

- )

MFE-
VAL -EpLE
OPER@,
OP(@LE
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

v Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales

v Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pour
un éléve sur un trimestre

v Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement
v Générer une demande de versement sur le compte 466810

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

v Gérer les régularisations des aides de I'Etat
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Mode opératoire -
Imputation budgétaire des recettes issues de GFE (YGMLCV) (1/2)

Accueil Opale - 0 X
i —
MINISTERE Bienvenue Utilisateur modéle adm ACA MES TACHES Iil
| .’...,.\.. Igfui:ri[([))\l],lrfl[fg E?FN Vous Etes connecté avec le profil adjoint-gestionnaire A En retard : 75 Auvjourdhui ! 0 7 prochains jours : o "
RERUBLICKE FUANC A= DE LA JEUNESSE | SUrP00001 123456789X LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates 0 Taches sans échéances © 0 Taches non affectées: 970
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
EE . . . c e - E Recouvrement . e _ts
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Droﬂssi':-lobnvﬁ;eosnfsﬁches Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques Articles Immuobilisations
Régie permanente - -
Décision de I'ordonnateur DEM pour vote o L Services Faits Demandes de Paiement Tiers Habilitations
Cas particuliers Restitutions Restitutions Stock
ocks
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions
BUDGET | [ RECETTES | [ DEPENSES | -
Décision de l'ordennateur
{’ Validation des décisions de 'ordonnateur 1 [ {! Liquidation des recettes 21 ] {! Gestion des dépenses refusées 28
Décision budgétaire modificative pour information {’ Imputation budgétaire des recettes GF%
{’ Validation des DBM pour information 1 L
{’ Génération des recettes au comptant 59

{f Traitement des retours Chorus Portail Pro 1

oDepuis I’écran d’accueil du
gestionnaire, cliquer sur le
bouton « Imputation

budgétaire des recettes GFE ».

{f Traitement des rejets Chorus Portail Pro 2

1599

O
S
S
=
q
)
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Mode opératoire -
Imputation budgétaire des recettes issues de GFE (YGMLCV) (2/2)

Enregistrer les modifications.

& = O X

R A

Sélectionner les lignes a
modifier via les coches ou
en cliquant sur le bouton
« Modification générale »
qui permet de cocher
I'ensemble des lignes.

@ * © x B—a—m D4 & w o @ [
m Imputation budgétaire des recettes GFE
Ligne Renseigner la valeur de CGR a imputer.
| Modification des lignes de commandes
Zone a modifier  CG1 £ CGR analytigu e
Valeur Modification générale
| Ligne de commande
Muméro de commande Eléve/t Etape
IESHI 108 1 EC'DDODGUG& 70 Envoi liqu
Ligne 10 Article IEJRDUUUG{HJ{HEIBS =
Quantité 10008 Unité  UNITE T

n 1. Général - Liste descofEnnes

Intitulé article CGR A Mode de vente E Montant total NuméroT

v NROOD000000034  |RESTO ELEVE FORFAIT 706210 706210 1,000 UNITE 89,00« 89,00 £ RSHI

NROODOO0O00036  RESTO ELEVE FORFAIT MO02 T06210 TF0OAZ210 1,000 UNITE 8900€ 8900 € RSHI 108 1

D MROD00DOC000036  RESTO ELEVE FORFAIT M0O02 706210 706210 1,000 UNITE 8200« 82,00 & R5HI 109 1 bl

D NROOD000000034 |RESTO ELEVE FORFAIT M0oo2 706210 (706210 1,000 | UNITE 8900 89,00 € RSHI 110 1 ki

D MNROOO000000036 |RESTO ELEVE FORFAIT MO02 706210 | T0AZ10 1,000 UNITE 150,00 € 150,00 € |RSHI 123 1 il

D MROD0O0D0O0000036  RESTO ELEVE FORFAIT MO0z 706210 706210 1,000 | UNITE 270,00 € 270,00 € R5HI 134 1 1

-

L] 3
Maode saisie | Personnalisé Ligne:2/ &

Gestion des flux GFE
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Mode opératoire -
Liguidation des recettes issues de GFE (YGVRC1) (1/2)

Accueil Opale - 0 X
i —
MINISTERE Bienvenue Utilisateur modéle adm ACA MES TACHES Iil
g.u .’...,.\.. I%E—IJ::FEI([))\IIEET@I‘N Vous Etes connecté avec le profil adjoint-gestionnaire A En retard : 75 Auvjourdhui ! 0 7 prochains jours : o "
RERUBLICKE FUANC A= DE LA JEUNESSE | SUrP00001 123456789X LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates 0 Taches sans échéances © 0 Taches non affectées: 970
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
EE . . . c e - E Recouvrement . e _ts
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Droﬂssi':-lobnvﬁ;eosnfsﬁches Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques Articles Immuobilisations
Régie permanente - -
Décision de I'ordonnateur DEM pour vote o L Services Faits Demandes de Paiement Tiers Habilitations
Cas particuliers Restitutions Restitutions Stock
ocks
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions
BUDGET | [ RECETTES | [ DEPENSES | -
Décision de l'ordennateur
{’ Validation des décisions de 'ordonnateur 1 [ {! Liquidation des recettes 21 ] {! Gestion des dépenses refusées 28
Décision budgétaire modificative pour information {’ Imputation budgétaire des recettes GFE 84 N
{’ Validation des DBM pour information 1 L
{’ Génération des recettes au comptant 59

{f Traitement des retours Chorus Portail Pro 1

oDepuis I’écran d’accueil du
gestionnaire, cliquer sur le
bouton « Liquidation des
recettes ».

{f Traitement des rejets Chorus Portail Pro 2

1599

O
S
S
=
q
)
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Mode opératoire -
Liguidation des recettes issues de GFE (YGVRC1) (2/2)

Liguidation des recettes - 0 X

Liquidation des recettes ff’ Echéances  Histo. des étapes
Sél des DC Aliquide [Z3  Clients @ Gestion des recettes @ Documents _ % %
Eléve/client £  N°fiche subv/financ. = Reférence w o #£ A A M
3 * =
€ | 1 Genéral v | ¥ |ustedescolonnes | Réglement  TELEPAIEMENT DATE FACT 30JOURS  * TE3D E
| Liguidation | Refus Echéance (o} N * 18
tant £
Liquider Refuser pour modification
-M Hbele =P c'bjEt rieoitoamt. | MSRESRFIE il &honon 2 i s 2
Cocher la sélection générale
1/0000000002 | Jacques MARTIN | 15/04/2020 70|Envoi liqu test 3 000,00 1 Refuser p@ . . . 2
E - . ? ou sélectionner la ligne a
RSCE 117 10000000002 | Jacques MARTIM | 17/04/2020 70| Envoi liqu Formation condi.. 2 000,00 1 Refuser pourapreistior . . . .
d . ‘ . ' liquider, puis cliquer sur le
o RSHI 21 10000000091 | MEHDIAE 147012020 ForEmeottiqo RESTALIRATION/ .. Refuser pour annulation bouton « Liquider »
[m] RSHI 33 1/0000000091 | MEHDIAE 70 Envoi liqu RESTALIRATION/ . Refuser pour annulation
O RSHI G4 1 0000000091 MEHDIAE 14/01/2020 70 Envai liqu RESTALIRATION/ . 1 Refuser pour annulation m
o RSHI 8 10000000091 | MEHDIAE 15/01/2020 70 Envoi liqu RESTALIRATION/ .. 1 Refuser pour annulation 3
(m] RSHI e 1 0000000091 MEHDIAE 15/01/2020 70 Envoi liqu RESTAURATION/ .. 1 Refuser pour annulation (o
-— e
O RSHI 100 10000000091 | MEHDIAE 15/01/2020 70 Envoi liqu RESTALIRATION/ . 1 Refuser pour annulation o
[m} RSHI 102 10000000091  MEHDIAE 18/07/2019 70|Envoi liqu | RESTAURATION/ . 1| Refuser pour annulation :
o RSHI 103 10000000088  MARCEAU 18/07/2019 70 Envoi liqu RESTALIRATION/ .. 1 Refuser pour annulation :
(m] RSHI 104 1 0000000091 MEHDIAE 18/07/2019 70 Envoi liqu RESTALRATION/ ... 1 Refuser pour annulation ™ 9.
1 » -
Mode consultation | Personnalisé Ligne : 4/ 21 m
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Mode opératoire -
Ajouter les pieces justificatives (1/1)

YGESREC Gestion des Recettes du Processus Nominal & = O X
Recette n®: Etape : N° de TR/facture : Date de TR/facture : @
Gestion des recettes Textes Histo. des étapes Dem. Réduc. Recettes Origines Commandes lieges Commentaires CPP

v & < > + & A

Recherche recette n® Année trimestre (GFE) Reférence externe (n® constat. GFE / n® délib. CA) Informations Chorus Portail Pro
= | = ] e e :
f K [ veEskec x« B & &2 D 4+ U ¥ £ B 0O € » &
V(o2 e Gestion des Recettes du Processus Mominal
Depuis I'écran de modification des droits constatés (YGESREC), rechercher la constatation ou re-constatation a traiter, 0 [XXXX] étant les 4 premiers chiffres de
L. o 3 3 I'année scolaire. ex : 2021 pour I'année
En mode recherche, saisir dans le champ « N° de constatation » les 8 chiffres ;| XXXXTCCC scolaire 2021/2022 que I'on soit en 2021 ou
. , en 2022, m
Puis exécuter la recherche. , . M
- [T] étant le trimestre. 1 pour sept-dec, 2 pour w
Se positionner sur la premiére ligne de liquidation. Janv-mars ou 3 pour avr-juil, e+
. . . , - [CCC] étant le numéro de constatation GFE. ex
Cliquer sur le bouton « trombone + » et ajouter le bordereau des droits constatés au format PDF. : 001 pour la constatation n°1 du trimestre.
Enregistrer.

O
S
S
=
q
)

Les documents ainsi ajoutés a cette premiére ligne permettent de justifier cette constatation ou re-constatation.
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Mode opératoire -
Validation des recettes issues de GFE (YGVALOR) (1/2)

Accueil Opale

= 0O X
. [ MESTACHES |=
MINISTERE Bienvenue Testeur WIM M
T EDTIC R . y ) T 7 prochains jours : []
D‘}EIA[.T:([)J\IU!\-I?II lE(?I'N Wous &tes connecte avec le profibrdonnateur R P rari e IEn retard : Aujourd'hui | P J ,
DE LA JEUNESSE | surPOO001 123456789 LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates Taches sans échéances * Taches non affectées - o
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
Restitutions Restitutions Restitutions Régie permanente Tiers Immaobilisations
Restitutions o
Habilitations Stocks
| BUDGET | RECETTES | DEPENSES | TRANSVERSE |~
Elaboration budgétaire
C’ Validation de la préparation budgétaire C’ Validation des recettes 11 Q’ Validation des engagements juridiques 25 Q’ Validation demandes comptabilisation 3

Cf Validation des modifications du CA

C’ Walidation du réglement conjoint

Décision budgétaire modificatives pour vote
C’ Validation d'une DEMV
C& Validation des modifications du CA

Q’ Validation modif. autorités de contrdle

(’ Validatidq des autorisations de poursuites 0

C’ Validation des dépenses 8
C’ Validation des demandes de versement 6

C’ Validation des DAO régies permanentes 0

Depuis I'’écran d’accueil de
I'ordonnateur, cliquer sur le
bouton « Validation des
recettes ».

| € ] 1GmActttDom

vl ) ILisce:escoIcrnes

2
MF - epie O P LE O
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MOde OperatOIre B . QVous pouvez aller consulter le
Validation des recettes issues de GFE (YGVALOR) (2/2)

titre de recette a tout moment
via I'écran YGESREC1 disponible
en transactions liées de I'écran

(4
EECTEY vtidation des recettes o -

Validation recetbes

Bordereaus £ * IIOOOOOOOTL € O + - 2 &
| [ Action bordereaulx] sélectionnéls] | | Action bordereaulx) mis en attents
Bordereau Date Montant TTC ‘ ‘ Acceptel Refuser pour modification = ‘ ‘ Sul
Mumérique 2 -
0 BAZD0DD0ET 10/06/2020 11500 Nhcgue 3
Mumérigue 2
O BC20000016 12/06/2020 10,00 = Mumérique 3
Mumérique 2
BH20000017 12/06,/2020 1 Paneape 3
— électionner le ou les
EV20000015 17/04/2020 ® ew— . N -
Eléments dossiers Histo. des étapes § bordereaux OU Ia Ilgne a
valider, puis cliquer sur le % 2 & &
| € | 1Eements v [P |Usedescolomnes | bouton « Accepter ». (s [Y[O
(" Action TR sélectionnéls] 1 [ A en atiente | [ Mot refusanmorEmoT Tt TR
‘ m:emrM W mettre & prize en charge ‘ Motif '3

Mo re=r_ctient

[l thers EL prénom 124 | TR pour va 1,000 | LROODOA00C0. . | Voyage Irlande mai 2020 150,00 € 150,00 € ALO . FOETO0 Refuser pour annulation | 200402-14 s
(N BC20000016 RACO 40 Pierre LUCAS 124 | TR pour va 1,000 NROCO000000... DROITS D'EXAMENS 10,00 10,00 € ALO ADMIN 0OCDE FOBB00 Refuser pour annulation | DROITS D'EXAMENS
(]} EVIOD00045  WOWA 571 Pierre LUCAS 0000000002 | Jacgues MARTIN 12¢ TR pour va 1,000 LROOOOL00CD... | Voyage Irlande mai 2020 150,00 15000 ALD . .. 704700 | Refuser pour annulafion | 2004032-12

[l 1/0000011723 MINISTERE DES AR... 0000011723 MINISTERE DES ... 124 TR pour va 5,000 | NROGOO0D000... | LOCATIONS DIVERSES 2200€ 11500€ AP. . F0E300 Refuser pour annudation  Facturation locations
] 542 1/ 0000000833 AUE 0000000833 | AUJE 124 | TR pour va 1,000 | LROOOOA0OC0. .. | Voyage Irlande mai 2020 350,00€ 350,00 € APWVOYAGE 13EACTHEA FOST00 Refuser pour annulaBion | Woyage Irlande mai 21
(]} 544 1 0000000848 AUBERT 124 | TR pour va 1,000 LROOOOL00CD... Voyage Irlande mai 2020 350,00« 350,00 €| APVCYAGE 13EACTHEA T0& Refuser pourarniahon Voyage Irlande mai 2
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Mode opératoire -
Consulter les justificatifs des recettes a prendre en charge

f K [ veEskect o« B & A D 4+ T ¥ ¢ H O € ¥ &
V(e 12w B Consultation de droit constaté et titre de recette
Recette n°: Etape : N® de TR/facture : Date de TR/facture :
Consult. DC et TR Textes Histo. des étapes Dem. Réduc. Recettes QOrigines Commandes liges Commentaires CPP
Recherche recette n® Année trimestre (GFE) Référence externe (n® constat. GFE / n® délib. CA)
L £ | 20212001 Numéro interne

G k[ veesrect « B & & D + 0T v € @ 0 € > &

Depuis I'écran de consultation des droits constatés (YGESREC1), rechercher la constatation ou re-constatation a prendre en
charge.

En mode recherche, saisir dans le champ « N° de constatation » les 8 chiffres:| xxxxTccc

Puis exécuter la recherche.
Se positionner sur la premiére ligne de liquidation,

Cliquer sur le bouton « trombone » et ouvrir le bordereau des droits constatés.

%E-%—EEEE O P@ I_E e Gestion des flux GFE
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o

[XXXX] étant les 4 premiers chiffres de
I'année scolaire. ex : 2021 pour l'année
scolaire 2021/2022 que I'on soit en 2021 ou
en 2022,

[T] étant le trimestre. 1 pour sept-dec, 2 pour
janv-mars ou 3 pour avr-juil,

[CCC] étant le numéro de constatation GFE. ex
: 001 pour la constatation n°1 du trimestre.
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Mode opératoire -
Prise en charge des recettes issues de GFE (YGVALAC) (1/2)

Accueil Opale - 0O X
. | MESTACHES |=
MINISTERE Bienvenue  Agent Comptable 3 M . A
. DE LEDUCATION - yiqys &tes connecté avec le profil agent comptable SR E En retard : 0 Aujourd'hui : 0 Prochains Jours - o
T T | NATIONALE ET prom ez B (T B . ! 4
RErusLIGEE Frangam DE LA JEUNESSE | SurPDO001 123454789X LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates : 0 Tiches sans échéances : 0 Taches non affectées - 12
BUDGET RECETTES DEPEMSES COMPTABILITE TRAMNSVERSE
PV i Lo - e Ecritures et pigces Réglements et : Py
Elab. Budgétaire - FdR Draits cobnstatgs / fiches Mandsts de prélévement Marchés Engagements Juridiques comptables eneaistaments Articles Immobilisations
Restitutions subventions Services Faits Demandes de Paiement L Tiers Habilitations
o L Modalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Restitutions Cas particuliers Restitutions . . . Stocks
Référentiels Régie permanente
Restitutions
| RECETTES | | DEPENSES || COMPTABILITE | | TRANSVERSE ] =
{f Prise en charge des recettes 42 {f Prise en charge des DP 3 Cf Mise 3 jour des dossiers de contentieux & C’ Validation des domiciliations bancaires 0
(’ Prise en charge DAD régies permanentes 0 Ca Prise en charge demandes comptabilisation 0

(’ Rapprochement DP et reversement [

Depuis I'écran d’accueil de
I'agent comptable, cliquer sur
le bouton « Prise en charge
des recettes ».
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MOde OperatOIre R . QVous pouvez aller consulter le
Prise en charge des recettes issues de GFE (YGVALAC) (2/2) .

titre de recette a tout moment
via I'écran YGESREC1 disponible
en transactions liées de I'écran

m Prise en charge des recettes U .

Bordereaus £ prmmmmmnmmnn = O v & & A
{ Page:1/3% 10 v
| Action bordereau(x) sélectionné(s) | | Mise en attente bordereau(x) sélectionné(s) R )
Bordereau Date Montant TTC ‘ Prendre w—ge Date échéance mise en attente & Commentaire o
O  eazoo00039 AN 01/04/2020 450,00 -
(F—e#=sa0c0a0 01/04/2020 490,00 €
électionner le bordereau ou
(J  eaAz0000067 PN 24/04/2020 200,00€ la “gne 3 prendre en charge,
(J  ea20000082 26/05/2020 1000,00€ / puis cquuer sur le bouton
« Prendre en charge ». -

Eléments dossiers Histo. des étapes

+ .
W & R R | Riglement REGLEMENT MAGNETIQUEELEVEDA  * E3¢A
1. Eléments - Liste des colonnes Y £
z | 2 | . ' | o ) m ‘ ‘[ Echéance  13/06/2020 @ N°*
Action TR sélectionné(s) Mise en sélectionné(s) T Motif refus annulation totale TR
. . Montant 150,00 €
Prendre en charge ate ® Commentaire = ‘ Motif ] 8
Nom éléve/dient |Mode réglement éléve/dient |Resp./dient (Nom resp./client ﬂ Libellé étape  |Oté du TR i
DU POUT ¥ AU NI

1/0000011723 MINISTERE DES ... 0000011723 | MINISTERE DES .. 310 TR pour PE -1,000 LODOOD00214  RAMILLES FRAIS SCOLAIRES
10000008012 test assoc ETB 0000008012 | test assoc ETB 310 TR pour PE -1,000 | NRODOOOOOC... OBJETS CONFECTIONMES
1/0000007963 BITEYE 0000007962  BITEVE 310 TR pour PE 1,000 NROOOOOOOC... RESTAURATION HEBERGEMENT
D BH20000013  RSHI 1 0000007963 BITEYE 0000007962 | BITEYE 310 TR pour PE 1,000 NROOOQOOOC... RESTAURATION HEBERGEMENT
O B520000001  RSCE 51 110000000004 Conseil général .. 0000000023 | MATTHIEU 310/TR pour PE 1.000 LROCGCO1000... |Subvention scolaire de matériel inf.. h
4 3
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Mode opératoire -
Contréle des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (1/4)

Accueil Opale = 0O X
. [ MESTACHES |=
MINISTERE Bienvenue  Agent Comptable 3 u . o
. DE LEDUCATION  vyioys &tes connecté avec e profil agent comptable . En retard : 0 Avjourd'hui : 0 prochains Jours : 0
e e | NATIONALE ET prome o Actions 3 resliser . J 9
REPUILIOUE P AL DE LA JEUNESSE | surPO0001 123456789 LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates 0 Taches sans échéances : 0 Taches non affectées : 12
—_— I . ; —
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRAMSVERSE
EPC i o : 1 Ecritures et pigces Réglements et : "
Elab. Budgétairs - FdR Droits Dc';nstat_es / fiches Mandats de prékévement Marches Engagements Juridiques comptables e asements Articles Immobilisations
Restitutions subventions Services Faits Demandes de Paiement L Tiers Habilitations
o L Modalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Resfifutions Cas particuliers Restitutions o Stocks
Référentiels
Comptabilité - Ecritures et piéces comptables “Saisie 7 modification - T - \
Saisie et validation des écritures Piéces comptables
—— — A partir de I'écran d’accueil de
[ Modification des piéces comptables ] Cumuls par compte

I'agent comptable, cliquer sur
le bouton « Ecritures et piéces
comptable ».

Cliquer ensuite sur « Saisie et
validation des écritures ».
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Mode opératoire -
Contro6le des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (2/4)

_ Saisie et validation des écritures

M | Numéro L Journal L £ Date comptable % Piece L Etablissement po0001 £
Etablissement * \PO00D1 E Journal *E 0D AC * 23/06/2020 @ Date d'échéance | 23/06/2020 .
Type de piégce 0D £ Type de mouvement * C Référence | Pigce Numéro

L

Libellg Bordereau | \\

enseigner le numéro de
piece du TR puis lancer la
recherche.

Mouvements

I,
ll—l 1. Mouvement A d | ) IListe des colonnes |

Solde 0

ndifie .00
e COmPIE “m Ol ' mm
0,00 0,00 -
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Mode opératoire -

Contrble des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (3/4)

_ Saisie et validation des écritures

Ouvrir I’écran YGPIE via les
transactions liées.

P%ces
Etablissement * PODDDL = Journal * RTRT £ TITRE REC TRANSFERT Date comptable * 23/06/2020 @  Date d'échéance |@. TVA associée aux mouvements
Type de piece TR £ Type de mouvement * C Référence |2000221 Piéce  TRODDS15 Numéro  C0007295 Consultation des cumuls par compte
Libellé  RESTAURATIOM/HEBERGEMENT - T 3 Bordereau | Consultation des cumuls par CGR
Consultation des cumuls par tiers
Consultation des écritures par compte
Consultation des écritures par CGR
Mouvements Consultation des écritures par tiers
ﬁ 1. Mouvement - | ) |Liste des colonnes | CCBL Consultation du controle budgétaire d'une ligne
Solde 0008 0008 _ Extourne Lissage P/C constatés d'avance
R N N S N S N X
?06210- PROD. RESTAURATION - HERERGEMEN. .. 150,00 AP
10 411200 FRAIS RESTAU. ET HEBERGEMENT-FOR... 0000000004 Pierre LUCAS
1. Ecriture de prise en charge (type de transfert FACH « facture hébergement ») :
- Schéma : débit 41, crédit 7
-Journal : RTRT « recette titre de recette »
- Type de mouvement : C « comptable »
- Date comptable : date de facture
- Type de piéce : TR « titre de recette »
- Numérotation de piece par compteur avec préfixe TR
- Mouvement de compte 7 : libellé mouvement : "DROIT ACQUIS", dossier du mouvement : "N° de
TR", Identifiant long 1 : "RH1", imputation analytique
- Mouvement de compte 4 : dossier de mouvement : "année scolaire, trimestre"
2. Ecriture d’extourne de FAE (facture a établir) extra-comptable (annulation du type de transfert
FEEH 2 type de transfert des FAE EC hébergement) :
- Schéma : débit 7, crédit 418
) - Journal : RAFEET « recette annulation FAE extra-comptable »
P Personmalise - Type de mouvement : FE (FAE extra-comptable)

MEF-- —
e O P@ LE sz

OP@|LE

Gestion des flux GFE

- Date comptable : date de commande
- Type de piéce : AFEE (annulation FAE extra-comptable)
- Numérotation de piece par compteur avec préfixe AFEE
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Mode opératoire -
Controle des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (4/4)

Pigces & = 0O X
| YGPE

p Rapprocher By Sy
Pigce *@- 000 * 1 Compte * 411200 E Référence 2000221
[ Montants |
" Débit |~ Crédit ‘ Type *TR  E
Montant | 150,00 € & 0.00€ Etablissement * {PODDOY £
Solde |* 150,00 € = 0,00« | Réglement
o Mode  RME E
Auxiliaire Délai 2 =
Tiers [0000000006 = Pierre LUCAS
Date | FA £
Adresse 001 = Pierre LUCAS
Domiciliaon 02 g banque bou AR T
Tiers concerné  QOO000000S E Pierre LUCAS
. | Dates

| Tiers responsable Comptable * 23/06/2020 @&
Tiers responsable Q000000002

Jacques MARTIN Echéance 23/07/2020 @

Adresse 001

Domiciliation 01

G piece comptable dispose des caractéristiques suivantes :

- Type de piéce : TR « Titre de recette »
- Date comptable : date de facture (ou date de prise en charge)
- Libellé : "RESTAURATION HEBERGEMENT T<n°® trimestre>"
- Libellé complémentaire : concaténation "année scolaire, trimestre, n° constatation”
Mode saisie | Personnalisé | ™ R.éféren.ce : Numéro de falctulre‘* millésimé

- Tiers principal et concerné : éléeve
- Tiers de paiement et associé : responsable

AMEZ o o ' - Dossier : concaténation "année scolaire, trimestre"
- v O P LE o aGensatan Gestion des flux GFE

OP@LE
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

(\/ Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales )

v Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pour
un éléve sur un trimestre

v Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement
v Générer une demande de versement sur le compte 466810

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

v Gérer les régularisations des aides de I'Etat

L\cé}tER%EP'LE O P@ I_E e Gestion des flux GFE 24
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Mode opératoire -
Imputation budgétaire des demandes de paiement (YGFAA) (1/2)

Accueil Opale = 0O X
. . . [ MESTACHES |=
MINISTERE Bienvenue Gestionnaire 3 M o

_‘g . IJ;ET;TE([)J\IIEI'?E E?I'N ‘Vous étes connecte avec le profil adjoint-gestionnaire SEFITE s e En retard : 0 Aujourd'hui : 0 7 prochains jours : 0 "

DE LA JEUNESSE | surPOD001 123456789 LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates : 0 Taches sans &chéances - 0 Taches non affectées: 122

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
PP . . . : - - - Recouvrement : ilicati
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Droltssiotl’wvﬁ%eosnfsﬁches Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques Articles Immgbilisations
Régie permanente - -
Décision de I'ordonnateur DEM pour vote c el S Services Faits I Demandes de Paiement I =P Tiers Habilitations
as particuliers estitutions -
Restitutions Stacks
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions
Dépenses - Demandes de Paiement
| Saisie / Rapprochement 1 [ Consultation i | Gestion du référentiel des aides des collectivités

Rapprochement des demandes de paiement

Saisie de l'imputation budgétaire invariable des
avec les engagements juridiques

Demandes de paiement zides des collectivités GFE

Saisie d'une demande de paiement directe

Saisir l'imputation budgétaire (CGR) via le bouton "saisie de I'imputation budgétaire
invariable des aides des collectivités GFE" pour les 2 classes GFED et GFER qui sera
appliquée en masse sur toutes les lignes d'articles générées suite a I'import de GFE.
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Mode opératoire -
Imputation budgétaire des demandes de paiement (YGFAA) (2/2)

4 (wel e 2 Gestion imputation budgétaire invariable GFE - O X
Classe GFED&E E Ets POOO12 £ Ry A4
Classe ®* GFED £ Libellé * Aides compensables (GFE) Ets #* pOOO12 =

Réduit * Aides comp
Imputation

E AIDSOC  2TSB(

Sélectionner le CGR puis
enregistrer.

Se positionner ensuite sur
I'autre ligne, sélectionner le

CGR et enregistrer.

Liste des colonnes

Mode saisie Personnalisé | Ligne:1/2

1599

Saisir l'imputation budgétaire (CGR) via le bouton "saisie de I'imputation budgétaire
invariable des aides des collectivités GFE" pour les 2 classes GFED et GFER qui sera
appliguée en masse sur toutes les lignes d'articles générées suite a I'import de GFE.
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Mode opératoire -
Liguidation des demandes de paiement (YGFAA) (1/3)

Accueil Opale

= 0O X
i -
MINISTERE Bienvenue Gestionnaire 3 MES TACHES M
= ! ”‘:IA[.TE(’[))\IIE\:I'?E E?FN ‘Vous étes connecte avec le profil adjoint-gestionnaire SEFITE s e En retard : 0 Aujourd'hui : 0 7 prochains jours : 0 "
b | E LA JEUNESSE | SUPPO0001 123456789 LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates : 0 Tiches sans échéances - 0 Tiches non affectées: 122
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Draits cotl’wstatés / fiches Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques Recouvrement Articles Immchilisations
subventions L.

Regie permanente - o

Décision de I'ordonnateur DEM pour vote . L Services Faits Demandes de Paiement | =P Tiers Habilitations
Cas particuliers Restitutions Restitutions Stocks
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions
Dépenses - Demandes de Paiement
| Saisie / Rapprochement 1 [ Consultation i | Gestion du référentiel des aides des collectivités

Rapprochement des demandes de paiement

Saisie de l'imputation budgétaire invariable des
avec les engagements juridiques

Demandes de paiement zides des collectivités GFE

A partir de I’écran d’accueil du
/Sal'sie d'une demande de paiement directe geStiOnnaire, C"quer sur Ie
/ bouton « Demandes de
paiement ».

Cliquer ensuite sur « Saisie
d’une demande de paiement
directe ».

1599

O
S
S
=
q
)

_I\é}g%@ﬂﬁ O P@ LE e Gestion des flux GFE

OP@LE




Mode opératoire -
Liguidation des demandes de paiement (YGFAA) (2/3)

(e T | QUIDATION DES DEPENSES (DP, DAQ, RVST, Régul _.)

Liquidation dépenses Signataire facture

N° d'opération = Fournisseur :E = Code litize =
Reférence  %AIDES% = Ndelot | l :
" N* d'opération | Référence ‘I Dates
S -
: : - : aisir les critéres de recherche suivants et exécuter la ant =
Fournisseur / Eléve HT €8
recherche :
* £ Adresse ¥ TIC * €B
- Référence : %AIDES% .
Devise * [ELUR
- Etape 700 a 700 e stratégique
" Informations 1 Tiers opposé ? WNON
Commentaire W de lot | .
Etaps ( ) M? Trimestre E
Etablissement * [PO0001 = Walidation D " Code et motif litige —
— | (O Saisie des lignes sans EI/DAD =]
" Rafraichir , ) Valorisation Traitement <
- . IS | = = = Y i

Echéances des commandes

1. Echéances des com... Liste des colonnes

Mnémnique Foumisseur Fehesnce r cornpte colect T"rpE e colleest

MEZ
LA ZERLE
OPER@,
OP@|LE

Gestion des flux GFE
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Mode opératoire -
Imputation budgétaire des demandes de paiement (YGFAA) (3/3)

2T 11QUIDATION DES DEPENSES (DP, DAO, RVST. Régul .)

Liquidation dépenses Signataire facture

N° d'opération = Fournisseur 00000000046 £ PIERRE LUCAS = Code litige =
Référence  %AIDESY% = Mdelot | . Etapes = 3 0= fa A Cliquer sur le bouton
| N° d'opération | Référence | [ Dates 1 emande de reverseme 3 « Traitement » pour faire
2000048 || * AIDES DES COLLECTIVITES-T1 Facture * 18/02/2020 Régularisa une passer la demande de
Aroi e Elive = ' comptable  18/02/2020 ® | | MO 750068 | paiement a I'étape 707.
* 0000000006 £ Adresse ¥ 001 — Réception le * 24/02/2020 & TIC * 75008
Pierre LUCAS | Fournisseur / Responsable Devise * EUR =
44000 NANTES # 0000000002 £ %001 = Axe stratégique =
: Informations g Jacques MARTIN Tiers opposé ? oul
Commentaire  AIDES DES COLLECTIVITES-T1 63120 SAINTE AGATHE N° de lot
Etape 700  Saisie de la demande de paiement - i ™ Trimestre 0191 =
Etablissement * PO00DY = [ validation ;@;ii:fm/ " Code et motif litige =)
p ) p — isie-d=s Tignes sans EJ/DAO ' ‘ = ‘

& Rafraichic [ [[@) Valorisation| [ = Traitemest— oD
[ Annuiation | E rill =" Détail Edition DP ou reversement [ suspension délai e paiement ans le cas ou I'imputation
budgétaire n’a pas été réalisée
Echeances des commandes avant la transmission du flux
'%' vers OP@LE : sélectionner le

. .
budgétaire dans la ou les

n 1. Echéances des com... *

Numéro  |Sous-numéro

Liste des colonnes

Mnémonique | Fournisseur | Echéance T

(0)
()
(7]
(s

43 1 00000000046  E3FA 1 411200 TRPUFRP1 FR7630001007941234567890185 . .
. ligne(s) de facture via le champ

. . -

q » CGR A, puis enregistrer. A (@)

TOUS Avec EJ Sans EJ DAOD RVST avec E] RVST. sans E) Sans EJ (Chorus Pro) Ventilation cptable effeCtuer pou r Chaque DP :

Cumul sélection  Cumul facture  Réimputation Ordo  Récupératation avance/acompte :

n 1. Général - Liste des colonnes m
| -

Partiel Visualisation EJ  |Rattachement |Class§ " T |Ss- Article 1 Intitulé article 1 J

] visualisation EJ GFED 43 1 NDODOOODDOO194 pr locale In

O Visualisation EJ GFED 48 1 NDODOODD00O194 aide 59
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Mode opératoire -
Validation des demandes de paiement (GSMF1QS1) (1/2)

Accueil Opale = 0O X
. | MES TACHES |=
MINISTERE Bienvenue Testeur WIM M
J DE LEDUCATION  |yous &tes connecté avec le profibrdonnateur b Enretard : 0 Aujourd'hui : 0 7 prochains jours : 0
Mt e | NATIONALE ET ’ BT T . : 4
EPUSLICKE PN A2 DE LA JEUNESSE | surP0OD001 123454789X LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates : Tiches sans échéances : 0 Taches non affectées : 0
BUDGET RECETTES DEPEMNSES COMPTABILITE TRAMNSVERSE
Restitutions Restitutions Restitutions Régie permanente Tiers Immohilisations
Restitutions o
Habilitations Stocks
| BUDGET | [ RECETTES | | DEPENSES 1 | TRANSVERSE |~
Elaboration budgétaire
t’ Validation de la préparation budgétaire 0 Qﬁ Validation des recettes 11 C’ Validation des engagements juridiques 25 t’ Validation demandes comptabilisation 3
ta' Validation des modifications du CA 0 C’ Validation des autorisations de poursuites 0 C! Validation des dépenses

9
C’ Validation du réglement conjoint 0 Q’ Validation des demandes de verserrm

Q’ Validation des DAO régies permanentes 0
Décision budgétaire modificatives pour vote

{f Validation d'une DEMV 3
Depuis I'écran d’accueil de

I'ordonnateur, cliquer sur le
bouton « Validation des
dépenses ».

Q’ Validation des modifications duCa 0

{f Validation modif. autorités de contréle 0
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Mode opératoire -
Validation des demandes de paiement (GSMF1QS1) (2/2)

oSaisir « Accepter » dans le
m Signature des opérations de dépenses cha mp « Action » de |a

Etablissement  poODO1 £ Facture = REf. fournisseur £ Fournisseur £  Date de facture B 9% 990999 99999 8 I Igne ava l I de r. P uis
— : : : . enregistrer.
Etablissement Fournisseur Facture Ref. fournisseur Montant HT Maontant TTC Date | | g
* PO0001  Jacques MARTIN 2000048  AIDES DES COLLECTIVI 75008 75008 18/02/2020 @ IEI -
Niveau 10  Code rejet Motif du litige Commentaires
* pO0001  CAPGEMINI 2000108  TSTF_TESTPIADEM 34500 345008 13/05/2020 @ [@]
Miveau 10 Code rejet Motif du litige Commentaires
* P00001  SARL LE LAITIER 2000 147 REFERENCEL 200008 07/06/2020 @ IEI b Accepter
Miveau 10 Code rejet Motif du litige Commentaires 2 RR Refuser pour resoumettre
* pO0001  TOTAL DIRECT ENERGIE 2000148  CARBURANT VEHI 1200008 08/06/2020 @ [@] B - -
Miveau 10 Code rejet Motif du litige Commentaires
* pO0001  UGAP 2000153 DEP ORDR FDDP 240008 09/04/2020 & |@| * o =
Miveau 10 Code rejet Motif du litige Commentaires
* pO0001  UGAP 2000155 DP ACOMPTE = 100008 10/06/2020 @ |@| * ] =
MNiveau 10 Code rejet Motif du litige Commentaires
* pO0001  Conseil général IDF 2000 160 IM 21 | RETARD 5/DP% 4453 44538  10/06/2020 @ [@] * = = O
Miveau 10 Code rejet Motif du litige Commentaires - S
Lignes de facture Q
I I L I e e ml >
Visualisation EJ GFED 1 NDOOODD0OD... pr locale ALD ADMIN DABTADM 657620 AIDE SOCIALE EL.CT 657620 m
Visualisation EJ GFED 48 1/NDOD0000OY.... |aide 59 ALD ADMIN OABTADM 657620 AIDE SOCIALE EL.CT 657620 1,00 1,00 m
-
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Mode opératoire -
Prise en charge des demandes de paiement (YGSMF1QS) (1/2)

Accueil Opale

. | MESTACHES |=

MINISTERE Bienvenue  Agent Comptable 3 M o
.f.....-‘.-.."! I?IGJ::FEI([))\IIIII?I-:I—II:QI'N Vous &tes connecté avec le profil agent comptable s D Enretard : 0 Aujourd'hui : 7 prochains jours : 0 "
mrnnceisos | DE LA JEUNESSE | SurPOD001 123456789% LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates : 0 Tiches sans &chéances - Tiches non affectées: 12

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
St ) : e Ecritures et piéces Réglements et ; o
Elab. Budgétaire - FdR Droits cobnsta;‘és / fiches Mandsts de prélévement Marchés Engagements Juridiques comptables eneaissements Articles Immobilisations
Restitutions subvenhons Services Faits Demandes de Paiement L Tiers Habilitations
— — Modalités spécifigues Recouvrement
Cas particuliers Resfitutions Cas particuliers Restitutions L L Stocks
Référentiels Régie permanente
Restitutions
| RECETTES | DEPENSES | [ COMPTABILITE | | TRANSVERSE | -~

t’ Prize en charge des recsttes 41 t’ Mise 2 jour des dossiers de contentieux [ Q’ Validation des domiciliations bancaires 0

C’ Prize en charge des DP \?\
Q’ Prise en charge DAD régies permanentes q

c’ Rapprochement DF et reversement 6

{f Prise en charge demandes comptabilisation 0

Depuis I'écran d’accueil de
I'agent comptable, cliquer sur
le bouton « Prise en charge
des DP ».
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Mode opératoire -
Prise en charge des demandes de paiement (YGSMF1QS) (2/2)

oSaisir « Accepter » dans le

m Prise en charge AC - Dépenses (DP, DAQ, RVST, Régu - Champ « Action » de la
ligne a prendre en charge.

Etablissement  PooODO1 £ Facture i Ref. fournisseur £  Fournisseur £  Datede facture ®  Montant 99 995 GO0 29999

. » Ny Puis enregistrer.
Etablissement Fournisseur Facture Ref. fournisseur Maontant HT Montant TTC Date | | | | Motif du litige

# POO00L  Jacques MARTIN 2000 048 AIDES DES COLLECTIVI 75,00 B 75008 18/02/2020 & |@| *
Niveau 10 Code rejet Tiers oppose 7 QU Motif du litige

# POD00L  FOURNISSEUR VDS 2000 094 DAD TUTO = 120008 10/04/2020 8 I@I *
Miveau 10 Code rejet Tiers oppose 7 QU Motif du litige

#POODOL  CONTROLE TOUT 2000 135 51831 B 5000008 o0L/06/2020 8 (D) * Accepter
Miveau 10 Code rejet Tiers oppose 7 OUI Motif du litige 2 RR Refuser pour resoumettre

#POO0OL  MINISTERE DES ARMEES 2000 182 TEST 64148 5 40,008 17/06/2020 @ |@| * = = -
Miveau 10 Code rejet Tiers opposé 7 NON Motif du litige Commentaires

Echéances des commandes

1. Echéances descom... | Liste des colonnes
e e e e Y N N e ey g P
GFED 43 1 E3FA 1 411200 TRPUFRP1 FR7630001007941234567890185 FA e m
- =
] » (o 2
Lignes de facture - n
| Prévisionnel
@)
BT T, 3
visuzlisation &1 | 9 | GreD 1 NDOOODOODO... pr lacale 657620  AIDESO ~ | Réalisé b o
" Visualisation EJ - GFED 48 1 NDOOOODQO0O... aide 59 657620 AIDE 500 128 275,09 € ﬁ
| Disponible g
- 486811491 @ ——
¢ R A J - m
Mode saisie | Personnalizé | Ligne:1/4
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Mode opératoire -
Contrble des demandes de paiement (YGCDA1QS) (1/4)

Accueil Opale = O X
. [ MESTACHES |=
MINISTERE Bienvenue Agent Comptable 3 Iil o

gu_‘! T)]EH:TE([))\l];EIIj.ZrE?I'N Vous étes connecté avec le profil agent comptable ArhOne A taaker En retard : 0 Aujourd’hui * 0 7 prochains jours : 0 "

wrmermson | DE LA JEUNESSE | SUrPOO001 123456789 LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates : 0 Tiches sans échéances - 0 Tiches non affectées: 12
— —

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
et . o z 1 Ecritures et pigces Réglements et : e
Elab. Budgétaire - FdR Draits cc}t,nstatgsfﬁches Mandas de prélvement Marchés Engagements Juridiqu comptables e remEnts Articles Immoebilisations
Restitutions subventions Services Faits Demandes de Paiement L Tiers Habilitations
o L Modalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Resfitutions Cas particuliers Restitutions L L Stocks
Reférentels Régie permanente
Restitutions
Dépenses - Engagements Juridiques \

| Consultation d'un engagement juridique . iy Rk .
A partir de I'écran d’accueil de

Consultation d'un EJ Par les en-tétes |'agent Comptable, Cliquer sur
le bouton « Engagements
juridiques ».

‘ /Consultation d'un EIM Far les lignes

/
Cliquer ensuite sur « Consultation d’'un
EJM ». Pour rappelle, cet écran permet
de consulter les EJ sur marché ainsi que
les classes de dépense autres que les EJ
hors marché.
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Mode opératoire -
Contrble des demandes de paiement (YGCDA1QS) (2/4)

b el (o0 EIM/Acomptes/Avances/Régul & = O X
afraichir la commande et vérifier
Commande : GFED.48.1 Fournisseur: Plerre LUCAS . . .
les imputations et le mapping.
EIM Acmpts/Avc/Rg... Gestionnaires Echéances des cdes Ventilation cptable Histo. des étapes Signataire commande Liens EJ El)/Dde d'origine Lien EJ/Acomptes Lie%sﬁ'ﬂ Textes Documents
Commande GFED £ Fournisseur (0000000006 £  Groupe d'étapes £ Etablissement POODO1 £ -
(&7 (Ge) (aF) EH y
Créateur = Marche L = Facture = Etape 890 E
Commande * [{fHF = 8 F 1 Etape * B%0S  DP prise en charge par I'agent comptable 23/06/2020 ®  Etablissement * PooDOL = il
Obict Réf. fournisseur - -
| : [ Avance sur marché
| Fournisseur / Eléve | Fournisseur / Responsable | Commande [ ACTIONS
echercher la commande.
*,0000000006 = Plerre LUCAS * 000000002 ] Marche | = Valorisation
Adresse * 001 E #001 £ Jacques MARTIN * 18/ & Bondecde
1 £ 1 = Date de commande 18/02/2020 ® .
44000 MANTES £3120 Date réception prévisionnelle  * 18/02/2020 I 9 Retour
ind Scenti * = .
FR FRANCE SAINTE AGATHE Dépdt de réception  *,DEPO01 = = Traitement
(" Montants [ Annulation >
Montant TTC ¢ 75,00€ @ Deviset * EUR = Montant TTC réf. 75008 Deviserefl EUR Duplication @ m
A w
Imma provisoire ordo m Conditions lignes @' Contréle budgétaire Equivalence E ﬁ + '%' :
| Prévisionnel
1. Général A Liste des colonnes P o o
. o e e o . — y . f .. . e 4996 390,00 €
Article Libellé d'article Référence fournisseur Texte Qté cdée Mode d'achat Unite Prix tarif HT |Mntligne HT |Taxe |Prixtarif TTC |Montant n
10 NDOOODOOODO... pr locale 1,00 RMHS UNITE 3500¢€ 35,00 &€ NT 3500€ 3500 =~ Réalisé o
20 NDOO0DO000O... aide 59 1,00 RMHS UNITE 40,00 £ 40,00 & NT 40,00 € 40,00 128 350,09 € 3
| Disponible 3
486803991 m
L]
v [=]
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Mode opératoire -
Contrble des demandes de paiement (YGCDA1QS) (3/4)

— = 0O X

EIM/Acomptes/Avances/Régul . Accéder a I'écran GPIE1QS1

Commande : Fournisseur : via les transactions liées.
GFED.48.1 Plerre LUCAS v Ter———— "
vs m Gestionnalres des commandes d'achats
EIM Acmpts/Avc/Rg... Gestionnaires Echéances des cdes Ventilation cptable Histo. des étapes Signataire commande Liens EJ El)/Dde d'origine Lien EJ/Acomptes Lien Acomptes/EJ Textes ocuments
m Conditions de facturation des commandes
Commande GFED £ Fournisseur 0000000004 £ Groupe d'étapes £ FEtablissement POOODL  E @ @ @ Eﬂ v m Echéances des commandes
Créateur = Marche = Facture = Etape 890 m Liens de commandes
_ : 5N istoriaues ces étapes de commandes
Commande * B8 = 48 * 1 Etape * B890F  DP prise en charge par I'agent comptable 23/06/2020 & Etablissement * poono1 = sstiiaker ol e il bl = EBIM Edition des bans dImputations
Objet Réf. fournisseur _ = _ Mouvements comptables
| [ Avance sur marché ] — Mo s comptables
| Fournisseur / Eléve | Fournisseur / Responsable | Commande [ ACTIONS Paramétres / Lissage
*,0000000006 = Plerre LUCAS * 0000000002 — Marche | = Valorisation Places
= W curance TR
4 = 4 = 1 Bonde e
Adresse ® 001 E *oor £ Jacques MARTIN Date de commande  * 18/02/2020 @ (& Bondecde
44000 MANTES £3120 Date réception prévisionnelle  * 18/02/2020 I 9 Retour
ind Scenti * = .
FR FRANCE SAINTE AGATHE Dépdt de réception  *,DEPO01 = = Traitement
(" Montants y [ Annulation >
Montant TTC ¢ 75,00€ @ Deviset * EUR = Montant TTC réf. 75008 Deviserefl EUR ‘ Duplication @ m
J ) -
Imma provisoire ordo m Conditions lignes @' Contréle budgétaire Equivalence E ﬁ + '%' :
| Prévisionnel
1. Général A Liste des colonnes P o o
- ~ o Tt o A o o r —= a - . o . 4996 390,00 €
Article Libellé d'article Référence fournisseur Texte Qté cdée Mode d'achat Unite Prix tarif HT |Mntligne HT |Taxe |Prixtarif TTC |Montant n
10 NDOOODOOODO... pr locale 1,00 RMHS UNITE 3500¢€ 35,00 &€ NT 3500€ 3500 =~ Réalisé o
20 NDOO0DO000O... aide 59 1,00 RMHS UNITE 40,00 £ 40,00 & NT 40,00 € 40,00 128 350,09 € 3
| Disponible 3
486803991 m
L]
v [=]
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Mode opératoire -
Contrble des demandes de paiement (YGCDA1QS) (4/4)

(G vices s=ox
=LAl

Fiece ¥ h:nmmc * 1 Reférence aIDES DES COLLECTIVITES=T1 Tyee * pop T Compte * 213200 4 Etablissernent * ppoool T
Montants Relance O
Mortant * aoocm s 75,00 ¢ W Hivesu — Derniére
i e . e | | eea e = Demande de comptabilisation d’aide de la CT.
Auxiliaire Reglement
Tiers  HOODOOO00A - Fierre LUICAS Mode  aniE s indicsteur du solde  pn =
Adresse o0 £  rFiereLucas Delai 39 5 Date de solde  30/12/2099 8
Domiciliation g1 3 LOL BAHOUE Date  Fa T Bt p E
Dates Litige
= " Ly ey Esmission Valeur Litige F Cemionnaired o Dat= g L]
* s/pé/zoz0 B z4fpai2ozo @ 18022020 @ =] notif
Acceptation Envol
Type ac £ Date 23f06/2000 @  utilisatewr  AC3 H Tyze £ Dawe L)
‘Mode saicie ] - . [ Ligne:1/1
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

v Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales

C/ Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pomb

un éleve sur un trimestre

v Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement
v Générer une demande de versement sur le compte 466810

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

v Gérer les régularisations des aides de I'Etat
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Mode opératoire -
Rapprocher en masse des pieces d’un éléve sur un trimestre (YRAPGFE) (1/3)

Lobjectif de cette étape est de rapprocher les pieces de dépenses et de recettes prises en charge précédemment, par éleve, sur le 411200 afin
que les avis de somme a payer/avis de versement soient générés a partir du solde des éléves sur le trimestre.

Dans la partie Comptabilité, cliquer sur

Accugll le s ;g
Ops le bouton « Modalités spécifiques ».
. [ MESTACHES =
MINISTERE Bienvenue  Agent Comptable 3 ‘:J o i
E _. “r'\‘.ffl:.::ll-lr:-kﬁ.rllf:u Vious &tes connecté avec le profil agent comptabie Actions 3 realiser Enretard: 0 Aujourd"hui : 0 7 proghaifis jours 2 ¥ .
R s | [E LA JEUNESSE | SUrPO0001 123454789% LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates - o Taches sans échéances - 0 Taches non affectées - 12
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTAEILITE TRANSVERSE
Elab. Budgstaire - Fdi ) e Marchés Engagements Juridiques Ecritures ot pifces Articles Immobilisations
Droits constatés /ACRES  Mandats de presevement comptabie:
Restitutions Services Faits Demandes de Paiement - — Tiers Habilitations
— — Modalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Restitutions Cas particuliers Restitutions — = Stocks
Reférentiels Régie permanente
Restitutions
Comptabilits - Modalités specifiques
| Gestion des opérations de trésorerle | | Gestion des demandes de versement | | Gestion des flux GFE || Geston des flux TS palement
Opérations de déductibilits >
M Trimestre & traiter 20193

Saisie des opérations DFT Remboursements de trop pergus Envoi des ;’é‘m;i"éf"{;nfpm" des m

Rapprochement des pigces GFE g

R . Remboursements suits 3 demands P o o

Saisie / edition du PV de caisse de réduction de recethes )

Demandes de versement des aldes déductibles n

Demandes de versement sans Sélection des piéces GFE pour les o

validation ordonnateur demandes de versement 3

Demandes de versement avec Génération des demandes de eRenseigner le numéro de 3

validation ordonnateur versement b

trimestre puis cliquer sur le Q
bouton « Rapprochement (o}
L]

des pieces GFE ». D

%E-%—EEEE O P@ I_E e Gestion des flux GFE

OP@|LE




Mode opératoire -
Rapprocher en masse des pieces d’un éleve sur un trimestre (YRAPGFE) (2/3)

Apres avoir cliqué sur le bouton de rapprochement en masse, un traitement est lancé automatiquement pour chercher les pieces éligibles au
rapprochement. Ces pieces qui sont en provenance de l'interface GFE sont comptabilisées sur le compte 411200 pour le méme éléve (tiers) lors
du méme trimestre.

onduite tu changement e i ' eDans mon Profil, cliquer sur
Vi

(i} Information - P ok & on comte b5 p 0 consultation des travaux. L'écran
CJOBU s’ouvre.

Le traitement de YRAPGFE a été enregistré sous le numéro 1291185

| support = | 2il Opale Ve
Aide ok { MINISTER Mes tache
- DE LEDUCA] = taches inci
?"- NATIONALE el Test 1
bwheci | DF LA JEUNE
Les criteres de rapprochement en masse dans Consultstion des travaux
OP@LE sont les suivants: p— FTTES N
* Compte :’4112,00 . .. Consultation des messages >
* Edition détaillée : pour avoir le détail des Mare OQ
piéces rapprochées par critére dans le © _ N Service: =
compte rendu du traitement 5% deconnectsr crEnE =
* Association : « Création » Restitutions Recouvrement Resttutions Cas part (@)
» Regroupement non soldé - - (@]
* Regroupement: _ Dossier de la piece \abilité - Référentiels 3
* Traitement réel: permet de mettre a jour le Comptes comptables Journaux comptables ]
solde des piéces en comptabilité =
auxiliaire. Con Q
A
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Mode opératoire -
Rapprocher en masse des pieces d’un éléve sur un trimestre (YRAPGFE) (3/3)

Le compte rendu de traitement présente les pieces rapprochées entre elles et se présente comme suit :

QUALIAC ERP HaE_01 ﬂ 05-08-20 - 1818

INT1 § 123456TRAX e — GTIZBE - Job n"283274932

Géndration des associalions de paces

Etablissement : PO0D0T 123488780K

Le traitement indique le nombre
d’associations créées et le nombre de
pieces lues pour les parametres
sélectionnés au préalable.

Il est aussi possible de consulter les

pieces (YGPIE) qui sont mises a jour 0%

automatiquement par le traitement. ()

=

(o ]

O

g

TOTAL GENERAL -c
Mombre de pidces lues - E)"
Mombre d'associations crédes : 2 c_
Momibne d'associations en ermeur ; ] R
®
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

v Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales

v Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pour
un éléve sur un trimestre

(\/ Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement )

v Générer une demande de versement sur le compte 466810

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

v Gérer les régularisations des aides de I'Etat
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Mode opératoire -

Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (1/9)

Une fois les piéces sur le 411200 rapprochées, vous pouvez a présent générer les avis de somme a payer/avis de versement des éléves

créditeurs/débiteurs.

Accueil Opale

MINISTERE Bienvenue

MNATIONALEET
DE LA JEUNESSE

Agent Comptable 3

DE L'EDUCATION | yous étes connecté avec le profil agent comptable
SUrPOD00L 1234546789X LYCEE LOUIS ARAGON

O

BUDGET
Elab. Budgétaire - FdR

Restitutions

Droits constatés / fiches
subventions

Cas particuliers

partir de I'écran d’accueil de

I'agent comptable, cliquer sur
le bouton « Restitutions »

TACHES EI

En retard :

rochaines dates:

Aujourd'hui :

7 prochains jours :

¢

dans I'encadré « Recettes ».

RECETTES

Mandats de prélévement

Restitutions

DEPENSES

/ Marchés

Services Faits

Cas particuliers

Référentiels

Régie permanente

Restitutions

Taches sans échéances : Taches nen affectées : 12
—
COMPTABILITE TRAMSVERSE
Engagements Juridiques Ecritures et piéces Réglements et Articles Immebilisations
comptables encaissements
Demandes de Paiement L Tiers Habilitations
Modalités spécifiques Recouvrement
Restitutions Stocks

Recettes - Restitutions

| Etats réglementaires

Edition de titre de recettes
executoire

Edition de demande de réduction
de recettes

Edition de demande de
comptabilization de recettes

| Etats du recouvrement amiable

versement

Edition de lettre de relance
amiable

Edition d'avis avant poursuites

Edition de refus de poursuites

Edition d'état récapitulatif de
situation comptable

Avis des sommes 3 payer/Avis de

| Etats de pilotage

Situation des recettes

Consultation des droits constatés
\ et des titres de recettes

Consultation des fiches de
subventions

Titres de rec

Cliquer ensuite sur « Avis de

MEZ
LA ZERLE
OPER@,
OP@|LE

OP@LEz=

Gestion des flux GFE

sommes a payer/Avis de
versement ».

Droits constatés en attente de
liquidation
Droits constatés liguidés

Titres de recettes validés

Titres de recettes pris en charge

ttes rejetés par
Fomptable

Demandes de réduction de
recettes en attente de liquidation

Demandes de réduction de
recettes liquidées

Demandes de réduction de
recettes validées

Demandes de réduction de
recettes prises en charge

Demandes de réduction de
recettes rejetées par I'agent
comptable
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Mode opératoire -
Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (2/9)

enseigner I'année et le trimestre des
pieces que vous souhaitez générer et
m Génération avis des sommes & payer/de versement envoyer (format AAAAT).

| Envoi des avis de sommes a payer
| Avis de & payer/y - jon et heb ) Wmﬁe scolaire | | Awis de sommes 3 payer - Autres | | Avis de versement de bourses non déductibles
—

Année Trimestre | 20201 / Numéro de délibération du CA Année Trimestre

Pigces créditrices non soldées compte 411200_ 68 Pieces créditrices non soldées compte 412200 23 Pieces créditrices non soldées compte 412800 1

Préparation des ASAP/ADV-REH

Préparation des ASAP-VE&SC Préparation des ASAP-Autres Préparation des ADV-Bourses non déductibles

Consultation des pieces R&H a editer sul{gtion des pieces V&SC a editer Consultation des pieces autres 3 éditer Consultation des piéces de bourse non déductible 3 edite

Edtion des ASAP/ADY RE&EH Ecition dac ACAD UL Edtion des ASAP autres
Cliquer sur « Pieces créditrices non soldées compte
411200 ».

Edition des Avis de versement des bourses non déductibles

| Ré-éditer un avis de sommes a payer

| Avis de sommes & payer/versement - Restauration et hebergement | | Avis de sommes a payer - Voyage et sortie scolaire ) | Avis de sommes & payer - Autres [ Avis de versement de bourses non déductibles
Année Trimestre Numéro de délibération du CA N de créance Année Trimestre
Tiers éléve £ Tiers éléve E Tiers éléve -
Edtion unitaire de I'ASAP/ADV RE&H Edtion unitaire de I'ASAP VESC Edtion unitaire de I'ASAP de créance autre Edition unitaire de I'ADV de bourses non déductibles
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Mode opératoire -
Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (3/9)

_ Pigce créditrice non soldée 411200 & = 0O

Compte E Tiers £ Date * 01/01/1900 & * 24/06/2020 @ Etablissement E By R4
III 1. Pigces - | > IListe des colonnes | € Page:1/ ZEI 50 w | [+ | ? | {D' |
Données cumulées  Lists £ Générer Montants Fermer I’écran.
) H Date comptable | Date d'échéance Libellé du compte Libellé du tiers Montant débit Montant crédit -
1 EC 24/06/2019 24/06/2019 411200  ELEVES-RESTHEBERG. Pierre LUCAS 0,00€ 450,00 € TESTTR: =
BO 19000265 1|EC 12/08/2019 12/08/2019 411200  ELEVES-RESTHEBERG. 0000000004 Pierre LUCAS 0,00€ 15,00 €| test
BO 190002466 1/EC 12/08/2019 12/08/2019 411200  ELEVES-RESTHEEERG. 0ODD00000S  Pierre LUCAS 0,00& 15,00 €| test
BQ 19000287 1/EC 12/08/2019 12/08/2019 411200  ELEVES-RESTHEEERG. 0000000004  Pierre LUCAS 0,00€ 15,00 €| test
BO 19000290 1/EC 12/08/2019 12/08/2019 411200  ELEVES-RESTHEBERG. 0000000006 Pierre LUCAS 0,00€ 15,00 €| test
BO 19000402 1|EC 01/10/2019 01/10/2019 411200  ELEVES-RESTHEBERG. 0000000006 Pierre LUCAS 0,00€ 111,00 €| Test enc:
BO19000461 1|EC 15/10/2019 15/10/2019 411200  ELEVES-RESTHEBERG.  TIEOO2 Tiers Test Client 02 0,00€ 1,00 € bench L'objectif de I'écran est de
R v N
EQ15000513 1 EC 06/11/2019 06/11/2019 411200  ELEVES-RESTHEEERG. 0000000002  Jacques MARTIN 0,00€ 1,00 €| test contrdler s'il existe des piéces
- e s e s . qu'il serait éventuellement >
BO19000515 1/EC 04/11/2019 047112019 411200  ELEVES-RESTHEBERG. 0000000002 Jacques MARTIN 0,00€ 1,00 € totototol ;
: : possible de rapprocher de oQ
BO19000568 1|EC 20/11/2019 201172019 411200  ELEVES-RESTHEBERG. 0000000002 Jacques MARTIN 0,00€ 33,00 € OBJETSC créances de restauration 0)
BO/ 19000569 1/EC 20/11/2019 20/11/2019 411200  ELEVES-RESTHEEERG. £ODD000004  Conseil général IDF 0,00& 111,00 € OBJETS € scolaire et hébergement de =
BO 19000588 1/EC 05/12/2019 05/12/2019 411200  ELEVES-RESTHEEERG. 0000000006  Pierre LUCAS 0,00 10,00 € BOURSE tiers, pour en diminuer le -+
.
CA19000368 1/EC 15/11/2019 15/11/2019 411200  ELEVES-RESTHEBERG.  00DDOD0002  Jacques MARTIN 000¢€ 75,00 € PROD.SR montant, avant d'éditer les 8
- - , ASAP/ADV. Le rapprochement
CAZ20001418 1|EC 05/06/2020 05/06/2020 411200  ELEVES-RESTHEBERG. 0000000006 Pierre LUCAS 0,00€ 10,00 € PROD.SR , .
se fera hors de cet écran, via 3
[T L] [T L] - N . . i
CA2000144% 1/EC 15/06/2020 15/06/2020 411200  ELEVES-RESTHEEERG. £ODD000013  tHers EL prénom 0,00& 236,50 € Pierre LU _ la procédure standard de o]
P » rapprochement de piéeces E)I-
) o , — : (YGPIE).
Dossier [] Mise & nul dossier Mise 3 jour des dossiers c-
Mode consultation ‘ Personnalisé Ligne: 1/ &8 m
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Mode opératoire -
Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (4/9)

m Génération avis des sommes a payer/de versement

| Envoi des avis de sommes a payer

| Avis de & payer/y - ion et heb || Avis de sommes 3 payer - Voyage et sortie scolaire | | Awis de sommes 3 payer - Autres | | Avis de versement de bourses non déductibles
Année Trimestre 20201 Numéro de délibération du CA Année Trimestre
Pigces créditrices non soldées compte 411200 68 Pieces créditrices non soldées compte 412200 23 Pieces créditrices non soldées compte 412800 1
Préparation des ASAP/ADV-REH \ Préparation des ASAP-VESC Préparation des ASAP-Autres Préparation des ADV-Bourses non déductibles
T—
Consultation des pieces R&H a editer Consultation des pices V&S Consultation des pieces autres 3 éditer Consultation des piéces de bourse non déductible 3 edite
Edtion des ASAP/ADV RE&H _— Edtion des ASAP autres Edition des Avis de versement des bourses non déductibles
. , .
Cliquer sur « Préparation des ASAP/ADV-R&H. Un
message vous informant que les traitements ont bien

été lancés apparait. Cliquer sur « OK ».

| Ré-éditer un avis de sommes a payer

| Avis de sommes & payer/versement - Restauration et hebergement | | Avis de sommes a payer - Voyage et sortie scolaire ) | Avis de sommes & payer - Autres ) [ Avis de versement de bourses non déductibles
Année Trimestre Numéro de délibération du CA N de créance Année Trimestre
Tiers éléve E Tiers éléve = Tiers éléve s
Edtion unitaire de I'ASAP/ADV REH Edtion unitaire de I'ASAP VESC Edtion unitaire de I'ASAP de créance autre Edition unitaire de I'ADV de bourses non déductibles
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Mode opératoire -
Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (5/9)

m Génération avis des sommes a payer/de versement

| Envoi des avis de sommes a payer

| Avis de & payer/y - jon et heb

Année Trimestre 20201

Préparation des ASAP/ADV-REH

Consultation des pieces R&H a édite

Edtion des ASAP/ADV RE&H

Pigces créditrices non soldées compte 411200 68

| Avis de sommes & payer - Voyage et sortie scolaire

Numéro de délibération du CA

Cliquer sur « Consultation

Consultation des piéces V&SC 3

Pieces créditrices non soldées compte 412200 23

Préparation des ASAP-VE&SC

Edtion des ASAP VASC

| Avis de sommes & payer - Autres

Piéces créditrices non soldées compte 412800

Préparation des ASAP-Autres

Consultation des pieces autres a éditer

Edtion des ASAP autres

1

| Avis de versement de bourses non déductibles

Année Trimestre

Préparation des ADV-Bourses non déductibles

Consultation des piéces d irse non déductible 3 éditer

Edition des Avis de versement des bourses non déductibles

des piéces R&H a éditer ».

| Ré-éditer un avis de sommes a payer

Edtion unitaire de I'ASAP/ADV RE&H

Edtion unitaire de 'ASAP V

VESC

Edtion unitaire de I'ASAP de créance autre

| Avis de & payer/ - jon et heb | Avis de sommes & payer - Voyage et sortie scolaire | Avis de sommes & payer - Autres [ Avis de versement de bourses non déductibles
Année Trimestre Numéro de délibération du CA N de créance Année Trimestre
Tiers éléve = Tiers éléve = Tiers éléve s

Edition unitaire de I'ADV de bourses non déductibles
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Mode opératoire -
Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (6/9)

| YCASPRH2  Consultation pléces ASAP/ADV R&H avant édition f =0

Compte £ Tiers F Date * 01/01/1500 B * 20/10/2020 8§ Etablissement E s R

| g 1. Pléces - | ) I Liste des colonnes | 4] | ? | ‘Q
Données cumulées  Liste  ASPRESHERF =  Générer RAZ Montants £ £ E Fermer I'écran.
M° pidce T (N Type Date comptable |Date d'échéance | Compte Libellé du compte Libelé du ters Montant débit | Montant crédit Solde débit Solde crédit

DCD2000217 1 DCP 24/07/,2020 24/03/2020 411200 ELEVES-REST.HEBERG. DO000000F 1 Cilyna 0.00 € 60,00 € 0,00€ 000 *

TRODOS547 1TR 24/07/2020 24/08/2020 411200 ELEVES-REST.HEBERG. 0000000091 Cilyna 100.00€ 0,00« 100,00 € 0,00€

TRODO582 1TR 30/0%9,/2020 31/10,/2020 411200 ELEVES-REST.HEBERG. DO000000F 1 Cilyna 100,00 € 0.00 € 40,00 € 0,00 €

& \

Les pieces sélectionnées a
I'étape précédente s'affichent.

>
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©
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4 On retrouve les piéces de
Dossier [ mise & nul dossier Mise 3 jour des dossiers constatation de restauration
Mode consultation | Personnalisé | [ | Ligne:2/3 i SC.O/GII'E’ hebergfement, du
trimestre soumis.
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Mode opératoire -

Cas de primo-génération d’avis de somme

m Génération avis des sommes a payer/de versement

a payer de constatation (YMENASP) (7/9)

| Envoi des avis de sommes a payer

| Avis de

3 payer/ " fon et heb

Année Trimestre 20201

Pigces créditrices non soldées compte 411200 68

Préparation des ASAP/ADV-REH

Consultation des pieces R&H a editer

Edtion des ASAP/ADV REH \

~

| Avis de sommes & payer - Voyage et sortie scolaire

Numéro de délibération du CA

Pieces créditrices non soldées compte 412200 23

Préparation des ASAP-VE&SC

Consultation des piéces V&SC 3

Edtion des ASAP VASC

| Ré-éditer un avis de sommes a payer

Cliquer sur « Edition des
ASAP/ADV R&H ».

| Avis de sommes & payer - Autres

Piéces créditrices non soldées compte 412800

Préparation des ASAP-Autres

Consultation des pieces autres a éditer

Edtion des ASAP autres

1

| Avis de versement de bourses non déductibles

Année Trimestre

Préparation des ADV-Bourses non déductibles

Consultation des piéces d irse non déductible 3 éditer

Edition des Avis de versement des bourses non déductibles

Edtion unitaire de I'ASAP/ADV RE&H

Edtion unitaire de I'ASAP VESC

Edtion unitaire de I'ASAP de créance autre

| Avis de & payer/ - et heb FVTS e apayer=voyageersortie scolaire | Avis de sommes & payer - Autres [ Avis de versement de bourses non déductibles
Année Trimestre Numéro de délibération du CA N de créance Année Trimestre
Tiers éléve = Tiers éléve = Tiers éléve s

Edition unitaire de I'ADV de bourses non déductibles
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Mode opératoire -
Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (8/9)

Bonjour Agent Comptable 3 Mon profil Transaction Affichages Champ

@ % B

m Génération avis d
Dans le cas contraire, le gestionnaire les

| Envoi des avis de sommes a pay I ) K . .
réceptionne dans sa boite fonctionnelle

L’avis de somme a payer généré est
Cliquer sur « Mon profil » directement envoyé par mail au tiers
puis sur « Consultation des concerné si 'adresse a été renseignée.

travaux ».

Avis de sommes a payer/vers: Mes tiches /)ﬂﬁe SOMIMEs 3 \pour envoi par voie postale. /
Année Trimestre 20202 Consultation des travaux
—_ m Consultation des travaux de I'utilisateur & = O X
) &t trava it e Archivage c=  Rafrzichir  Relancer R A
Consultation des messages
| Travail |
. . Numéro 2 674 96264 Traitement  XMEHRS Etat T £  Terminé
@ Se déconnecter  Ctrl+5hift+F4 L Smne
Par | AC3 = Mnémonique  YEMHRS Statut —
Piéceser________
- [] Archivé File de travaux ~ FQO0 S Imprimante  NEANT S
Titre  ASAP/ADV d'hébergement restauration scolaire Etablissement  POO0DO1 £
| Exécution
Début  30/06/2020 @  09:05:00 Fin  30/06/2020 @ 0%:05:04 Immédiate
électionner le traitement Fichier rési 2674962 pdf Fichier d'erreur  w2674962 err

XMEHRS dans la liste puis
cliquer sur le lien hypertexte
pour faire apparaitre le

1. Travail L| te des colonnes Page: 1/ 10

w Mnémonique du travail Nom Utilisateur

YEMHRS QCTYLP 30/06/2020 |09:05:10 30/06/202 &

Heure début | Date fin

Date début

>
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com pte rend u. 2 674 943 YEMHRS OCTMPL ACS T . m 30/04/2020 |09:05:05 30/06/2021
24674 962 YEMHRS YEMHRS XMEHRS ACS T m I0/04/2020 09:05:00 0042020 7
4 »
Mode consultation | Ligne : 3/ 500
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Mode opératoire -
Cas de primo-génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP) (9/9)

Lavis de somme a payer est généré comme suit :

7
E’ .

Liberté « fgni:ti = Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE
Ampliation de titre de en application de I'article L 1617-5
alinéa 4°du code général des ivite itor;
LYCEE LOUIS ARAGON
95 boulevard Jean Jaurés
91107 CORBEIL-ESSONNES
Courriel : ce.0910620E@ac-versailles.fr
PMDPR Jacques MARTIN Jacques
12 rue des Lillas 12
63120 SAINTE AGATHE >
Madame, Monsieur, m
En application des articles L. 252 A du livre des procédures fiscales et L. 531-2, L. 531-4 et R. 421-67 du code de 'éducation, veuillez trouver ci-dessous, le récapitulatif ﬁ
des sommes dues au titre des frais de i laire et/ou d'héberg pour :
Eléve : Piere LUCAS Références : (@]
Classe : 3B Année scolaire Trimestre N° titre
Néléve : 0000000006 2019/ 2020 N2 : 01/01/2020 - 31/03/2020 3
Qualité : EXTERNE 3
Date d'émission : 30/06/2020 (ol
Rubriques Débit Crédit Observations U
Aides des collectivités territoriales 110,00 2,00| AIDES TERRITORIALES —
Aide locale ‘ D

Déduction de 2,00 EUR pour 2 jour(s) de retenue

A VOTRE CHARGE 108,00 EUR

_Aéé.g%ﬁﬂﬁ O P@ LE e Gestion des flux GFE
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Mode opératoire -
Cas de re génération d’'avis de somme a payer de constatation (YMENASP2) (1/4)

Accueil Opale o - 0O X
. )z ’ .
A partir de I'écran d’accueil du | =
“RE Bienvenue Gestionnaire 3 t . I I M
T?f&;;&é’\‘];fbgg” Vous &tes connecté avec le profil adjoint-zestionnaire gestionnaire, cliquer sur le Enretard : 0 Aujourd’hui : 0 7 prochains jours: 0 "
Eiberr = Boabi? + Praremund ™ < E . .
RErusticet Fiscas DE LA JEUNESSE | surPO0001 123456789% LYCEE LOUIS ARAGON bO uton « Restitutions » d ans pchaines dates : o Tiches sans échéances - 0 Tiches non affectées: 123
’ ,
= — ; I'encadré « Recettes ». —
BUDGET RECETTES DCFTINSCS COMPTABILITE TRANSVERSE
G . - . . . A s Recouvrement : ilisat)
Elab. Budgétaire - FdR DBM pour information Droltssﬁﬁ?;ﬂiﬁchﬁ Mandats de prélévement Marches Engagements Juridigues Articles Immobilisations
Régie permanente - T
Décision de l'ordonnateur DBM pour vote o o Services Faits Demandes de Paiement ha Tiers Habilitations
Cas particuliers Restitutions Restitutions

Stocks

Reférentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions

Recettes - Restitutions

| Etats réglementaires

Edition de titre de recettes
exécutoire

Edition de demande de réduction
de recettes

Edition de demande
comptabilisation de recettes

Etats du recouvrement amiable

Avis des sommes 3 payer/Avis de
versement \

Edition de lettre de relance
amiable

Edition d'avis avant poursuites

Edition de refus de poursuites

Edition d'état récapitulatif de
situation comptable

| Etats de pilotage

Situation des recettes

Consultation des droits constatés
et des titres de recettes

Consultation des fiches de
subventions

Droits constatés en attente de
liquidation

Droits constatés liguidés
Titres de recettes validés

Titres de recettes pris en charge

Titres de recettes rejetés par
i "

Cliquer ensuite sur «

sommes a payer/Avis de

versement ».

mptable
Avis de

Demandes de réduction de
recettes en attente de liguidation

Demandes de réduction de
recettes liquidées

Demandes de réduction de
recettes validées

Demandes de réduction de
recettes prises en charge

Demandes de réduction de
recettes rejetées par I'agent
comptable

1599 19
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Mode opératoire -

Cas de re génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP2) (2/4)

m Reé-edition avis des sommes a payer/de versement

enseigner I'année et le trimestre en cours (format AAAAT),
ainsi que le tiers éleve pour lequel re générer I'ASAP/ADV.

| Reé-éditer un avis de sommes 3 payer

Année Trimestre 20201

" Avis de sormmes & payer/versement —ijﬁebemmnm

e
Tiers éléve 0000000004 =

Edtion unitaire de I'ASAP/ADV RE&H \

| Avis de sommes 3 payer - Voyage et sortie scolaire
MNuméro de délibération du CA

Tiers éléve

"

Edtion unitaire de I'AS4AP VESC

| Avis de sommes & payer - Autres

N\

1 [ Avis de versement de bourses non déductibles

M° de créance |

Cliquer sur le bouton « Edition
unitaire de ’ASAP/ADV R&H ».

née Trimestre |

Edtion unitaire de I'ASAP de créance autre

TTErS Eldve

n

Edition unitaire de I'ADV de bourses non déductibles

Mode contréle Personnalise
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Mode opératoire -
Cas de re génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP2) (3/4)

Bonjour Gestionnaire 3 Mon profil Transaction

6 *x B .
PUETEZA re-cdition a

Cliguer sur « Mon profil »
puis sur « Consultation des
travaux ».

| Ré-éditer un avis de somm
| Avis de sommes  payer. Mes tiches | _LAwis de sort
Année Trimestre |E Numéro
Tiers éléve o Consultation des travaux Theen A5
m Consultation des travaux de I'utilisateur & = 0O X
Consultation des messages &t trava &t e Archivage ° 3 o= Rafraichir  Relancer &y A4
[ Travail 1
| Avis de sommes a payer @ scdéconnecter  ctrlsshiftsF4 ——— | Numéro g 674 973k Traitement  XMEHRS Etat T £ Terminé
N° de créance |— Par I(_}ES — Mreémonique  YEASPUHR Statut =
[ Archivé File de travaux  FQOO — Imprimante  NEAMT =
Titre  ASAP/ADY d'hébergement restauration scolzire Etablissement  PO0O00OY = m
\ (o
| Exécution m
Début  30/06/2020 &  09:26:06 Fin  30/04/2020 ® 09:26:10 Immédiate m
électionner le traitement \ -4
Fichier résultat . w2474973 pdf Fichier d'erreur w2674973 err e~
[ ]

XMEHRS dans la liste puis
cliquer sur le lien hypertexte
pour faire apparaitre le

Liste des colonnes

Utilisateur Date début |Heure début | Date fin
GE3 T m

>
o
®
=
(o
5 O
o)
> 3
2 3
o =
®

compte ren du. 2 674 973 YEASPUHR EMHRS 30/06/2020 09:26:06 30/06/202 &
[ )
2 674 972 YEASPUHR TLPT OCTLPT  GE3 T m  |30/06/2020 |09:26:04 30/06/202
A Fma e aee e e A - e ——— - - B e L T T A dn E T M
4 4

Muode consultation | Ligne: 1/ 33
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Mode opératoire -
Cas de re génération d’avis de somme a payer de constatation (YMENASP2) (4/4)

L'avis de somme a payer rectificatif est généré comme suit : E _.

Le cas de re génération d’avis de

Liberté + Egalité » Fraternité versement suivra le méme
e processus mais en utilisant
, , .
AVIS DES SOMMES A PAYER RECTIFICATIF I'encadré « Avis de versement
Ampliation de titre de recettes en application de l'article L.1617-5 de bourses non déductibles » de
alinéa 4°du code général des collectivités territorales Irécran YM ENASPZ
LYCEE LOUIS ARAGON
95 boulevard Jean Jaurés

91107 CORBEIL-ESSONNES
Courriel : ce.0910620E@ac-versailles.fr

L'avis de somme a payer sera
identifié comme rectificatif si

PMDPR Jacques MARTIN Jacques I’éléve a réglé une partie de sa
12 rus dox Lilas 12 créance suite a I'émission du
63120 SAINTE AGATHE . . .
premier avis de somme a payer
ou si il y a eu une reconstatation () >
Mademe, MonsieL. de l'aide dans GFE. ~+ 0q
En application des articles L. 252 A du livre des procédures fiscales et L. 531-2, L. 531-4 et R. 421-67 du code de I'éducation, veuillez trouver ci-dessous, le récapitulatif m :
des sommes dues au titre des frais de restauration scolaire etiou d'hébergement pour : wn P
Eléve : Pieme LUCAS Reférences : :". (@)
Classe : 3B Année scolaire Trimestre N° fitre o o
N°éléve : 0000000008 2019/ 2020 N°2 : 01/01/2020 - 31/03/2020 :
Qualité : EXTERNE = 3
Date d'émission : 30/06/2020 m c
-— 0 m
[ Rubriques Deba Cred Observations || pm
Aides des coleciids lemionakes 110,00 2,00| MDES TERRITORIALES m U
Mide locaie —
Deéduction de 2100 EUR pour 2 jour(s) de relenue m
A VOTRE CHARGE 108,00 EUR -

_Aéé_g%'éﬂﬁ O P@ LE e Gestion des flux GFE
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

v Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales

v Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pour
un éléve sur un trimestre

v Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement

(\/ Générer une demande de versement sur le compte 466810 )

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

v Gérer les régularisations des aides de I'Etat

L\cé}tER%EP'LE O P@ I_E e Gestion des flux GFE 56
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Mode opératoire -
Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (1/8)

Suite a la génération et I'envoi des avis de sommes a payer/avis de versement, 'agent comptable peut aller consulter si des piéces restent
anormalement créditrices sur certains tiers (par exemple, si elles n‘ont pas été rapprochées par traitement car elles restaient du trimestre
précédent). Il pourra alors régulariser ces piéces de trop-percu en générant les demandes de versement correspondantes et en basculant le crédit
du 411200 au 466810. a

D

ans la partie Comptabilité, cliquer sur
le bouton « Modalités spécifiques ».

Accueil Opale

i | MESTACHES |=
Bienvenue  Agent Comptable 3 M

MINISTERE
: DE LEDUCATION & ' ' . R . . o 7 2ins jours 0
!ul NATIONAL E ET Vous étes connecté avec |e profil agent comptable Actions & réaliser IEn retard : 0 Aujourd’hui : 0 ‘,
BErUBLICKE PR sz DE LA JEUNESSE | surPO0001 123456789X LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates 0 Taches sans échéances * 0 Taches non affectées « 12
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE

Elab. Budgétaire - FdR

Droits constatés / fiches

Marchés
Mandats de prélévement

E ts Juridi
ngagements Juridiques comptables

Ecritures et pigces Reégl nts et Articles
Caissements
Tiers

Immobilisations

Restitutions subventions Services Faits Demandes de Paiement L Habilitations
o L Meodalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Restitutions Cas particuliers Restitutions L . Stocks
Référentisls Régie permanente
Restitutions
Comptabilité - Modalités spécifiques

| Gestion des opérations de trésorerie | Gestion des demandes de versement | Gestion des flux GFE | Gestion des flux TS paiement >

Opérations de déductibilite m

N® Trimestre 3 traiter | m

L L Envoi des créances / réception des

Saisie des opérations DFT Remboursements de trop pergus encaissements :
Rapprochement des piéces GF pry

saisie / édition du PV de caisse Remboursements suite 3 demande n

de réduction de recetites : . .

Demandes de versement des aides déductibles o

Demandes de versement sans Sélection des piéces GFE pour les 3

validation ordonnateur demandes de versement u

Demandes de versement avec Génération des demandes de N m
validation ordonnateur versement U
L]

Cliquer sur le bouton « Sélection des piéces

M z

F -epe OP i e

LV ENLE | E Qe
OPER(@ francir cn S

OP@|LE

Gestion des flux GFE

GFE pour les demandes de versement ».




Mode opératoire -
Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (2/8)

Message

@ Information :

Le traitement de YDWVERGFE 2 &té enregistré sous le numéro 2644194 3 i i
Le traitement de TLSP a &té enregistré sous le numéro 2644195 CI I q uez ensuite sur Ie bOUto n « O K ».

Gestion des flux GFE
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Mode opératoire -
Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (3/8)

Revenir ensuite sur le bouton
« Modalités spécifiques ».

Accueil Opale - O X
. | MESTACHES |=

MINISTERE | Blenvenue  Agent Comptable 3 ] o
g_- T‘:‘}Emf‘:ri([)’\l]:ég lE(')rN \ous étes connecté avec e profil agent comptable Actions 3 réalisar En retard : 0 Aujourd'hui : 0 7 prochains jours : R
wrmeneos | LA JEUNESSE | SUrPDDD01 123456789X LYCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates : Taches sans échéances: 0 Taches non affectées: 12

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
Staire - : sdi Ecritures et piéces ; ilisati
Elab. Budgétaire - FdR Droits co;statsés / fiches Maniats de préévement Marchés Engagements Juridiques compta b?e's o esements Articles Immaohbilisations
Restitutions subventions Services Faits Demandes de Paiement L Tiers Habilitations
o L Meodalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Restitutions Cas particuliers Restitutions L L Stocks
Référentisls Régie permanente
Restitutions

Comptabilité - Modalités spécifiques

| Gestion des opérations de trésorerie | Gestion des demandes de versement | Gestion des flux GFE | Gestion des flux TS paiement

Opérations de déductibilite

N® Trimestre 3 traiter |

Envoi des créances / réception des

Remboursements de trop pergus encaissements

Saisie des opérations DFT

Rapprochement des

Saisie / édition du PV de caisse

Remboursements suite 3 demande
de réduction de recettes

Demandes de versement sans
validation ordonnateur

Demandes de versement avec
validation ordonnateur

Demandes de versement des aides déductibles

Sélection des piéces GFE pour les
demandes de versement

Génération des demandes de
versement

Cliquer sur le bouton « Génération des
demandes de versement ».

>
0Q
()
-
=
®)
O
=
©
-+
)
S
(>

Gestion des flux GFE

2
MF - epie O P LE O
P> au el et d@dministration
OPER@) Lo

OP@|LE




Mode opératoire -
Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (4/8)

Sélectionner les pieces pour lesquelles les demandes
de versement doivent étre générée. Pour ce faire,
sélectionner toutes les pieces et désélectionner
celles que I'on souhaite garder. Ensuite cliquer sur le

o ® B/ D+ T 2 0O € » & bouton « Suppression ».

_Mndiﬁcnﬁnnsélecﬁon GFE pour DVER & =0 X
Compte £ Tiers £ Date * 01/01/1900 & * 09/12/2019 & Etablissement | £ R M
‘ 1. Pigces vl > |Listede5co|nnnes | £ |Page:1f5| ’ | 0w | o | ? | -E:} |
Données cumulées Liste  YDVERGFE £ Geénérer Suppression Générer et éditer les demandes de versement Montants [3:] 4]

N° pigce T | Sous Muméro de piéce | |Type |Date comptable | Date d&chéance N iers Montant débit | Montant crédit | Numéro de constation  |Numéro de trimestre  |Code collecte Libellé collecte T | Référence  (Solde débit |Solde crédit

s IR0 00DRRRERERRREE®
9

DV19000068 1/DVER |08/11/2019 08/12/201% 411200 0000000074 0,00 & 83,14 € PRIME D'INTERMAT 2019-1 PI 2019-1-1 AIDES ETA .. 0,00 & 83,14 2
CV19000069 1/ DVER |08/11/201%9 08/12/201% 411200 0000000091 000€ 258,78 £ BOURSE NATIOMALE 2019-1 Bl 2019-1-1 AIDES ETA.. 000€ 258,78 n
1 DVER 08/11/201% 08/12/201% 411200 0000000074 83,14 £ PRIME D'INTERMAT 2019-1 2019-1-1 000€ 83,14 o
.’ | =4
E] Mise & nul dossier Mise 3 jour des dossiers U
O
La sélection peut étre aussi a I'inverse, c’est a dire cliquer
sur le bouton « Suppression » puis sélectionner uniquement
MF - epie B ce qu’on souhaite comptabiliser.
i OP I_E o dgdnsin Gestion des flux GFE 9 P
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Mode opératoire -
Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (5/8)

/ oKk R I W Y & [ N . N , . ,
o * A AD T+ W Y I 0<% Deés que la liste des pieces sélectionnées
- Modification sélection GFE pour DVER est é jourl C“quer sur Ie bOUton & =0 X
« Générer et éditer les demandes de
Compte £ Tiers £ Date * 0/01/15%00 8 * 09/12/2019 @ versement » M A
».
g 1. Pieces V| ) IListe des colonnes | m‘_.[#]

Données cumulées  Liste  YDVERGFE £ Générer

Sous Numéro de piéce &

D DV19000068 1 DVER 08/11/2019 08/12/2019 411200 0000000074 0,00€ 83,14 € PRIME D'INTERMAT 2019-1 2019-1-1 AIDES ETA.. 000 8314 a
D DV1900006% 1|DVER |08/11/2019 08/12/201%9 411200 | 0000000091 000€ 258,78 € BOURSE NATIOMNALE 2019-1 Bl 2019-1-1 AIDES ETA.. 000 25878
D DV19000070 1 DVER |08/11/2019 411200 0000000074 000« 83,14 € PRIME D'INTERMAT 2019-1 Pl 2019-1-1 AIDES ETA. 000« 83,14
Cliquer ensuite sur le bouton
« OK ».
D) Information :
Le traitermnent de YDVGFEG a été enregistré sous le numéro 1337330 v
4 Le traitement de TVLP a été enregistré sous le numéro 1337331 [ 2
Dossier D Mise 3 nul dossier Mise 3 jour des dossiers Le traitement de TGEF a été enregistré sous le numéro 1337332

ME”
IV -EPLE O P I_E P

“ -‘f-"“--m." et d@dministration
OPER@ francis a G

OP@|LE

Date comptable | Date d"échéance Montant débit | Montant crédit

Générer et éditer les demandes de ve Montants

Gestion des flux GFE

onstation  |Numéro de trimestre  |Code collecte Libellé collecte T Solde débit |Solde crédit

Le traitermnent de TWAL a &été enregistré sous le numéro 1337333

Le traitement de EMDDNV a £té enregistré sous le numéro 1337334

Support v/[
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Mode opératoire -

Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (6/8)

ionduite du changement Mon pl'ﬂﬁ| Transaction Affichages Champ Ligne de données
P oK ‘ ncom W & D ( )
2il Opale e es préférence
MINISTER .
5 _. DE LEDUCAT Mes taches aringipal Test
Cputis - Ftemird NATIONALE
o R DE LA JEITNE
| Consultation des travaux | 8
BUDGET CETTES -
Consultation des messages
Marc
. . Service:
@ Se déconnecker Cirl+Shift+F4
Resfitutions Recouvrement Restitutions Cas parti
- -
itabilité - Référentiels
Comptes comptables Journaux comptables
Coi

générée par tiers.

‘ Une demande de versement est

ME - epe

OPER@. -
OP@LE

OP@LE

Outil de Plotage:
et d@dministration
financiers n EPLE

Gestion des flux GFE

Dans Mon Profil, cliquer sur

« Consultation des travaux ».

L’écran CJOBU s’ouvre.

Etablissement  Piéce traitée N°Ech

Tiers Date échéance Réglement

Compte Etat

P00001 DV19000089 2

411200
466810

0000000091 08-12-2019 TELP

411200 D c
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Mode opératoire -
Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (7/8)

L'édition de I'état de demande de versement est générée automatiquement a la fin du processus. Pour chaque piece de demande de
versement générée (dans I'écran YGPIE) , I'état est ajouté automatiquement en tant que PJ.

Cliquer sur visualisation des

4 ok B & &/ D 4+ 0w documents associés.
| YGPIE  Pigces & = 0O X

Rapprocher | Rapprocher et équilibrer % ):ﬁ

o

Pigce * DY19000229 3 Compte * 466810 — Reférence  AIDESETAT-T1
| Montants ]
| Débit || Crédit ] Type * DVER E
Montant [* 000cB & 1802108 Etablissement * poo00d —
Solde |* 0008 o 1802,10£ 8 | Réglement
‘ - ’ Mode  TELP £
JC“IJ‘:Illallm1'in2rs- 0000000091 = Fleure oeal 130 2 >
Adresse 001 £ MEHDHIAMEE g i = m
Domiciliation = Bordereau DGFIP m
Tiers concerné = :
. | Dates ~+
| Tiers responsable ‘ Comptable * 19/12/2019 & o
Tiers responsahle E Echéance 19/01/2020 @ o
Adresse — Domiciliation = Emissian = 3
&
.=
Mode recherche | Personnalisé Documents Ligne:1/1 m

-.I%}ER%EFEE O P@ LE e Gestion des flux GFE
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Mode opératoire -
Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (8/8)

L'édition de I'’état de demande de versement s’affiche comme suit :

Ministére : EDUCATION NATIONALE

Académie : VERSAILLES Etablissement : 1234567X Région : lle-de-France
Exercice : 2019 BP LPO LYCEE TEST BP
CORBEIL-ESSONNES
DEMANDE DE VERSEMENT N° PIECE : DV19000229 - 2
Ordonnateur : GTI TEST Date de validation par I'ordonnateur : 19/12/2019
Comptable assignataire : DUPONT Alain Date de validation par I'agent comptable : 19/12/2019

Objet : OCT-BOURSES DEDUCTIBLES A PAYER

ORIGINE MONTANT REFERENCE(S) PIECE(S) OBJET
JUSTIFICATIVE(S) (zones références et commentaires)
466810 1.802,10 1 Demande de versement 20191219

MEHDIIAAEE

e

Les aides de I'état pourront ensuite étre payées aux familles en suivant le processus de paiement des responsables

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE

dtaire - . . : di Ecritures et piéces Réglements et N
R —— N — Merchés Ergagements uidiues furs e | NGREGT  Tableau de bord des réglements
Restitutions subventions Services Faits Demandes de Paiement o
= = Medalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Restitutions. Cas particuliers Restitutions
= Référentiels Régie permanente
Cldture Recette Cléture Dépense — — REGLEMENTS EN MASSE
Travaux périodiques Restitutions
VIREMENT SEPA
G
Réglements Encaissements Avances
. § L Reprises sur avance de Processus de paiement des responsables
Repri 4 Selection des pigces éléves échues
Réglements BA Encaissements unitaires BA PrISEs sur avance de

recettes d'autres natures

Modification de la proposition des piéces éléves échues 0

Remises de chéques et
itres

9|qeidwod Juasdy

Campagnes de Génération des paiements des responsables

prelevements

Gestion des flux GFE

2
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

v Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales

v Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pour
un éléve sur un trimestre

v Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement

v Générer une demande de versement sur le compte 466810

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

v Gérer les régularisations des aides de I'Etat

L\cé}tER%EP'LE O P@ I_E e Gestion des flux GFE 65
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Mode opératoire -
Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (1/4)

Accuell Opale - 0O X
MINISTERE Bienvenue  Agent Comptable 3 MES TACHES Iﬂ
E .. “:;I:"E';":-:-I";T"N 'Vous &tes connecte avec b= profil agent comptable Artions 3 réalizer En retard : o Ausjourd i : 0 7 prochaing jours: 0 .‘f
Fresresses | DE LA JEUNESSE | SUrPO000T 123456789K [YCEE LOUIS ARAGON Prochaines dates: @ Tiches sanséchéances: D TichesrensFecties . 12
BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
Elab. Budgstaire - FdR. Droits constatés / fiches . . Marchés Engzgements Juridiques Eagmrrpti?th ;i'ces ;ﬂega?ggﬂﬁni Articles Immobilisations
- subventions andsts de prélévement ) i ) I~
Restitutions Services Faits Demandes de Paiement - — Tiers Hatilitations
— — Modalités spécifiques Recourement
Cas particuliers Resfitutions Cas particuliers Restitutions o = Stocks
Référentisls Regie anents
Restitutions
Comptabllité - Ecritures et pléces comptables ~Ealle T modlfaE - o H
Saisie et validation des écritures ] Pigces comptables
Miodiification des pigces comptables Cumuls par compte A partir de I'écran d’accueil de I'agent
e . . . comptable, cliquer sur le bouton
Cliquer ensuite sur « Saisie et ¢ ' ‘ . Ly
« Ecritures et pieces comptables ».

validation des écritures ».
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Mode opératoire -
Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (2/4)

[ VECRVAL | saisie et validation des écritures & =0 X
A | Numéro | Journal £ Date comptable # Piéce | Etzblissement  POOOO1 & A FAa
Etablissement * POO0DL = Journal *E oD AC Datecomptable * 04/08/2020 @ Datedéchéance  [04/08/2020 ' [ Etat |
Typedepiéce 0D = Typedsmouvement ¥ C Reférence | | Pigce | Numéro & Lres ‘ Ouvrir le mode recherche
) X | ——————— O valide .
belle = Bordereau | — pour rechercher la piéce
ou les pieces a modifier.
Mouvements
II‘ 1. Mouvement - | ) I_E[E des colonnes | El Y ‘I;'

Solde 000 @

0003
0.00 0.00 -

de piéce « DVER ».

. 0Q

| WECRVALI  Salsle et valldation des écritures & = o x [3)
R =+

Etsblissement  PO00D1 = Journal :E Date comptable 8 Date d'émission # Reférence (@)
Type de pigce = Type de mouvernent C S Date d'échéance ] Date de valeur ] Piece L Numéro L o
Libelle / = Bordereau Devise origine = 3
©

q (s

enseigner le type I"Lancer la recherche. Q
(o g

()

MEZ
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Mode opératoire -
Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (3/4)

nsuite, ouvrir les transactions liées
de I’écran et sélectionner YGPIE.

[\ WECHVALL | Saisie ot validation des ecritures /

I Y —
Etabliszement * POO001 = Journal *LI_DPT = DPTRANSFERT Date comptable #* 23/08/2019 & Dste d échéance |23,-'|J?,-‘2019
_ TVA assoclée aux mouvements
Typedepiéce [WER = Typedemouvement # C Référence Pigce E\umi Numéno Eco:nj_zz
|—| _ Consultation des cumuls par compte
Libellé  BDCES0000000002:112 = Bordereau | |
_ Consultation des cumuls par CGR
_ Consultation des cumuls par ters
_ Consultation des écritures par compte
Mouvements [EHEERN Consultation des écritures par CGR
1. Mouvement v| > | ste des colonnes | [+3 I i I £ _ Consultation des écrltures par Hers
Solde 0.00& = 000E® CCBL Consultation du contrile budgétalre d'une ligne
S N S N N N Y R T, | | o oo
10/ 409100 FOURMISSEURS - AVANCES ET ACOMP... 0000000002 | Jacques MARTIN Jacques £0,00 DWVERDOCO01
20 401200 FDlHNIEﬁElRS—mDE BIENS O... |mumm Jacgques MARTIN Jacques 0,00 € 0,00 DWVERDOCO01 2z
. Y .
ne fois que I'écran pointe sur les
écritures de la bonne piece, cliquer
. e pr . Y
dans la partie inférieure de I'écran
. yr .
des lignes d’écritures.
-
4 3
Mode saizie Perzonnalizé Ligne:2,/2

ME
LV ZERLE
OPER@
OP@LE
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Mode opératoire -
Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (4/4)

H A D + T w2 B O < >

¢ =0 X

W OK

Si I’écran s’ouvre en mode grille,
passez le en mode formulaire.

Pigce * DVERDO000L « 1 Compte * 409100 E
[ Montants Enregistrer la saisie pour mettre a jour la piéce.
~DeblE [Tt ' Type * IVER =
Montant [+ Do0EE | * S000€F Etzblissement * PO0001 5
Solde [* ogoe® | * 000€w ~TREglement
\ _ ) Mode WIS =
Auxilialre ' - = e
Tres NS . e _ Modifier le destinataire de l'aide dans le boc Tiers
Adresze 001 £ Jacques MARTIN . = responsa ble :
R - M de bordereau
Domiciliztion (01 = BDF . . . .
- _ B - Tiers responsable : sélectionner le responsable depuis
IETs CONCErneg = .
Tiates ' la liste de valeur
| Tlers responsable ]
Comptable * 28/08/2019 A
- Adresse : sélectionner |'adresse du responsable U%
Théance | 23/05/2019 : ;
_ depuis la liste de valeur [3)
= Emission | 73/08/2019
- Domiciliation : sélectionner la domiciliation du E._
responsable depuis la liste de valeur o
DVERDO0001 1 DVER J3/008/2019  23/09/2019 409100 0000000002 - 3
DVERDO0001 2| DVER 23/08/2017 | 28/09/2019  |401200 0000000002 - =
1 3 -+
Made saisie Persannalisé Ligne: 1/2 Q
L]

Gestion des flux GFE
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Mode opératoire -
Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (1/4)

Si la modification a un impact financier, cette derniere est gérée directement par l'interface, 'utilisateur n’a pas d’action a réaliser, GFE va envoyer a OP@LE

une suppression (par contre-passation) de la premiére constatation pour envoyer la reconstatation. L'utilisateur peut néanmoins vérifier les écritures créées.

A partir de I'écran d’accueil de I'agent
comptable, cliquer sur le bouton
« Ecritures et pieces comptables ».

Accuell Opale - O X
il
\-l.lNl.bTER.E Bienvenws  Agent Comptable 3 MES TRCHES |:] o ]
E .. "rt";.i.:'('?r::li-l‘ n]"" 'Vious étes connecte avec le profil agent comptable Actions a reéaliser En retard : a Aujourd i - a 7 prochains jours - o ."
= = | DELAJEUNESSE | surPO00DL 123456789X LYCEE LOUIS ARAGON Prochainesdates: @ Tachessans échéances: 0 Tichesnon afieciies . 12
BUDGET RECETTES DEPEMNSES COMPTABILITE TRAMSVERSE
Elab. Budgétaire - FdR Droits constatés /fiches |, - Marchés Engagements Juridigues Emgg“ﬁ e*h ;:ifes ;ﬂﬁﬂ:ﬁ n'f‘s Articles Immakilisations
S subwentions andats de préisvement . . . I
Restitutions Services Faits Demandes de Paiement - o Tiers Hahilitations
— — Modalités spédifiques
Cas particuliers Restitutions Cas particuliers Restitutions . . Stocks
Référentisls
Comptabllite - Ecritures et pléces comptables ~Eakle T modiicE . o 5 .

[/eisieet validation des &critures ] Piéces comptables
Modification des pieces comptables Cumuls par compte

Cliquer ensuite sur « Saisie et
validation des écritures ».

%E%EP-LE O P@ I_E e Gestion des flux GFE
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Mode opératoire -

Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (2/4)

[ VECRVAL | saisie et validation des écritures & =0 X
A | Numéro | Journal £ Date comptable # Piéce | Etzblissement  POOOO1 & A FAa
Etablissement * POO0DL = Journal *E oD AC Datecomptable * 04/08/2020 @ Datedéchéance  [04/08/2020 ' [ Etat |
Typedepiéce 0D = Typedsmouvement ¥ C Reférence | | Pigce | Numéro & Lres ‘ Ouvrir le mode recherche
S - ) Vialidé -
bele = fordereau | pour rechercher la piéce
ou les pieces a modifier.
Mouvements
II‘ 1. Mouvement - | ) I_E[E des colonnes | El Y ‘I;'
o Solde 000 =

- Salsle et valldation des écritures

0003
oot 1| cunJsmen | il | 1 e
0.00 0.00 -

# = 0o X

Etablissement  POOOO1

Type de pigce
Libellg

a(enseigner le

B Diate de valeur

Qenseigner la date de

MEZ
LA ZERLE
OPER@,
OP@|LE

journal « BOURST ».

Gestion des flux GFE

lancement de l'interface.

Reférence
L

ancer la recherche.
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Mode opératoire -
Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (3/4)

nsuite, ouvrir les transactions liées
de I’écran et sélectionner YGPIE.

| WECRVAL | saise et validation des écritures /

ST AT —
Etabliszement * POOOD1 = Journal *EDUHEI’ = BR5. MAT TRAMSFERT Date comptable #* 251072017 @ Date déchéance | 25/11/3019 ' _ 5 .
Typedepiéce [DWVER =  Typede mouvement * C Référence  |AIDESETAT-T1 | Piéce [DV15000044 Nurmiéro (0002005 _ e
o —— _ Consultation des cumuls par compte
Libellé  AIDESETAT-T1 = Bordereau | |
_ Consultation des cumuls par CGR
_ Consultation des curmuls par Hers
_ Consultation des écritures par compte
Mauvements [0 EMEER) ) Consuitation des écrltures par CGR
1. Maouvement v| ) I_EtECEscGI-:\"ES | o I i I f& _ Consultation des éorltures par Hers
Solde DO0ER DODER CCBL Consultation du contrile budgétalre d'une ligne
T T T N N N NS BRI, | s oo
11411200 FRAIS RESTAU. ET HEBERGEMENT-FOR... 0000000008 | Pierre LUCAS Fiemre 25878 € CVIRI0004
3 445820 OCT-BOWURSES NON DEDUCTIBLES AP...  D00000000&  Pherre LUICAS Fierre 000 € Eil4e OV I000044 2
2443110 OPERATIONS POUR LE COMPTE DELE... |:| 2192¢ 000e DVI5000044 0
. )a . (o 2
ne fois que I"écran pointe sur les T ] i ] ] o
écritures de la bonne piéce, cliquer Vérifier au niveau des mouvements les informations suivantes o
’ . s 7
dans la partie inférieure de I'écran (au moins 2 mouvements sont creés) : 3
des lignes d'écritures - Compte : 411200 pour aide déductible et 466820 pour aide non
déductible ou 443110 pour compte de contrepartie -g_
- Tiers : éléve Q
4 s . . . e
Y S— S e i3 - Montant Débit : le montant de I'aide supprimée sur le (on
responsable concerné )

- Montant Crédit : le montant de I'aide supprimé qui devient sur
le responsable qui reste

MFE " epe
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Mode opératoire -
Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (4/4)

Si I'écran s’ouvre en mode grille,
passez le en mode formulaire.

NP pics smox (NEEN e
Rapprocher Ry Sy Rappre
V19000044 * 2 Compte * 444820 = Référence  AIDES ETAT-T1 i | [ Fertmesivee '
1 . . Type (@i [ Dete 19122019 @  Utiissteur  BATCH £ 0002005 *C &
(" Deblt | Credit 1 Type * IVER = ‘ Envol (Ubelliés
Mantant | 0O0ERE || * B14ERE Etzbliszement * PODO0L 5 | e E e -y Principal | 201511 ud
Complémentai =
Solde |# DO0EE - DO0EE ~Tiagiement i Date d'échéanceinitiale 257112019 @ mplémentaire .
. L LY /| Mode |RME = Bordersau Bangue T Bon d'impastation
[ Buxdllalre 1 L = Dozsier 20191 Reférence BVR e
Délai 30 =
Tiers (2000000006 = Pierre LUCAS
e =
Adresse 001 S Feme LUCAS - gl e - Humérlgue ]  Date
Domiciiztion 01 £ LCLBANQUE ¥ e bardereau
e o 1 86,00 1 03092019
Tiers concerneé | OO000D000G = Pierre LUCAS
: Tiates 2 286 m 2 a2 e
Tiers responsable Comptable * 25/10/2019 & 3 300 E 3 "
Tiers responsable | 0OO0O0D002 £ sdfdfd Echéance  25/11/2019 A 4 = 4 B
Adresse 001 = Domiciliation |01 B Ermicsion . =
Vérifier dans I'écran des pieces les informations suivantes :
1. Pl Lis lonn v & . . . . .
% b o Y O | ° | Tiers responsable : tiers destinataire de I'aide
W - Type d'acceptation : AC
DV 19000044 2 DVER ADESETAT-T 1 25/10/201% 25/11°201% 465820 0000000004 s . P . . . , .
e e pr—— meprmye— Pr—po— - Libellé principal : libellé de I'aide
N - Libelle complémentaire : N° constatation
1 3 s o
P S e 112 - Dossier : n° trimestre

- Numérique 1 : Montant brut aide

- Numérique 2 : montant retenue

- Numérique 3 : nombre de jour de retenue
- Numérique 5 : échelon

- Date 1 : date début trimestre

- Date 2 : date fin trimestre

>
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Au moins deux piéces sont générés une piéce par aide et par responsable.
Gestion des flux GFE p g p p p p
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

v Prendre en charge les droits constatés et les reconstatations de services
restauration/hébergement

v Prendre en charge les demandes de paiement d’aides de collectivités territoriales

v Rapprocher en masse des pieces de GFE comptabilisées dans OP@LE sur le compte 411200 pour
un éléve sur un trimestre

v Générer les avis de sommes a payer, avis de versement de restauration scolaire/hébergement
v Générer une demande de versement sur le compte 466810

v Gérer les cas de changement de déductibilité et changement de responsable des re-
constatations des aides de |'Etat

(\/ Gérer les régularisations des aides de I'Etat )

L\cé}tER%EP'LE O P@ I_E e Gestion des flux GFE 74
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Mode opératoire -
Gérer les régularisations des aides de I'Etat — Régularisation a la hausse (YDVREG) (1/2)

A partir de I'écran d’accueil de I'agent comptable, cliquer sur le bouton « Modalités spécifiques ».

Interrogation Bureaux

Bonjour Comptable Agent Mon profil

Transaction Affichages Ligne de données

I o B & A ] =

Accueil Opale - X
. | MES TACHES |= T~
MINISTERE Bienvenue Comptable Agent M
DTEU{:I':([)J\IU(\-MI(;'N Vous étes connecté avec le profil agent comptable Actions & réafiser Enretard : 5 Aujourd'hui : 0 7 prochains jours : o "
DE LA JEUNESSE | surPOD0D4 02510791 LYCEE PROFESSIONNEL TRISTAN BERNARD Prochaines dates : 0 Tiches sans &chéances - o Tiches non affectées: 53
-
BUDGET RECETTES DEPEMSES COMPTABILITE TRAMSVERSE
hoto . Lo < S Ecritures et pigces Réglements et : fhoop
Elab. Budgétaire - FdR Droits cobnstatles /fiches Mandats de préiévement Marchés Engagements Juridiques complables eneaissaments Articles Immobilisations
Restitutions subventions Services Faits Dernandes de Paiernent B Tiers Habilitations
L L Modalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Restitutions Cas particuliers Restitutions

Référentiels Régie permanente

Clature Recette Cléture Dépense

Travaux périodigues Restitutions

Comptabilité - Modalités spécifiques

| Gestion des opérations de trésorerie | Gestion des demandes de versement | Gestion des flux GFE | Gestion des flux T5 paiement

Opérations de déductibilité
N° Trimestre a traiter

Envoi des créances / réception des

Remboursements de trop percus encaissements

Saisie des opérations DFT

Rapprochement des pigces GFE

Remboursements suite 3 demande

Saisie / edition du PV de caisse de réduction de recettes

Demandes de versement des aides déductibles

Demandes de versement sans Sélection des pigces GFE pour les

Fodermisation de e fomction Humiins

OPER@,
OP@|LE

validation ordonnateur

Demandes de versement avec
validation ordonnateur

Demande de versement opérations
pour compte de tHers

Cliquer ensuite sur
« Régularisation a la hausse ».

demandes de versement

Génération des demandes de
versement

Régularisation des aides de I'Etat

Régularisation 3 la hausse Régularisation 3 [2 baisse

| Gestion des trop-versés salariés

Gestion des trop-versés salariés

LE

Outil de Plotage:

a dodmsiaion Gestion des flux GFE

financiers en EPLE
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Mode opératoire -
Gérer les régularisations des aides de I'Etat — Régularisation a la hausse (YDVREG) (2/2)

W o« B A A D 4+ & O > B
- Saisie DVER régularisation a la hausse aides Etat (j’ - 0 X
E Saisir les informations
. Etablisserent PO00OO4 Date comptable *W‘
suivantes:
P Libellé * REGULARISATION AIDES ETAT Référence  * AIDES ETAT
* Compte crédit ;
* Montant de I'opération ; Compte débit 443110 = Compte crédit * =

. Tlers ; \ ontant de 'opération * B Tiers *

* Numéro de trimestre ;

Muméro trimestre ¥ Code aide Etat

¢ Les informations du tiers

TIERS RESPOMSABLE

responsable' Tiers = Adresze =  Domiciliation — >
\ @énérer la demande de versement m
Les comptes disponibles Maode saisie | Personnalisé | | \ | Ligne:1/1 =
sont les suivants: = (@)
Cliquer ensuite sur « Générer (@]
P Intitulé Intitulé réduit la demande de versement ». 3
NTITULE NTITULE REDUIT Q -2-
1 411200  FRAIS RESTAL. ET HEBERGEMENT-FORFAIT (ELE... ELEVES-RESTHEBERG. g_
ATTENTION : en cas de sélection du 4668xx, il sera nécessaire de rapprocher —
2 466810  OCT-BOURSES DEDUCTIBLES A PAYER BOURS DEDUC_A PAYER .y PR . . o 00)
7 cette nouvelle piéce créditrice a une piéce éventuelle piéce débitrice au
3 466820  OCT-BOURSES NON DEDUCTIBLES A PAYER BOURS NON DEDUC. méme tiers et a ce méme compte.
ME -epie
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Mode opératoire -
Gérer les régularisations des aides de I'Etat — Régularisation a la baisse (YDVREG1) (1/2)

A partir de I'écran d’accueil de I'agent comptable, cliquer sur le bouton « Modalités spécifiques ».

Interrogation Bureaux

Bonjour Comptable Agent Mon profil

Transaction Affichages Ligne de données

I o B & A ] =

Accueil Opale - X
. | MES TACHES |= T~
MINISTERE Bienvenue Comptable Agent M
DTEU{:I':([)J\IU(\-MI(;'N Vous étes connecté avec le profil agent comptable Actions & réafiser Enretard : 5 Aujourd'hui : 0 7 prochains jours : o "
DE LA JEUNESSE | surP00004 02510791 LYCEE PROFESSIONNEL TRISTAN BERNARD Prochaines dates : 0 Tiches sans &chéances - o Tiches non affectées: 53
-
BUDGET RECETTES DEPEMSES COMPTABILITE TRAMSVERSE
hoto . < S Ecritures et pigces Réglements et : fhoop
Elab. Budgétaire - FdR Droits cobnstatlés /fiches Mandats de préiévement Marchés Engagements Juridiques complables eneaissaments Articles Immobilisations
Restitutions subventions Services Faits Dernandes de Paiernent B Tiers Habilitations
L L Modalités spécifiques Recouvrement
Cas particuliers Restitutions Cas particuliers Restitutions = - =
. Référentiels Régie permanente
Cloture Recette Cléture Dépense o o
Travaux périodigues Restitutions

Comptabilité - Modalités spécifiques

| Gestion des opérations de trésorerie | Gestion des demandes de versement | Gestion des flux GFE | Gestion des flux T5 paiement

Opérations de déductibilité
N° Trimestre a traiter

Envoi des créances / réception des

Remboursements de trop percus encaissements

Saisie des opérations DFT

Rapprochement des pigces GFE

Remboursements suite 3 demande

Saisie / edition du PV de caisse de réduction de recettes

Demandes de versement des aides déductibles

Demandes de versement sans Sélection des pigces GFE pour les

Fodermisation de e fomction Humiins

OPER@,
OP@|LE

validation ordonnateur

Demandes de versement avec
validation ordonnateur

Demande de versement opérations
pour compte de tHers

Cliquer ensuite sur
« Régularisation a la baisse ».

demandes de versement

Génération des demandes de
versement

Régularisation des aides de I'Etat

Régularisation 3 — Régularisation 3 |a baisse

| Gestion des trop-versés salariés

Gestion des trop-versés salariés

LE

Outil de Plotage:

a dodmsiaion Gestion des flux GFE

financiers en EPLE
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Mode opératoire -
Gérer les régularisations des aides de I'Etat — Régularisation a la baisse (YDVREG1) (2/2)

o K o« B &4 &2 D 4+ @ ] > B
_ Saisie DVER régularisation a la baisse aides Etat :f’ - X

o Etablissement POOO0L Date comptable * FMJ’DUEDZE- o

Saisir les informations
) Libellé  * REGULARISATION AIDES ETAT Référence  * A|DES ETAT
sulvantes:
* Compte débit ; Compte debit  * = Comptecrédit 443110 =
* Montant de l'opération ; Montant de l'opération  * - Tiers ® =
o \
* Tlers ’ Mumero trimestre * Code aide Etat
* Numéro de trimestre ; " TIERS RESPONSABLE
. . . Tiers = Adresse F Domiciliation =
* Les informations du tiers
responsable.
p Générer la demande de versement

0 Made saisie Personnalisé | / | Ligne:1/1

Les comptes disponibles /
sont les suivants:

Cliquer ensuite sur « Générer

Comptes DEbit (3) x la demande de versement ».
Intitulé Intitulé réduit
P NTITULE NTITULE REDUIT ? ATTENTION : en cas de sélection du 4668xx, il sera nécessaire de rapprocher cette
¢ 1411200  |FRAIS RESTAUL ET HERERGEMENT-FORFAIT (ELE. . |FLEVES-RESTHERERG. . nouvelle piéce débitrice a une piéce créditrice au méme tiers et a ce méme compte.
2 466810 OCT-BOURSES DEDUCTIELES A PAYER BOURS DEDUC A PAYER
3 466820 OCT-BOURSES MON DEDUCTIELES A PAYER BOURS NOM DEDULC.
ME - epe

OPER@ Gestion des flux GFE

OP@|LE

>
0Q
()
-
=
®)
O
=
©
-+
)
S
(>




	Support de présentation Comptabilité
	Présentation du processus nominal simplifié de la recette (GFE)
	Présentation du processus nominal simplifié de la recette (GFE)
	Diapositive numéro 4
	Diapositive numéro 5
	Objectifs opérationnels
	Concepts Clés – �Gestion des flux GFE (1/2)
	Concepts Clés – �Gestion des flux GFE (2/2)
	Objectifs opérationnels
	Mode opératoire – �Imputation budgétaire des recettes issues de GFE (YGMLCV) (1/2)
	Mode opératoire – �Imputation budgétaire des recettes issues de GFE (YGMLCV) (2/2)
	Mode opératoire – �Liquidation des recettes issues de GFE (YGVRC1) (1/2)
	Mode opératoire – �Liquidation des recettes issues de GFE (YGVRC1) (2/2)
	Mode opératoire – �Ajouter les pièces justificatives (1/1)
	Mode opératoire – �Validation des recettes issues de GFE (YGVALOR) (1/2)
	Mode opératoire – �Validation des recettes issues de GFE (YGVALOR) (2/2)
	Mode opératoire – �Consulter les justificatifs des recettes à prendre en charge
	Mode opératoire – �Prise en charge des recettes issues de GFE (YGVALAC) (1/2)
	Mode opératoire – �Prise en charge des recettes issues de GFE (YGVALAC) (2/2)
	Mode opératoire – �Contrôle des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (1/4)
	Mode opératoire – �Contrôle des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (2/4)
	Mode opératoire – �Contrôle des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (3/4)
	Mode opératoire – �Contrôle des droits constatés pris en charge (YECRVALI) (4/4)
	Objectifs opérationnels
	Mode opératoire – �Imputation budgétaire des demandes de paiement (YGFAA) (1/2)
	Mode opératoire – �Imputation budgétaire des demandes de paiement (YGFAA) (2/2)
	Mode opératoire – �Liquidation des demandes de paiement (YGFAA) (1/3)
	Mode opératoire – �Liquidation des demandes de paiement (YGFAA) (2/3)
	Mode opératoire – �Imputation budgétaire des demandes de paiement (YGFAA) (3/3)
	Mode opératoire – �Validation des demandes de paiement (GSMF1QS1) (1/2)
	Mode opératoire – �Validation des demandes de paiement (GSMF1QS1) (2/2)
	Mode opératoire – �Prise en charge des demandes de paiement (YGSMF1QS) (1/2)
	Mode opératoire – �Prise en charge des demandes de paiement (YGSMF1QS) (2/2)
	Mode opératoire – �Contrôle des demandes de paiement (YGCDA1QS) (1/4)
	Mode opératoire – �Contrôle des demandes de paiement (YGCDA1QS) (2/4)
	Mode opératoire – �Contrôle des demandes de paiement (YGCDA1QS) (3/4)
	Mode opératoire – �Contrôle des demandes de paiement (YGCDA1QS) (4/4)
	Objectifs opérationnels
	Mode opératoire – �Rapprocher en masse des pièces d’un élève sur un trimestre (YRAPGFE) (1/3)
	Mode opératoire – �Rapprocher en masse des pièces d’un élève sur un trimestre (YRAPGFE) (2/3)
	Mode opératoire – �Rapprocher en masse des pièces d’un élève sur un trimestre (YRAPGFE) (3/3)
	Objectifs opérationnels
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (1/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (2/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (3/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (4/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (5/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (6/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (7/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (8/9)
	Mode opératoire – �Cas de primo-génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP) (9/9)
	Mode opératoire – �Cas de re génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP2) (1/4)
	Mode opératoire – �Cas de re génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP2) (2/4)
	Mode opératoire – �Cas de re génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP2) (3/4)
	Mode opératoire – �Cas de re génération d’avis de somme à payer de constatation (YMENASP2) (4/4)
	Objectifs opérationnels
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (1/8)
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (2/8)
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (3/8)
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (4/8)
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (5/8)
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (6/8)
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (7/8)
	Mode opératoire – �Générer une demande de versement sur 466810 (YDVGFEM) (8/8)
	Objectifs opérationnels
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (1/4)
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (2/4)
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (3/4)
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire sans impact financier (YECRVALI) (4/4)
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (1/4)
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (2/4)
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (3/4)
	Mode opératoire – �Cas de changement de destinataire avec impact financier (YECRVALI) (4/4)
	Objectifs opérationnels
	Mode opératoire – �Gérer les régularisations des aides de l’Etat – Régularisation à la hausse (YDVREG) (1/2)
	Mode opératoire – �Gérer les régularisations des aides de l’Etat – Régularisation à la hausse (YDVREG) (2/2)
	Mode opératoire – �Gérer les régularisations des aides de l’Etat – Régularisation à la baisse (YDVREG1) (1/2)
	Mode opératoire – �Gérer les régularisations des aides de l’Etat – Régularisation à la baisse (YDVREG1) (2/2)

