Pas a pas :

Regrouper les enseignants d'une classe et leurs éléves dans un méme cours Moodle

P Ce pas a pas vient en appui du tutoriel vidéo accessible ici :

https://video.toutatice.fr/video/4106-3 regrouper-les-enseignants-dune-classe-et-leurs-eleves-dans-un-meme-cours-moodle/

1°%¢ étape : création du cours

N . . B . Mes applications . .
1. Connectez-vous a Toutatice : dans le menu de gauche Mes Applications — en ligne _ cliquez sur le lien
Espace pédagogigue nom de votre établissement

£} En ligne

2. Vous arrivez sur votre tableau de bord Moodle : dans I'onglet  FUEEE=E 5 =00
Jenseigne, cliquez sur le bouton Créer un nouveau cours.

(2P Si vous ne disposez pas de ce bouton, faites une demande
d’assistance « Amigo » sur Toutatice)

3. Choisissez ensuite la catégorie ou sera créé votre cours : par exemple Espaces Enseignants.

Choisir une de mes catégories pour la
création du cours

[

{

4. Vous allez maintenant définir votre cours : il suffit d’en préciser le nom complet et le e — f
nom abrégé dans I'onglet Généraux des parametres, puis de vérifier que le format soit k )
réglé a Thématique dans I'onglet Format de cours. )

Watizres / ULIS

Validez le tout en cliquant, en bas de page, sur le bouton Enregistrer et afficher. ‘

Administration moadle f

Ajourter un cours AJOuter UN Cours R

Espaces enseignants /M. Agullo
Généraux Jescription Format de cours Apparence Fichiers et dépdts

A RS e —— e, ,)

Généraux / [
Nom complet du cours* Cours a distance en 3D /
Format (O Thématique v \

Nom abrégé du cours* I Cours a distance BD I /

== = N s ! Nombre de sections 10 v |

s _

N O —

Enregistrer et revenir

Enregistrer et afficher Ar

Votre cours est désormais créé... il faut maintenant y inscrire des utilisateurs.

2%me étape : inscription des enseignants et des éléves dans ce cours
Vous constatez a I’écran suivant que la liste des utilisateurs inscrits est vide : vous allez I'alimenter.

1. Pour vous inscrire, en tant qu’enseignant du cours : cliquez sur un des boutons Inscrire des utilisateurs

Tableau de boed > Cours > Espaces ehsegnants 3 Cours 4 distance 30 D> Utiisatewrs 3 Utiisateurs inscrts >

Cours a distance en 3D: 0 utilisateurs inscrits
Utilisateurs inscrits

Inscrire des utilisateurs

'
]

Rechercher Méthodes d'inscription  Tout ~ Réle Tout ~ Groupe Touslesp v
Statut  Tout
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Pronom / Nom * | Adresse do courtiel Dernior accés au cours  ROles Groupes Méthodes dinscription


https://video.toutatice.fr/video/4106-3_regrouper-les-enseignants-dune-classe-et-leurs-eleves-dans-un-meme-cours-moodle/

Inscrire des utilisateurs
Choisissez le role Enseignant, entrez votre identifiant

Toutatice (ou votre nom) dans le champ de recherche. | Atiribution des roles Enseignant v
* Parcourir les utilisat Parcourir les cohortes
) Options -

le-boulanger
Cliquez sur votre nom dans la liste proposée puis

terminez en cliquant sur Terminer l'inscription des

. 2 utilisateurs trouvés
utilisateurs.

@ I

i T SE— -

Vous venez de réaliser une « inscription manuelle » ; il (,’, Luc Le-Boulanger

vous faut maintenant inscrire, de la méme fagon et { Luc Le-Boulanger@ac-rennes fr
avec le méme role (Enseignant) les autres collégues
qui enseignent dans cette classe.

Terminer Finscription des utiisaleurs

2. Pour inscrire vos éléves, il est préférable d’utiliser un autre type d’inscription :

ADMINISTRATION

Dans le menu Administration situé dans la colonne de droite du cours, trouvez la
rubrique Utilisateurs de ' Administration du cours : cliquez sur Méthodes d’inscription =» & Administration du cours

# Activer le mode édition
Vers le haut/Vers le

Nom Utilisateurs bas Modifier ( & Parametres
Inscriptions manuelles 1 * o= ,_/ & Utilisateurs
&

, &+ Utilisateurs inscrits J

Accés ancnyme 0 + ¥ 0« °) I B Méthodes d'inscription
Auto-inscription 0 + ow ﬂ"-. w Groupes

(Etuaiant)

Déroulez alors le menu Ajouter méthode / .’Eerﬁssrons
f , . Ajouter méthode \ ™™ —— |
qui vous est proposé et cliquez sur

Synchronisation des cohortes.

] Choisir v

TR 2015 cosse o

. . 2010 Classe 6A
La liste des cohortes Toutatice disponibles dans I’établissement Mathématiques e
s’affiche alors si vous déroulez le menu Cohorte : choisissez celle qui icati et
‘ 2 1€ . _ edq Synchronisation def,
correspond a votre classe ; vérifiez que vous attribuez bien le réle By
Etudiant a vos éléves et cliquez sur le bouton Ajouter méthode. 2019 Classe 6€
Synchronisation des gong 2019 Managers /
2019 Persornels Administratfs \
. . . Nom personnalise de I'in 2019 E'Tseg"a"ts l
C’est terminé ! Tous les éléves de cette classe sont maintenant 2019 Biéves )
. . 7 . . epe s 2019 Jasse 6F
inscrits et, avec cette méthode, si I'effectif est modifié en cours 5
2019 Classe 5C {

d’année, cela sera automatiquement répercuté sur vos inscrits, sans

2019 Classe 68
intervention de votre part.

J

I Attribuer un réle Etudiant l v /

Ajo augroupe Aucun v
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Si vous le souhaitez, vous pourrez ensuite vérifier la liste des tous les inscrits a ce cours :

|
& Administration du cours

Dans le menu Administration situé dans la colonne de droite du cours, trouvez la rubrique A s s
Utilisateurs de I’Administration du cours : cliquez sur Utilisateurs inscrits. % Paramétres )
=

Utilisateurs }

3%me étape : organiser cet espace de cours

Pour afficher le cours a partir de la page précédente, cliquez sur
son nom dans le « fil d’Ariane » en haut de la page.

, , , . R . Cours a distance en
L’espace vous est présenté comme ci-dessous a gauche ; il va

falloir 'aménager pour qu’enseignants et éleves s’y repérent

facilement, par exemple par une présentation comme celle de ci- Biccise B
dessous a droite, ol chaque section constituant le cours est Nom e ose
dédiée a un couple discipline/enseignant.

Méthodes d'inscription R

Cours 3 distante 30

Cours a distance en 3D

Cours a distance en 3D /

t
¥
=
#
&
_

Histoire Géographie

Madame Allier

Sciences de la Vie et de la Terre

Monsiaur Duchet

{
Physique Chimie
Monsieur Degermann

i\

Pour cela, il faut commencer par activer le mode Edition de Moodle (option
réservée aux utilisateurs ayant le réle Enseignant sur le cours) en cliquant sur le SRCERE S s .

LA i . _ S ———rr
bouton dédié situé en haut a droite de la page du cours DERNIER:. ~ ANNONCES TS

Ainitar uin naiaan ciiat

Puis, pour changer 'intitulé de chaque section, déroulez

le menu Modifier situé a droite de la barre portant le 1 m EEEN

nom de la section et, dans ce menu, choisissez I'option
Modifier la section.

= C

er la section /
C

Une page « Résumé de la section » vous est alors proposée :

e Décochez la case Utiliser le nom de section par défaut, pour la désactiver

e Entrez le nom de section que vous souhaitez, par exemple le nom de la discipline, ou le nom de la discipline et
celui de I'enseignant.e, ou ...

« Sivous le souhaitez, vous pouvez écrire dans la zone Résumé le nom de I’enseignant.e, ou une présentation de
la section, ou des consignes générales pour la discipline de cette section...

o Validez en cliquant sur le bouton Enregistrer.
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MNom de section -q I nom de section par détaut [Section 1] KI
Résumé = e /

/

———— . _— e S—— e —— e — T e e ——

Cette démarche est donc a recommencer pour chaque section.

Compléments

e L’ordre des sections peut étre modifié (le mode Edition étant activé) en Espagnol
utilisant la double fleche verticale située a gauche de chaque titre de section.
(Cliquez sur cette icone avec la souris et, sans relacher, faites le déplacement
que vous souhaitez vers le haut ou vers le bas)

Madama Dicacon

e Sinécessaire, on peut ajouter une section qui apparaitra automatiquement en derniére position, G
en utilisant I'icbne + située en bas de page

e De la méme fagon, il est possible de supprimer (définitivement) la derniére section de la page. o
e A cette derniére possibilité, on peut préférer celle de cacher une section aux éléves :

Pour cela, déroulez le menu Modlifier situé a droite de la barre portant le nom de la — a—
section et, dans ce menu, choisissez I'option Cacher la section. B Modber (5 stctn

(Vous y retrouverez ensuite I’option Afficher la section)
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